
 

 

 

APPENDICE 1 

ELEMENTI ESSENZIALI DEL TRATTAMENTO 

Per elementi essenziali del trattamento di cui all’art. 28, paragrafo 3, del GDPR si intendono, con riferimento al Contratto, la 

materia disciplinata e la durata del trattamento, la natura e la finalità del trattamento, il tipo di dati personali e le categorie 

di interessati, gli obblighi ed i diritti del Titolare del trattamento. 

Gran parte di tali elementi possono dedursi dal Contratto e dai suoi allegati e, pertanto, di seguito vengono comunicati i soli 

elementi essenziali non deducibili da tale documentazione ovverosia la natura e finalità del trattamento, il tipo di dati 

personali trattati, le categorie di interessati. 

Gli elementi essenziali del trattamento sono indicati in modo generico se riferiti a qualsivoglia tipologia di dati personali e 

di interessati e potranno coesistere con l’indicazione di elementi essenziali del trattamento più specifici (puntuali) se 

nell’ambito dell’esecuzione contrattuale si prevede lo svolgimento di attività di cui sono già noti i trattamenti di dati 

personali con un maggiore dettaglio. 

 

Si precisa che ai fini dell’esecuzione delle attività previste dal sopra citato Contratto codesta Società è autorizzata ad operare, 

nell’ambito dei Trattamenti/Servizi Ict/Servizi tecnici di seguito elencati. 

 

- in qualità di Responsabile ovverosia se i trattamenti sono svolti per la Sogei,  
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Sogei Titolare - Elementi essenziali del trattamento – Puntuali 

Identificativo 
trattamento 

Descrizione trattamento 
Natura del 

Trattamento 
Finalità del 

trattamento 
Sottocategorie di Dati 

personali 
Categorie interessati 

Per chi viene 
effettuato il 
trattamento 

TR002: 
Anagrafica e 
retributivo 
dipendente e 
loro aventi 
diritto 

Creazione e 
aggiornamento 
fascicolo del 
dipendente che 
contiene informazioni 
anagrafiche, inclusi ISEE 
ed ECOCERT, e storiche 
circa la crescita 
professionale del 
lavoratore. 
Attività finalizzate alla 
produzione del 
cedolino paga, 
compresa la gestione 
delle richieste dei 
dipendenti, 
adempimenti nei 
confronti degli enti 
esterni (es. INAIL, INPS, 
modelli fiscali ecc) e 
adempimenti in seguito 
al decesso del 
dipendente (es. 
successione e fenomeni 
collegati) che 
determinano il 
pagamento della 
liquidazione agli eredi. 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Gestione 
amministrativo 
contabile 

Anagrafici 
Contabili, fiscali, inerenti 
possidenze e riscossione 
Convinzioni religiose o 
filosofiche/opinioni 
politiche/origine 
razziale/adesione a 
partiti, sindacati, 
associazioni od 
organizzazioni a 
carattere religioso, 
filosofico, politico o 
sindacale 
Inerenti il rapporto di 
lavoro 
Stato di salute, 
assistenza sanitaria, 
orientamento/vita 
sessuale 

Personale 
dipendente e 
familiari 

  

TR005: Attività di 
verifica della 
documentazione 
presentata dai 
fornitori di 
servizi e/o 
forniture per 
l'autorizzazione 
delle richieste di 
subappalto e di 
modifica 
soggettiva 
dell'aggiudicatari
o 

Il trattamento è svolto 
con l'ausilio delle 
risorse di PRO-GEC e 
consiste nell'analisi 
della documentazione 
propedeutica per 
l'autorizzazione dei 
subappalti e delle 
ristrutturazioni 
societarie 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Gestione 
amministrativo 
contabile 

Anagrafici 
Casellario giudiziale 
Contabili, fiscali, inerenti 
possidenze e riscossione 
Dati inerenti situazioni 
giudiziarie civili, 
amministrative, 
tributarie 
Qualità di 
indagato/imputato o 
altre situazioni 
giudiziarie (condanne 
penali e reati o connesse 
misure di sicurezza) 

Altri soggetti - 
Persone fisiche 
Cittadini 
Componenti organi 
dell'Ente 
Contraenti, 
offerenti e 
candidati 
Operatori 
economici 
Rappresentanti e 
dipendenti di 
enti/istituzioni 
(associazioni di 
categoria/ordini 
professionali, ecc.) 

Autorità 
Pubblica 
Persona Fisica 
Persona 
Giuridica 
Pubblica 
Amministrazi
one 
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Sogei Titolare - Elementi essenziali del trattamento – Puntuali 

Identificativo 
trattamento 

Descrizione trattamento 
Natura del 

Trattamento 
Finalità del 

trattamento 
Sottocategorie di Dati 

personali 
Categorie interessati 

Per chi viene 
effettuato il 
trattamento 

TR006: Attività 
precontrattuali e 
gestione 
contrattuale 

Il trattamento consiste 
nel presidio e nella 
gestione degli 
adempimenti connessi 
alle attività occorrenti 
alla definizione e 
stipula dei contratti 
attivi con 
l'amministrazione 
finanziaria e con enti 
diversi, nel presidio e 
conservazione degli 
stessi, nella redazione 
di contratti complessi, 
negoziazioni dei 
contratti a trattativa 
diretta. 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Gestione 
amministrativo 
contabile 

Anagrafici 
Contabili, fiscali, inerenti 
possidenze e riscossione 

Componenti organi 
dell'Ente 
Contraenti, 
offerenti e 
candidati 
Operatori 
economici 
Rappresentanti e 
dipendenti di 
enti/istituzioni 
(associazioni di 
categoria/ordini 
professionali, ecc.) 

Persona Fisica 
Persona 
Giuridica 

TR011: 
contabilità 
generale 

rilevazione dei fatti 
aziendali in termini 
contabili e 
assolvimento degli 
adempimenti fiscali 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Gestione 
amministrativo 
contabile 
Settore 
economico 
Settore fiscale, 
tributario 

Anagrafici 
Contabili, fiscali, inerenti 
possidenze e riscossione 
Dati inerenti situazioni 
giudiziarie civili, 
amministrative, 
tributarie 
Inerenti il rapporto di 
lavoro 

Altri soggetti - 
Persone fisiche 
Componenti organi 
dell'Ente 
Contraenti, 
offerenti e 
candidati 
Personale 
dipendente e 
familiari 
Professionisti, 
intermediari 

Persona 
Giuridica 
Pubblica 
Amministrazi
one 

TR013: Ricerca e 
selezione del 
personale 

Raccolta candidature 
per l'assunzione 
pervenute su 
www.sogei.it-Lavora 
con noi e archiviate dal 
SIA sul sito di team 
selezione; screening 
candidature e 
registrazione esiti 
prove di selezione sul 
sito di team Selezione. 
Archiviazione dati 
tirocini sul sito di team 
Selezione. 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Applicazione 
contratti di 
lavoro 
Gestione 
amministrativo 
contabile 

Anagrafici 
Audio/video/foto 
Contabili, fiscali, inerenti 
possidenze e riscossione 
Inerenti il rapporto di 
lavoro 
Qualità di 
indagato/imputato o 
altre situazioni 
giudiziarie (condanne 
penali e reati o connesse 
misure di sicurezza) 
Stato di salute, 
assistenza sanitaria, 
orientamento/vita 
sessuale 

Contraenti, 
offerenti e 
candidati 

  

TR015: 
Elaborazione 
retributivo/previ
denza e modelli 
fiscali - 
dipendenti e loro 
aventi diritto 

attività finalizzate alla 
produzione del 
cedolino paga, 
compresa la gestione 
delle richieste dei 
dipendenti, 
adempimenti nei 
confronti degli enti 
esterni (es. INAIL, INPS, 
modelli fiscali ecc) e 
adempimenti in seguito 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Gestione 
amministrativo 
contabile 
Settore fiscale, 
tributario 
Settore sanitario 

Anagrafici 
Contabili, fiscali, inerenti 
possidenze e riscossione 
Convinzioni religiose o 
filosofiche/opinioni 
politiche/origine 
razziale/adesione a 
partiti, sindacati, 
associazioni od 
organizzazioni a 
carattere religioso, 

Minorenni 
Personale 
dipendente e 
familiari 

Persona 
Giuridica 
Pubblica 
Amministrazi
one 
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Sogei Titolare - Elementi essenziali del trattamento – Puntuali 

Identificativo 
trattamento 

Descrizione trattamento 
Natura del 

Trattamento 
Finalità del 

trattamento 
Sottocategorie di Dati 

personali 
Categorie interessati 

Per chi viene 
effettuato il 
trattamento 

al decesso del 
dipendente (es. 
successione e fenomeni 
collegati) che 
determinano il 
pagamento della 
liquidazione agli eredi. 

filosofico, politico o 
sindacale 
Inerenti il rapporto di 
lavoro 
Stato di salute, 
assistenza sanitaria, 
orientamento/vita 
sessuale 

TR016: 
fatturazione 
attiva 

svolgimento delle 
attività e dei processi 
amministrativo/contabi
li necessari per 
l'emissione delle 
fatture attive 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Gestione 
amministrativo 
contabile 
Settore 
economico 

Anagrafici 
Inerenti il rapporto di 
lavoro 

Contraenti, 
offerenti e 
candidati 
Personale 
dipendente e 
familiari 
Professionisti, 
intermediari 

Autorità 
Pubblica 
Persona Fisica 
Persona 
Giuridica 
Pubblica 
Amministrazi
one 

TR017: 
fatturazione 
passiva 

svolgimento delle 
attività e dei processi 
amministrativo-
contabili relativi al 
controllo e alla 
contabilizzazione delle 
fatture passive 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Gestione 
amministrativo 
contabile 
Settore 
economico 

Anagrafici 
Contabili, fiscali, inerenti 
possidenze e riscossione 
Dati inerenti situazioni 
giudiziarie civili, 
amministrative, 
tributarie 
Dati relativi all'esistenza 
di rapporti finanziari 
(coordinate bancarie, 
consistenze saldi, 
movimenti, giacenza 
media, etc.) 
Inerenti il rapporto di 
lavoro 

Altri soggetti - 
Persone fisiche 
Componenti organi 
dell'Ente 
Contraenti, 
offerenti e 
candidati 
Operatori 
economici 
Personale 
dipendente e 
familiari 
Professionisti, 
intermediari 

Persona 
Giuridica 

TR019: flussi di 
tesoreria 

pianificazione, 
monitoraggio e 
ottimizzazione dei flussi 
di tesoreria nei rapporti 
con istituti di credito, 
clienti e fornitori per 
incassi e pagamenti 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Gestione 
amministrativo 
contabile 
Settore 
economico 

Anagrafici 
Dati inerenti situazioni 
giudiziarie civili, 
amministrative, 
tributarie 
Dati relativi all'esistenza 
di rapporti finanziari 
(coordinate bancarie, 
consistenze saldi, 
movimenti, giacenza 
media, etc.) 

Altri soggetti - 
Persone fisiche 
Componenti organi 
dell'Ente 
Contraenti, 
offerenti e 
candidati 
Personale 
dipendente e 
familiari 
Professionisti, 
intermediari 

Autorità 
Pubblica 
Persona 
Giuridica 

TR020: Flussi 
informativi verso 
l'ODV 

Flussi informativi verso 
l'ODV in forma 
strutturata 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Gestione 
amministrativo 
contabile 

Anagrafici 
Dati inerenti situazioni 
giudiziarie civili, 
amministrative, 
tributarie 
Inerenti il rapporto di 
lavoro 
Qualità di 
indagato/imputato o 
altre situazioni 
giudiziarie (condanne 
penali e reati o connesse 
misure di sicurezza) 

Contraenti, 
offerenti e 
candidati 
Personale 
dipendente e 
familiari 
Professionisti, 
intermediari 
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Sogei Titolare - Elementi essenziali del trattamento – Puntuali 

Identificativo 
trattamento 

Descrizione trattamento 
Natura del 

Trattamento 
Finalità del 

trattamento 
Sottocategorie di Dati 

personali 
Categorie interessati 

Per chi viene 
effettuato il 
trattamento 

TR021: 
Formazione e 
sviluppo del 
personale 

Raccolta delle esigenze 
di sviluppo e 
formazione dei  
dipendenti Sogei con 
relativa successiva 
attività di formazione 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Informazione/for
mazione, 
istruzione, 
cultura 

Anagrafici 
Audio/video/foto 
Inerenti il rapporto di 
lavoro 

Personale 
dipendente e 
familiari 

Persona 
Giuridica 
Pubblica 
Amministrazi
one 

TR027: Gestione 
dati relativi agli 
assegnatari di 
Asset societari 

Attraverso lo 
strumento societario 
SOHARA vengono 
trattati i dati relativi 
agli assegnatari degli 
Asset Societari, sia di 
tipo Hardware che 
Software. 

Automatizzato 
Gestione 
amministrativo 
contabile 

Anagrafici 
Personale 
dipendente e 
familiari 

Persona 
Giuridica 

TR030: Gestione 
dei conteziosi e 
pre-contenziosi 

Il trattamento consiste 
nel presidio e nella 
gestione degli 
adempimenti connessi 
ai procedimenti 
promossi dinnanzi 
all'autorità giudiziaria 
ed inerenti aspetti 
amministrativi, civili, 
penali e di lavoro che 
vedono coinvolta la 
Sogei; sono ricomprese 
in tale ambito anche le 
eventuali azioni di 
precontezioso avanzate 
dai soggetti interessati 
nonchè le questioni 
inerenti le 
inadempienze dei 
fornitori ai fini 
dell'applicazione delle 
penali contrattuali; 
sono compresi anche i 
trattamenti per gli 
aspetti legali in caso di 
richieste di accesso agli 
atti amministrativi della 
Società. 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Gestione 
amministrativo 
contabile 

Anagrafici 
Casellario giudiziale 
Contabili, fiscali, inerenti 
possidenze e riscossione 
Dati inerenti situazioni 
giudiziarie civili, 
amministrative, 
tributarie 
Inerenti il rapporto di 
lavoro 
Qualità di 
indagato/imputato o 
altre situazioni 
giudiziarie (condanne 
penali e reati o connesse 
misure di sicurezza) 
Stato di salute, 
assistenza sanitaria, 
orientamento/vita 
sessuale 

Componenti organi 
dell'Ente 
Contraenti, 
offerenti e 
candidati 
Operatori 
economici 
Personale 
dipendente e 
familiari 
Professionisti, 
intermediari 

Persona Fisica 
Persona 
Giuridica 

TR034: Gestione 
delle attività di 
approvvigionam
ento 

Sottoscrizione e 
gestione delle attività 
inerenti i rapporti 
contrattuali con i 
Fornitori 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Gestione 
amministrativo 
contabile 
Settore 
economico 

Anagrafici 
Casellario giudiziale 
Contabili, fiscali, inerenti 
possidenze e riscossione 
Dati inerenti situazioni 
giudiziarie civili, 
amministrative, 
tributarie 
Inerenti il rapporto di 
lavoro 
Qualità di 
indagato/imputato o 

Componenti organi 
dell'Ente 
Contraenti, 
offerenti e 
candidati 
Operatori 
economici 
Professionisti, 
intermediari 
Rappresentanti e 
dipendenti di 
enti/istituzioni 

Autorità 
Pubblica 
Persona Fisica 
Persona 
Giuridica 
Pubblica 
Amministrazi
one 
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Sogei Titolare - Elementi essenziali del trattamento – Puntuali 

Identificativo 
trattamento 

Descrizione trattamento 
Natura del 

Trattamento 
Finalità del 

trattamento 
Sottocategorie di Dati 

personali 
Categorie interessati 

Per chi viene 
effettuato il 
trattamento 

altre situazioni 
giudiziarie (condanne 
penali e reati o connesse 
misure di sicurezza) 

(associazioni di 
categoria/ordini 
professionali, ecc.) 

TR042: 
Presenze/assenz
e e salute/sanità 

Gestione presenze 
assenze e conoscenza 
dello stato di salute del 
lavoratore o di un suo 
familiare,  sia in termini 
di invalidità che di stato 
di malattia 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Gestione 
amministrativo 
contabile 
Settore sanitario 

Anagrafici 
Convinzioni religiose o 
filosofiche/opinioni 
politiche/origine 
razziale/adesione a 
partiti, sindacati, 
associazioni od 
organizzazioni a 
carattere religioso, 
filosofico, politico o 
sindacale 
Inerenti il rapporto di 
lavoro 
Stato di salute, 
assistenza sanitaria, 
orientamento/vita 
sessuale 

Minorenni 
Personale 
dipendente e 
familiari 

  

TR048: skill map 

archivio delle 
conoscenze e 
competenze del 
personale aziendale 

Automatizzato 

Informazione/for
mazione, 
istruzione, 
cultura 

Anagrafici 
Audio/video/foto 
Inerenti il rapporto di 
lavoro 

Personale 
dipendente e 
familiari 

  

TR050: Statistica 
e reportistica 

analisi fenomeni di 
supporto alla 
definizione delle 
strategie aziendali 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Ricerca e 
statistica 

Anagrafici 
Contabili, fiscali, inerenti 
possidenze e riscossione 
Convinzioni religiose o 
filosofiche/opinioni 
politiche/origine 
razziale/adesione a 
partiti, sindacati, 
associazioni od 
organizzazioni a 
carattere religioso, 
filosofico, politico o 
sindacale 
Inerenti il rapporto di 
lavoro 
Stato di salute, 
assistenza sanitaria, 
orientamento/vita 
sessuale 

Minorenni 
Personale 
dipendente e 
familiari 

Persona 
Giuridica 
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Sogei Titolare - Elementi essenziali del trattamento – Puntuali 

Identificativo 
trattamento 

Descrizione trattamento 
Natura del 

Trattamento 
Finalità del 

trattamento 
Sottocategorie di Dati 

personali 
Categorie interessati 

Per chi viene 
effettuato il 
trattamento 

TR054: Verifiche 
di Conformità 
Beni 

Gestione anagrafica dei 
dipendenti e fornitori 
coinvolti nelle verifiche  
di conformità 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Gestione 
amministrativo 
contabile 

Anagrafici 

Contraenti, 
offerenti e 
candidati 
Operatori 
economici 
Personale 
dipendente e 
familiari 

  

TR056: 
Dismissione 
apparecchiature 

Nell'ambito del 
processo di Phisical 
Planning rientrano le 
attività per la 
dismissione di 
apparecchiature di 
proprietà di Sogei. 

Automatizzato 
Gestione 
amministrativo 
contabile 

Anagrafici 
Audio/video/foto 
Casellario giudiziale 
Contabili, fiscali, inerenti 
possidenze e riscossione 
Convinzioni religiose o 
filosofiche/opinioni 
politiche/origine 
razziale/adesione a 
partiti, sindacati, 
associazioni od 
organizzazioni a 
carattere religioso, 
filosofico, politico o 
sindacale 
Dati inerenti situazioni 
giudiziarie civili, 
amministrative, 
tributarie 
Dati relativi all'esistenza 
di rapporti finanziari 
(coordinate bancarie, 
consistenze saldi, 
movimenti, giacenza 
media, etc.) 
Inerenti il rapporto di 
lavoro 
Qualità di 
indagato/imputato o 
altre situazioni 
giudiziarie (condanne 
penali e reati o connesse 
misure di sicurezza) 
Stato di salute, 
assistenza sanitaria, 
orientamento/vita 
sessuale 
Tracciamenti 

Componenti organi 
dell'Ente 
Contraenti, 
offerenti e 
candidati 
Operatori 
economici 
Personale 
dipendente e 
familiari 
Professionisti, 
intermediari 
Rappresentanti e 
dipendenti di 
enti/istituzioni 
(associazioni di 
categoria/ordini 
professionali, ecc.) 
Visitatori 

Persona 
Giuridica 
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Sogei Titolare - Elementi essenziali del trattamento – Puntuali 

Identificativo 
trattamento 

Descrizione trattamento 
Natura del 

Trattamento 
Finalità del 

trattamento 
Sottocategorie di Dati 

personali 
Categorie interessati 

Per chi viene 
effettuato il 
trattamento 

TR062: Gestione 
archivio ottico e 
cartaceo 

Archiviazione tramite 
scannerizzazione di 
tutta la 
documentazione 
aziendale (contratti, 
gare, personale, etc.) 

Automatizzato e 
Non Automatizzato 

Gestione 
amministrativo 
contabile 

Anagrafici 
Casellario giudiziale 
Contabili, fiscali, inerenti 
possidenze e riscossione 
Convinzioni religiose o 
filosofiche/opinioni 
politiche/origine 
razziale/adesione a 
partiti, sindacati, 
associazioni od 
organizzazioni a 
carattere religioso, 
filosofico, politico o 
sindacale 
Inerenti il rapporto di 
lavoro 
Stato di salute, 
assistenza sanitaria, 
orientamento/vita 
sessuale 

Contraenti, 
offerenti e 
candidati 
Operatori 
economici 
Personale 
dipendente e 
familiari 
Professionisti, 
intermediari 
Rappresentanti e 
dipendenti di 
enti/istituzioni 
(associazioni di 
categoria/ordini 
professionali, ecc.) 

  

 

 

 


