
 

Classificazione del documento: Consip Public 

Gara a procedura aperta ai sensi del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., per l’affidamento di servizi di 

pick-up e recapito della corrispondenza per l’INAIL  

Allegato 2 – Offerta Tecnica 

1 di 9

 

 

 

 

ALLEGATO 2 

OFFERTA TECNICA  

  



 

Classificazione del documento: Consip Public  

Gara a procedura aperta ai sensi del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., per l’affidamento di servizi di 

pick-up e recapito della corrispondenza per l’INAIL  

Allegato 2 – Offerta Tecnica 

2 di 9

 

Per ogni Lotto cui il concorrente intenda partecipare, la busta “B” - “Gara per 

l’affidamento dei servizi di pick-up e recapito della corrispondenza per l’INAIL - Offerta 

tecnica – Lotto _______”, dovrà contenere, a pena di esclusione dalla gara: 

1. una Dichiarazione di Offerta Tecnica, in lingua italiana, conforme ai fac-simile di 

cui al presente Allegato; 

2. un Cd Rom non riscrivibile contenente il foglio di calcolo “Coefficienti di copertura 

- Lotto (1 o 2)” di cui all’Allegato 2Bis Lotto 1 e di cui all’Allegato 2Bis Lotto 2 al 

Disciplinare di gara. 

 

La presenza nella documentazione contenuta nella busta “B” di qualsivoglia indicazione 

(diretta o indiretta) di carattere economico relativo all’offerta costituisce causa di 

esclusione dalla gara. 

 

Si precisa che in caso di redazione in lingua diversa dall’italiano i surrichiamati documenti 

dovranno essere corredati da traduzione giurata. 

 

Per quanto attiene alla produzione dei documenti su supporto ottico, si rimanda a quanto 

espresso in proposito al paragrafo 5.3 del Disciplinare. 

 

Per ogni Lotto Dichiarazione di Offerta Tecnica dovrà essere firmata o siglata in ogni sua 

pagina e sottoscritta  nell’ultima pagina, a pena di esclusione: 

- nel caso di impresa singola, dal legale rappresentante avente i poteri necessari per 

impegnare l’impresa nella presente procedura/procuratore speciale dell’impresa; 

- nel caso di R.T.I. costituito o di Consorzio costituito, dal legale rappresentante 

avente i poteri necessari per impegnare l’impresa nella presente procedura/procuratore 

speciale dell’impresa mandataria o del Consorzio;   

- nel caso di R.T.I. o consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, 

lett. e) del D.Lgs. 163/06 costituendi, dal legale rappresentante avente i poteri necessari 

per impegnare l’impresa nella presente procedura/procuratore speciale di tutte le imprese 

raggruppande o consorziande. 

 

Per ogni Lotto, il foglio di calcolo “Coefficienti di copertura - Lotto (1 o 2)” di cui 

all’Allegato 2Bis Lotto 1 e di cui all’Allegato 2Bis Lotto 2 al Disciplinare di gara dovrà 

essere sottoscritto, a pena di esclusione, con firma digitale: 

- nel caso di impresa singola, dal legale rappresentante avente i poteri necessari per 

impegnare l’impresa nella presente procedura/procuratore speciale dell’impresa; 

- nel caso di R.T.I. costituito o di Consorzio costituito, dal legale rappresentante 

avente i poteri necessari per impegnare l’impresa nella presente procedura/procuratore 
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speciale dell’impresa mandataria o del Consorzio;   

- nel caso di R.T.I. o consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, 

lett. e) del D.Lgs. 163/06 costituendi, dal legale rappresentante avente i poteri necessari 

per impegnare l’impresa nella presente procedura/procuratore speciale di tutte le imprese 

raggruppande o consorziande. 

 

In merito alla Dichiarazione di Offerta Tecnica, questa dovrà contenere, per ciascuna 

Voce di Offerta Tecnica, l’indicazione dell'opzione (“0”, “1”, “2”,“3”) offerta 

relativamente all’ i-esimo criterio tecnico oggetto di attribuzione di punteggio tecnico 

tabellare come indicato nel Disciplinare di gara, cfr. par. 6. 

 

Per “Opzione 0” deve intendersi il livello di servizio minimo previsto da Capitolato Tecnico 

(livello base); per “Opzione 1” deve intendersi il primo livello migliorativo rispetto a quello 

base; per “Opzione 2” deve intendersi il secondo livello migliorativo rispetto a quello base; 

per “Opzione 3” deve intendersi, ove presente, il terzo livello migliorativo rispetto a quello 

base, così come indicati al paragrafo 6 del Disciplinare di gara, Tabella 1. 

Ad esempio, per il criterio 30 (03.01.04) indicare: 

• “0” se si intende offrire un tempo pari a 6 gg lav. 

• “1” se si intende offrire un tempo pari a 4 gg lav. 

• “2” se si intende offrire un tempo pari a 2 gg lav. 

A seconda delle Voci di Offerta Tecnica, sono previste 2 o 3 o 4 Opzioni.  

In merito al campo “Opzione Offerta (0/1/2/3)”: 

• in caso di mancata compilazione ovvero 

• in caso di compilazione con caratteri alfanumerici diversi da “0”,”1”,”2” o “3” 

ovvero 

• in caso di compilazione con opzioni non previste per la Voce di Offerta tecnica (per 

esempio; opzione 3 per il criterio 23  (03.01.01a) 

sarà considerata offerta l’opzione “0”. 

 

In merito al foglio di calcolo “Coefficienti di copertura - Lotto (1 o 2)” il concorrente, 

per le tipologie di servizio postale a) Posta Non Raccomandata Massiva (NR_m), b) Posta 

Non Raccomandata Non Massiva (NR_nm), c) Posta Raccomandata Massiva (R_m), d) Posta 

Raccomandata Non Massiva (R_nm): 

1. dovrà indicare nelle colonne NR_m, NR_nm, R_m, R_nm, i CAP nei quali si impegna 

(tramite inserimento del valore “1” nella cella che incrocia il CAP ed il servizio 
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postale di riferimento) ad effettuare il recapito della corrispondenza senza ricorso 

al Fornitore del Servizio Universale; 

2. dovrà indicare, nelle colonne VAS NR_m, VAS NR_nm, VAS R_m, VAS R_nm, i CAP, 

di cui al precedente punto ed in corrispondenza dei quali ha inserito il valore 1, in 

cui si impegna ad effettuare il recapito con il livello di Servio a Valore Aggiunto 

(VAS) relativo all’Opzione indicata nella Dichiarazione di Offerta Tecnica in 

corrispondenza degli i-esimi Criteri tecnici con “i” compreso tra 15 e 22. 

 

Si precisa che qualsiasi valore alfanumerico inserito diverso dai valori 1 o 0, così 

come la cella vuota, verrà considerato dalla Commissione alla stregua del valore 0 

(vale a dire, il CAP sarà considerato non coperto ai fini del calcolo dei coefficienti 

di copertura). 

 

Tutti i coefficienti di copertura di cui al paragrafo 6 del Disciplinare di gara sono 

calcolati sulla base dei valori 1 e 0 immessi dal concorrente e riepilogati nel foglio 

denominato “Riepilogo”. 

 

Si precisa che tali valori potrebbero risultare non corretti in caso di mancato rispetto delle 

istruzioni di compilazione sopra riportate. In tal caso, la Commissione di gara ricalcolerà i 

valori corretti al fine dell'attribuzione dei punteggi tecnici ed economici, secondo quanto 

previsto dal Disciplinare di gara. 

 

Si precisa che nel caso in cui la percentuale di “NO VAS TOT” risulti inferiore al 30%, il 

concorrente sarà escluso dalla gara.  
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FAC-SIMILE 

 

Spett.le 

Consip S.p.A. 

Via Isonzo 19/E 

00198 - ROMA 

 

DICHIARAZIONE D’OFFERTA TECNICA 

 

GARA PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI PICK-UP E RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA 

PER L’INAIL  

LOTTO _____ 

(INDICARE IL NUMERO DEL LOTTO CUI L’OFFERTA SI RIFERISCE) 

 

La _____________, in persona del __________ e legale rappresentante _____________, (in 

caso di R.T.I. o consorzio di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, lett. e) del D.Lgs. n.  

163/06 indicare tutte le imprese raggruppande, raggruppate, consorziate o consorziande) 

 (di seguito, per brevità, il concorrente)    

si impegna ad adempiere a tutte le obbligazioni previste nello Schema di Contratto, nel 

Capitolato Tecnico e negli altri atti della “Gara per l’affidamento dei servizi di pick-up e 

recapito della corrispondenza per l’INAIL”, e per l’effetto: 

DICHIARA 

• di impegnarsi ad adempiere a tutte le obbligazioni previste nello Schema di Contratto, 

nel Capitolato Tecnico e negli altri atti di gara; 

• che tutti i servizi offerti rispettano tutti i requisiti minimi previsti nel Capitolato 

Tecnico; 

• di offrire, in corrispondenza di ciascuna Voce di Offerta Tecnica, le Opzioni di Offerta 

migliorative riportate nella seguente tabella: 
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Voce di offerta tecnica - Criterio Tecnico i (SLA di riferimento par. 
5.7 del Capitolato Tecnico) 

Opzione Offerta (0/1/2/3) 

Giorni nei quali potrà essere effettuato il Pick-Up e la presa in carico della Corrispondenza 

 Corrispondenza Centralizzata   

1 
(01.01.01) 

  

 Corrispondenza Territoriale   

2 
(01.01.02) 

  

Tempi di preavviso per il Pick-Up su chiamata della Corrispondenza Territoriale 

3 
(01.01.02) 

  

Tempi di accettazione della Corrispondenza a decorrere dalla data di Pick-Up e presa in carico 

 Corrispondenza Centralizzata   

4 
(01.02.01) 

  

 Corrispondenza Territoriale   

5 
(01.02.02) 

  

Tempi di consegna della Corrispondenza ai Destinatari a decorrere dalla data di Accettazione 

Posta Non Raccomandata Massiva   

6 
(02.01.01) 

  

7 
(02.01.02) 

  

8 
(02.01.03) 

  

Posta Raccomandata Massiva (A/R e non)   

9 
(02.02.01) 

  

10 
(02.02.02) 

  

11 
(02.02.03) 

  

Posta Non Raccomandata Non Massiva   

12 
(02.03.01) 

  

Posta Raccomandata Non Massiva (A/R e non)   

13 
(02.04.01) 
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Voce di offerta tecnica - Criterio Tecnico i (SLA di riferimento par. 
5.7 del Capitolato Tecnico) 

Opzione Offerta (0/1/2/3) 

Tempi di restituzione, a decorrere dalla data di consegna al destinatario o dalla data di compiuta giacenza, degli 
esiti cartacei alla Sede Mittente o alla Casella di Posta Centralizzata 

Posta Non Raccomandata Massiva, Posta Non Raccomandata Non Massiva, Posta Raccomandata Massiva (A/R), 
Posta Raccomandata Non Massiva (A/R), Posta Raccomandata Massiva (non A/R), Posta Raccomandata Non Massiva 
(non A/R) 

14 
(04.01.01 -.02 - .03 ) 

  

Opzione offerta relativa ai Servizi a Valore Aggiunto (VAS) 

Posta Non Raccomandata Massiva   

15 
(07.01.01) 

  

16 
(07.01.02) 

  

17 
(07.01.03) 

  

Posta Raccomandata Massiva (A/R e non)   

18 
(07.02.01) 

  

19 
(07.02.02) 

  

20 
(07.02.03) 

  

Posta Non Raccomandata Non Massiva   

21 
(07.03) 

  

Posta Raccomandata Non Massiva (A/R e non)   

22 
(07.04) 

  

Tempi di invio del primo flusso dati, completo al 99%, relativo a ciascun Lotto di Recapito (Centralizzato e 
Territoriale) limitatamente agli invii coperti con VAS (Opzione 1 o 2) a decorrere dalla data di termine per la 
consegna prevista per il 90% degli invii 

Posta Non Raccomandata Massiva   

23 
(03.01.01a) 

  

24 
(03.01.01b) 
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Voce di offerta tecnica - Criterio Tecnico i (SLA di riferimento par. 
5.7 del Capitolato Tecnico) 

Opzione Offerta (0/1/2/3) 

25 
(03.01.01c) 

  

Posta Raccomandata Massiva (A/R e non)   

26 
(03.01.02a) 

  

27 
(03.01.02b) 

  

28 
(03.01.02c) 

  

Posta Non Raccomandata Non Massiva   

29 
(03.01.03) 

  

Posta Raccomandata Non Massiva (A/R e non)   

30 
(03.01.04) 

  

Periodicità di aggiornamento del primo flusso di dati 

Posta Non Raccomandata Massiva   

31 
(03.02.01a) 

  

32 
(03.02.01b) 

  

33 
(03.02.01c) 

  

Posta Raccomandata Massiva   

34 
(03.02.02a) 

  

35 
(03.02.02b) 

  

36 
(03.02.02c) 

  

Posta Non Raccomandata Non Massiva   

37 
(03.02.03) 

  

Posta Raccomandata Non Massiva   

38 
(03.02.04) 

  

Fornitura di flusso dati sul Tracking della Corrispondenza 

39 
(09.02 - .03) 
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Voce di offerta tecnica - Criterio Tecnico i (SLA di riferimento par. 
5.7 del Capitolato Tecnico) 

Opzione Offerta (0/1/2/3) 

Servizio di predispozizione degli esiti di ritorno degli invii coperti con VAS (Opzione 1 o 2) per la successiva 
archiviazione fisica 

40 
(04.02.01) 

  

Servizio di macero degli esiti su richiesta e relativamente ai soli invii coperti con VAS (Opzione 1 o 2)   

41 
(10.01) 

  

 

 

 
____________, li_____________  
                        Firma 

                                                        ______________________________ 

 

 

 

 


