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1. Introduzione

1.1. Premessa

Il Manuale Utente € lo strumento che assistera nella modalita operativa i diversi attori
coinvolti nel “Modello di Pianificazione & Controllo per Commessa”.

Il campo di applicazione del documento & circoscritto alle iniziative che sono state
classificate come “Commesse”, di seguito riportate:

e all’interno della linea di business Acquisti:

o0 Convenzioni in modalita tradizionale
Convenzioni in modalita telematica
Gare su delega in modalita tradizionale
Gare su delega in modalita telematica

[e}NelNe]

e all’interno della linea di business IT:

Progetti applicativi con durata non inferiore ai 6 mesi

0 Progetti infrastrutturali con durata non inferiore ai 6 mesi

o Studi di fattibilita senza limiti di durata

0 Conduzione applicativa e infrastrutturale dei sistemi in esercizio

(@]

Il sistema & basato su due elementi fondamentali: Workflow e ruoli utente.

I ruoli utente sono quelli definiti dal Modello Pianificazione e Controllo per Commessa e
recepiti dal sistema:

e Responsabile di Area

e Capo Commessa

e Controllo Direzionale

Il workflow guida I’utente nei passi operativi da effettuare, dall’inserimento della commessa
fino alla definizione/allocazione del fabbisogno di risorse, determinando cosi anche i diversi
stati, definiti dal Modello, che la commessa assume durante il suo ciclo di vita.

1.2. Precisazioni tecniche

L’applicativo P&C Commesse & operativo dalla versione 6.0 o superiori di Internet Explorer.

Per la scelta della lingua italiana attivare le impostazioni del browser selezionando |I’opzione
‘Lingue’ dal menu “Strumenti’->’Opzioni Internet’ ed effettuare le scelte indicate di seguito:

= [taliano(Italia )[It]
= Inglese(Stati Uniti) [en-US]

Per la password €& possibile digitare da 1 a 50 caratteri sia alfabetici sia numerici e senza
vincoli sulla tipologia (anche gli spazi sono consentiti).
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Indicazioni per I’Accesso al Sistema: : il sistema & accedibile attraverso il link “Pianificazione
e Controllo Commesse” presente nella Sezione Applicazioni della Intranet aziendale.

Un asterisco rosso posto alla fine di un campo indica che il dato & obbligatorio.

Un testo sottolineato (di colore blu e/o verde) indica la presenza di un collegamento
ipertestuale.

| percorsi relativi alle singole maschere riporteranno la seguente convenzione:sezione
principale in grassetto, sezione secondaria in corsivo.
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2. Schema del processo

In questo capitolo verranno illustrati gli steps, in ordine di esecuzione, caratterizzanti I’intero
processo.

Ogni passo applicativo sara eseguito univocamente da uno dei tre attori coinvolti nel sistema
che, come gia indicato nei paragrafi precedenti ,sono:

Responsabile di Area
Capo Commessa
Controllo Direzionale

Utente: Responsabile di Area
- Creazione della commessa
- Assegnazione della commessa al Capo Commessa

KICK OFF

Utente: Responsabile di Area
- Soddisfa fabbisogno risorse
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Utente: Responsabile di Area
- Verifica carichi di lavoro

Il sistema ha previsto I’invio automatico di due e-mail istituzionali al termine dei seguenti
passi del processo di pianificazione e controllo per commessa.

= Creazione della commessa da parte del responsabile di area
Al termine di tale passo operativo I’utente nominato capo commessa ed gli utenti con
ruolo di Controllo Direzionale riceveranno una mail istituzionale di notifica.

= Approvazione del piano finanziario da parte del Controllo Direzionale.

Il capo commessa ricevera una mail istituzionale di notifica di avvenuta approvazione
o rigetto del piano dei conti.

Sara possibile visionare e monitorare sul sistema, sotto la voce ‘Segnalazioni informative’,lo
stato di tutti i restanti steps di workflow della commessa di riferimento.

Di seguito uno schema sintetico relativo agl’argomenti trattati.

MACROATTIVITA STEP ATTIVITA’ RUOLO DESCRIZIO'\,IE RIF. PARAGRAFO
ATTIVITA
1) Creazione RA Creazione
1.1 Creazione Commessa (Responsabil 4.1.Creazione della commessa
Commessa Commessa
e Area)
2) Assegnazione | 2.1 Assegnazione Capo RA . Assegnazione 4.2.Assegnazione Capo
(Responsabil
Commessa Commessa Capo Commessa | Commessa
e Area)
3.1 Creazione portafoglio Creazione del
risorse portafoglio delle | 4.3 Creazione portafoglio
3) Soddisfazione | 3.2 Verifica richieste di RA- risorse per risorse
richieste di fabbisogno (Responsabil effettuare
fabbisogno 3.3 Allocazione risorse e Area) I’allocazione 4.4 Verifica richieste di
interne delle risorse fabbisogno
3.4 Allocazione risorse afferenti I’area di
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esterne
3.5 Associazione
commessa-contratto

appartenenza. La
richiesta di
allocazione &
inoltrata dal Capo
Commessa

4.5 Allocazione risorse interne

4.6 Allocazione risorse esterne

4.7.Associazione commessa-
contratti

4.1 Verifica segnalazioni
di workflow

4.2 Attivazione /
Esecuzione step di
workflow

4.3 Pianificazione dei
tempi di Commessa

4.4 Pianificazione del
fabbisogno delle
risorse

4.5 Modifica della
visualizzazione delle
colonne del manager e
gestione dei vincoli
delle date

4) Pianificazione 4.6 Invio richiesta

Pianificazione dei
tempi del
progetto relativi
ad ogni singola
attivita e
richiesta di
fabbisogno delle
risorse da
allocare sulle
stesse. La
richiesta
inoltrata al/ai

5.1. Verifica segnalazioni di
workflow

5.2.Attivazione / Esecuzione
step di workflow

5.3.Pianificazione dei tempi di
Commessa

5.4.Pianificazione del
fabbisogno delle risorse

5.5.Modifica della
visualizzazione delle colonne
del manager e gestione dei
vincoli delle date

5.6.Invio richiesta

consuntivo (Tempi e %

allocate sulla

della approvazione RA CC (Capo Responsabili di approvazione RA
4.7 Verifica stato delle Commessa) Area relativi alla
commessa o R .
richieste direzione cui 5.7 Verifica stato delle
4.8 Modifica della la/le risorse N h te
pianificazione scelte richies
temporale e della appartengono. 5 8_Modifica della
4.9 X;:srysis;;grllgabblsogno pianifi(_:az_ione te_mporgle e
Contratti/Voci di della richiesta di fabbisogno
Costo per risorse 5.9.Associazione
esterne > - .
4.10 Caricamento Piano dei Caricamento e/o ﬁggg:t;g?ﬁé di Costo per
Conti con i valori modifica del
economici dei piano dei conti. 5.10.Caricamento Piano dei
contratti . Conti con i valori economici
4.11  Completamento/modif dei contratti
ica dati del Piano dei
Conti 5.11.Completamento/modifica
dati del Piano dei Conti
Invio della
richiesta di
approvazione
5) Rlchles_ta 5.1 Richiesta approvazione CC (Capo _— _dell_a . | 5.12.  Richiesta
approvazione pianificazione dei .
aCDh Commessa) . - . | approvazione a CD
acCD tempi e dei costi
della commessa al
Controllo
Direzionale.
Esecuzione 5.13.Awvio delle attivita di
6.1 Avvio delle attivita di dell’attivita, consuntivazione della
6) Avanzamento/C consuntivazione della cC (Capo compilazione e/o0 | commessa
onsuntivazione commessa Commessa) approvazione dei
della commessa timesheet di 5.14.Inserimento dati di
6.2 Inserimento dati di tutte le risorse consuntivo (Tempi e %

Completamento)
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Completamento) commessa ,
caricamento del | 5.15.Compilazione timesheet
6.3 Compilazione timesheet consuntivo ed consuntivazione ore interne e
consuntivazione ore eventuale creazione portafoglio risorse
interne e creazione ripianificazione
portafoglio risorse della commessa. 5_. 15.1.Creazione portafoglio
risorse
6.4 Creazione portafoglio o
risorse 5.15.2.Compilazione
timesheet consuntivazione ore
6.5 Compilazione timesheet interne
Fotnsunt'vaz'one ore 5.16.Consuntivazione ore
interne esterne a tempo spesa
6.6 Consuntivazione ore 5.17.Approvazione/Rigetto
esterne a tempo spesa timesheet
6.7 Approvazione/Rigetto 5.17.1.Approvazione/Rigetto
timesheet timesheet per risorsa
6.8 Approvazione/Rigetto 5_. 17.2.Approvazione/Rigetto
timesheet per risorsa timesheet per progetto
6.9 Approvazione/Rigetto 5.18.C0rlsunt|va2|one
timesheet per progetto economica della commessa
L 5.19.Caricamento dei
6.10  Consuntivazione L -
; consuntivi (risorse interne ed
economica della .
esterne da contratti tempo e
commessa spesa) su piano dei conti
6.11  Caricamento dei 5.20.Completamento del
consuntivi (risorse piano dei conti con i dati di
interne ed esterne da consuntivo dei contratti a
contratti tempo e spesa) costo
su piano dei conti
5.21.Ripianificazione
6.12  Completamento del piano Istituzionale della commessa
dei conti con i dati di
consuntivo dei contratti a
costo
6.13  Ripianificazione
Istituzionale della
commessa
6.1.Approvazione dei piani di
7.1 Approvazione dei piani di commessa
commessa
6.2.Esecuzione step di
7.2 Esecuzione step di Approvazio_ne_ e/p workflow
7) Approvazione workflow CD rigetto dei piani
dei piani di (Controllo di commessa 6.3.Verifica dei contenuti dei
commessa . . . . L
73 Verifica dei contenuti dei Direzionale) molt_ratl dal/dai | piani di commessa
piani di commessa Capi Commessa
6.4.Analisi di dettaglio del
L . Piano dei Conti
7.4 Analisi di dettaglio del
Piano dei Conti 6.5.Approvazione piano
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finanziario
7.5 Approvazione piano
finanziario 6.6.Consultazione reportistica
7.6 Consultazione
reportistica
8) Compilazione | 8.1 Compilazione

timesheet
consuntivazio
ne ore interne

timesheet
consuntivazione ore
interne

TM (Team
Member)

Compilazione del
timesheet .

7.1.Compilazione timesheet
consuntivazione ore interne

Manuale Utente - Sistema di Pianificazione e Controllo per Commessa

Rev. 1.8 - 02/03/2011

11 di 169




3. Accesso al Sistema

Per accedere al sistema avviare il browser “Internet Explorer “ e selezionare I’indirizzo
http://10.34.38.223/pve/login/body.asp.
Si visualizzera La prima maschera di Accesso al Sistema, maschera comune ad ogni ruolo.

e Modics  veusizza  Prelentl  Stament © [ 4
Dwsen = ) - ] @) €0 Pomen Somwens @ 2-0 @ L@
seicza [ ) hipcl110.4.98.202loveiloginfbody.ssp v Elve  cotegumnti *

v
CrvEruI in Planview Portioie Massgement Soflvware PLANVIEW

Ingerire nome ¢ password

Database 'NEW_\'SCO -
HName utente: 214

Fassword | me

Connessions

\ 4

1 ialiave That evary right Implies 3 respanaibiliy, svary OPROAUNSY, &n oBIANCA, avery pOsEession, 5 duly

Jahe £ Rockifior

Figura 1
Selezionare il Database: “NEWIPV6_PCC” come in figura 2
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A Connessione a Planview - Microsoft Internet Explorer

58 Modfica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7

v
—————
Benvenufiin Planview Porfioio Managerment Software PLANVIEW

Planview Enterprise 9

Inserire nome e password

Database: i_NE\-IGIIai\ZS— >

Passwors: [ ] Per accedere al Sistema di Pianificazione e Controllo per
Commessa (P&C) selezionare il database NEWIPV6_PCC

v

It's not enough to be busy, so are the ants. The guestion is, what are we busy about?

- Henny David Thoread
ictato ou ertativo non autorizzats of sludsre o superars | misurs di sicurszzs, of utiizzars questo sto per scopl diversi qaquein‘umeraw i Planvisv ® Portfolio Management Softwars Planview Erterprise 3
negare il servizio auterm"am:uan , i ottenere 0 accedere & informazioni | alterarls, dannegg‘iaﬂe o distruggerle, 0 comungue di interferire con quesio sito & cof il sun Copyright ©1989-2007, Planviesy Inc. Tutti | dieit dizervati.
funzionamentn, Qualsiasi m(r&zn:rnapuu essere denunciala slle sutorits competenti e perseguita legalmente secondo il codice penals in vigore. Planview s un marchio :agm{valu i Planwieyw i, negl Stati Linti & in ann

paesi Wim'ow.s Emm:n}dﬂrag!s{rﬂlndllﬁﬂcraﬁnﬂ Corporation. Tutti g aftri marchio
o i pmdomsono marchi registrati delle rispettive socleta.

Figura2

Ed inserire i dati richiesti.
| dati da inserire a sistema sono:

e UserName: matricola
e Password temporanea: temp

Al primo accesso sara richiesto di modificare la password temporanea.

3.1. Pagina iniziale

La seguente schermata illustra la pagina iniziale impostata come default, cioe la prima pagina
che appare dopo aver inserito i dati di accesso al sistema, come é stato indicato nella

maschera precedente.
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Figura 2
La barra in alto e divisa in tre sezioni:
e Homeview;

e Attivita;
e Risorse;

ognuna di queste sezioni si divide in diverse sottosezioni. Di seguito si riporta I’elenco delle

sottosezioni che interessano il sistema di Pianificazione & Controllo per commessa:

e Homeview
o Cruscotto
0 Assegnazioni
o Consuntivazioni
e Attivita
o0 Cruscotto
o Workflow
o0 Gestione finanziaria

o Manager
e Risorse
o Cruscotto
o Utilizzo
o Pianificazione
o Consuntivazione

La sezione Homeview, inoltre, riporta sulla sinistra il menu di navigazione contenente le
azioni personalizzate in base al ruolo dell’utente.

Si precisa che per il ruolo Responsabile di Area verra visualizzata di default, all’accesso del
sistema, la sezione Risorse;sottosezione Cruscotto.
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Per i ruoli Capo Commessa e Controllo Direzionale verra proposta di default la sezione

HomeView, sottosezione Cruscotto.
Per il ruolo di solo Team Member verra proposta di default la sezione Homeview,sottosezione

Consuntivazione.
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4. Ruolo Responsabile di Area

In questo paragrafo vengono riportate le modalita operative in carico al ruolo di Responsabile
di Area, corredate dalle videate delle sezioni del sistema che dovranno essere utilizzate.
Di seguito si ricordano gli ambiti operativi legati al ruolo di Responsabile di Area:

1. Creazione della commessa

a. Inserimento commessa (denominazione)

b. Inserimento date inizio/fine

2. Attribuzione responsabilita conduzione commessa a Capo Commessa

3. Soddisfazione richieste di fabbisogno
a. Verifica carichi di lavoro
b. Allocazione risorse interne

c. Allocazione risorse esterne e Indicazione contratto da cui attingere

ACCESSO ALLA PAGINA DI DEFAULT PER IL RUOLO RA

Percorso: Risorse—> Cruscotto

= Indietra

® Uscita

oD e M S € Mrsorse sip

= PV Direct

HomeView Attivita

2 Guida

Cruscotto Utilizzo Pianificazione Consuntivazione Community

= Indietro: Portale di risorse

Figura 3
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Creazione Commessa

4.1. Creazione della commessa

Percorso: Homeview—> Cruscotto

2 Portale -+ NEWIP_V6CG ) 214 - Microsaft Intaret Explorer

Quiw - Q- @ G Pow from @ 3-5 W - LK

dizzn | 8] Btk 10. 34,38, 202igve{Purtaljnain, arpTpk=HOMEVIE Wik abeab_DASH v EYvad  Colegamern *
“ RGO % USE @ PYDHeet e ¥

f:\ LK c Hometiew i 219 P LAN V| EW

(T Athita | Risorse
.
rmrrrrll Asseonasioni . Consunihvarione

« hulisivo; Portale HomeView

ﬁ 4

Aionl 8 + Utipa avanzamieto Data Mait:
Inseriscl ashild Seqnalazioni =)
Geshstl o ‘s Elemend d considerare {4} » # Sagnalszoniinfomalis (4) >

Vigualizzs gran & ygaman
CrealAggioma grant (pzione Non Dispanibile o
Moduli SIFA 3

Link raphi = =
Wisitali di et enta El

Avsla..

o Documenti

o Repon ©

LrEsporta & stampa

Pearsonalizza 8
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&] Pt 10,34, 3. 202 prvefWrkfiows wé_ProfDetal asprmode=rewisizards \imm

Figura 4

Dalla pagina di default (in cui, si ricorda, si era posizionati in : Risorse->Cruscotto), si passa
alla selezione del panel Homeview->Cruscotto (nella Figura 4, la voce € evidenziata in alto a
sinistra) e successivamente, sulla voce ‘Inserisci attivita’(evidenziata nel menu azioni).

La selezione effettuata portera all’apertura della finestra illustrata di seguito:
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A Planview: Dettagli attivita - NEWIP_V6CG / 214 - Microsoft Internet Explorer

File  Modfica ‘isualizea Preferii  Strumenti 7

Quasro ~ () - [¥] &) @D Do preren ) - &

()<}

Indirizzo |&] http://10.34.

_ProiDetail

v B

Collegamenti >

< Indietra x Ustita

N & & & ) Homeview di214

= PV Direct

Attivita ~ Risorse

B Assegnazioni Consuntivazione

< Indietio: Inserisci attivita/progetto

Elementn Seleziona Elemento

Nome Progetto |

2 Guida

v
—
PLANVIEW

== campo obbligatorio

Date

Data Inizio Richiesta

Data Fine Richiesta

1D attivita

0002044

Richiesto

[Seleziona Tipa Commessa] v |~

Calendario Laworath ~

Stato Pragetta

Tipo Commessa Informazioni sul richiedente

Richiedents [5_00- anna
Telelon (55739
el anna.sappa@tesara.it

oK Cancella

] operazione completata . Intranet locale

Figura 5

Si ricorda che: I’asterisco rosso alla fine del campo indica che il dato & obbligatorio e il testo
sottolineato (di colore blu) indica la presenza di un collegamento ipertestuale.

Per creare la commessa € necessario inserire i dati obbligatori presenti nelle sezioni
“Informazioni principali” e “Date” prima di poter procedere cliccando sul pulsante [OK].

Per completare la sezione “Informazioni principali”” bisogna:
1. cliccare sul link “Seleziona elemento sovrastante” e scegliere la corrispondente linea
di business.
2. Assegnare il nome alla commessa
3. Selezionare la tipologia della commessa

Per completare la sezione “Date” bisogna:
1. Inserire la data stimata di inizio commessa
2. Inserire la data stimata di fine commessa
3. Scegliere il calendario da utilizzare

| dati relativi ai campi : ID attivita, Stato Progetto e le tutti quelli presenti sotto la sezione
‘Informazioni sul richiedente’ sono inseriti automaticamente dal Sistema.

Ultimata la compilazione dei i campi obbligatori cliccando sul pulsante [OK] si potra
procedere con I’assegnazione del capo commessa.

Con finalita riepilogativa, si mostra la tabella dei campi presenti in Figura 5:

NOME CAMPO DESCRIZIONE VALORI AMMESSI

Elemento sovrastante| Linea di Business P&C IT -P&C Acquisti PA
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NOME CAMPO DESCRIZIONE VALORI AMMESSI
Nome Progetto Nome della Testo libero
commessa
Tipo commessa Macro Divisione di IT - Acquisti PA - SIPAI
appartenenza
o Data inizio della gg/mm/aaaa digitabili direttamente o
Data inizio richiesta - - .
commessa selezionabili da calendario
. . Data fine della gg/mm/aaaa digitabili direttamente o
Data fine richiesta . - .
commessa selezionabili da calendario
Calendario Tipo di calendario Lavorativo - solare - o personalizzato su

richiesta all’amministratore

Tab. 1 - Tabella campi creazione commessa

Assegnazione Commessa

4.2. Assegnazione Capo Commessa

Per completare lo step relativo all’assegnazione del capo commessa bisogna:

1. Cliccare sul link “Seleziona utente” presente alla destra del campo Capo Commessa e
selezionare il nominativo a cui assegnare la Commessa

I campi relativi alle voci ’Controllo Direzionale’e ‘Pianificazione’ sono assegnati
automaticamente dal Sistema.

Per effettuare I’assegnazione, alla risorsa interessata deve avere associata I’utenza di Capo
Commessa, in caso contrario ,il suo nominativo non sara visibile nell’elenco della finestra
Seleziona utente”.

E* possibile  richiedere [I’attivazione dell’utenza scrivendo una mail ad
amministratore.pcc@tesoro.it

Una volta scelto il capo commessa cliccando sul pulsante [OK] il sistema inviera una mail di
assegnazione della nuova commessa al capo commessa selezionato ed una mail di notifica di
creazione di una nuova commessa agli utenti con ruolo “Controllo Direzionale” .

L’'utente, a questo punto, sara automaticamente reindirizzato nella schermata
Homeview->Cruscotto
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Figura 6

Con finalita riepilogativa, si mostra la tabella dei campi presenti in Figura 6:

NOME CAMPO DESCRIZIONE VALORI AMMESSI

Nome e Cognome
capo commessa

Capo Commessa Qualsiasi utente con ruolo CC

Controllo Direzionale|Controllo Direzionale Solo lettura

Pianificazione Pianificazione Solo lettura

Tab. 2 - Tabella selezione capo commessa
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Soddisfazione richieste di fabbisogno
Creazione portafoglio risorse

L™ attivita & funzionale al corretto svolgimento del secondo ambito operativo del Responsabile
di Area, vale a dire al soddisfacimento delle richieste di fabbisogno delle risorse.

Percorso: Homeview—> Cruscotto

" Portale - NEWIP_V6CG { 214 - Windows Internet Explorer
GB = &) hetp:f/10.34.38. 202 pve/Port sjimsin. sepptsbmRES_DASHEGE=RESOLRCERScode=135542

WS | @ portale - NEWIP_VECG | 214

+ Indistra  x Uscita > PV Direct ————

< Indietro: Portale di risorse

-

Azioni 2

Gestisci isorse &
organizanone

Untimo avanzamento Data Mart

Visualizza utilizza risorse
Gestisci assegnazioni
Gestisci atthitd standard
Sostluisci risorse

Amministra risorse

L = 20/02/2009
‘_-' Inserisd link la.:!I 2 16/0212000
Visitati di recents E 17/02/2000

HAvaia.. 7 09/0212000

Portafogli &

@ Documenti

o, Report B

£ Esporta & stampa
Personalizza B

Figura 7

Y

Al primo accesso al sistema e necessario creare il proprio portafoglio risorse (che
rappresenta, nel caso di risorse interne, I’elenco nominativo delle risorse CONSIP da gestire
mentre nel caso di risorse esterne la tipologia (Iso-Consip, atipici interinali, legali, esterne)).
1) Dalla homepage cliccare sul link “Vai a...” presente sul menu di sinistra-
2) Selezionare nella maschera che appare la voce “Risorse” e successivamente il link
“Crea un portafoglio di risorse”
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/= Selettore dati - Windows Internet Explorer

Gerarchia [AECLE] Preferiti Recenti Selezioni

= Inizio ~
=i CONSIP: CONSIP
|# > Affari Societari
|+ > Amministratore Delegato
[ > Contabilitd Generale e Bilancio
|+ > Controlio direzionale
|+ > Direzione Acquisti PA
| > Direzione Business Support
|# > Direzione Finanza Pubblica
[# > Direzione Infrastrutture IT
|+ > Direzione Legale
|+ > Direzione Fianificazione Operativa
|+ > Direzione Risorse Umane ed Organizzazione
|# > Direzione Sistemi Informativi
[# > Organo di Vigilanza
|+ > Research & Development
=l > Risorse Esterne
> Acquisti Beni e Semnizi IT
> Acquisti Beni @ Senazi Non Specifici
> Acquisti Beni e Senizi per Real Estate, Energia

Des! !
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P )

> Acquisti TLC 5
~ > Affan Societari EST_Formatore{SIP}
o > Legale alla D Acquisti PA EST_Legale Consulente Junior(SIP)
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> Contabilitd Generale e Bilancio

I > Controllo Direzionale

| > Corporate Identity

.7 > Direzione Risorse Umane ed Organizzazione

=7 > Gestione Sisteni e Reti

[7 > Gestione Sistemi Informativi Acquisti PA

|=7 > Marketing Strategico

=2 > Medelli di Previsione MEF

.7 > Organo di Vigilanza

[

I

I

[

[

EST_Legale Consulente SenicriSIP)
EST_Legale Senior Esperto{SIP)
EST_Operatore(SIP)
EST_Progettista({SIP)
EST_Programmatore{SIP)
EST_Sistemista Junion{SIP)
EST_Sistemista Senior{SIP)
EST_Sistemista(SIP)
EST_Specialista(SIP)

EST_System Integrator{SIP)

e ——
l OK “ L Annulla j

> Pianificazione

~ > Progetti Immebilian e Gestione Sedi e Serazi

' > Program Management

> Promozione Amministrazioni Centrali
{ i T

> P

0000000000000 O0OD0O0OOOO00

Figura 8

3) Navigare nella gerarchia CONSIP ed una volta individuata la propria Direzione ed Area
di appartenenza selezionare le risorse da associare terminando cliccando sul pulsante

NEWIP_V6CG / 214 - Windows Internet Explorer

< Indietro ? Guida
Crea portafoglio di risorse per 214

r—-—'_'_'_'_‘—-—
PLANVIEW

Risorse selezion.: (modifica)

Est_Addetto Banche DatilPubl/Sug

Est_addetto Tecnologico(SIP)

Descrizione: I Est_Analista Funzionale(SIP)
Est_Analista Programmatore(SIP)

Nom

Nome Portafaglio risors

< | *
Filtrato per: | oK [| Annuila

# Opzioni avanzate

Figura 9

4) Inserire il Nome del portafoglio e cliccare sul pulsante [OK] per salvare.
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4.3.Verifica richieste di fabbisogno

L’esecuzione delle operazione descritte in seguito danno per acquisite le informazioni
descritte nel paragrafo 4.3

Il responsabile di area non ricevera alcuna notifica, tramite mail, relativa alle richieste di
fabbisogno inoltrate dai Capi Commessa.

Per gestire le allocazioni da effettuare occorre far riferimento alle informazioni contenute nei
portlet “Richieste di fabbisogno da Capo Commessa”’ e “Dettaglio Richieste di Fabbisogno
non ancora allocate” situati nella Homeview del sistema come di seguito indicato.

Percorso: Risorse—> Cruscotto

La schermata mostra la pagina di default relativa all’accesso dell’utente Responsabile di
area.

 isuanses wug

RA Richieste di fabbi: 10 da Capo C,

Tipologia Richiesta Capo Commessa Commenti Aggiuntivi Commessa Data Richiesta
Fab2 Chirico Andrea Commessa TestAM1 0710312011
Messun nome Paci Barbara Gara senizi SPRING 15/04/2010
Messun nome Paci Barbara Gara senizi SPRING 13/0412010
Messun nome Chirico Andrea TestAM D8I 070312011
Fab2 Wiglicrini Maria Raffaella Test AL DINIT Gara 07/02/2011

Elenco delle richieste di fabbisgno per la propria area

RARisorse assegnate per CommessalAttivita

Commessa Attivita Capo Ci Risorsa Dettagli Budget GG/P Consuntivo GG/P  Previsto a Completamento GG/P

Telefonia Mobile ed. 5  Aftivita propedeutiche alla ione Cifani Massimilianc Mecozzi Francesco 2
Telefonia Mobile ed. 5 G richieste di ci Cifani Massimilianc Mecozzi Francesco 3
Telefonia Mobile ed. 5 L Cifani Massimilianc  De Mardo Stefano 4
Telefonia Mobile ed. 5 L Cifani Massimilianc  Ippoliti Massimiliano 4
Telefonia Mobile ed. 5 L Cifani Massimiliano Mecozzi Francesco 2
Altro =
RA-Dettaglio Richieste di Fabbisogno non ancora allocate =,
Commessa CapoCommessa VVBE Inizi Data Fine Fabbi lichid GGP i GGIP Allocati GG/P Non Allocati Dettagli Piano di Commessa Dettagli Commessa
Commessa Chirico Andrea Collaudo 03/01/2011 11/03/2011 Fab 2 12 10 2 =
TestAM 1
Gara senizi  Paci Barbara Aftivits 16M11/2011 221122011 Messun nome 5 2 3 =
SPRING propedeutiche
alla stipula
Figura 10

Nella Homepage di default sono visibili due portlet cosi denominati:

1) Richieste di fabbisogno da Capo Commessa
2) Dettaglio Richieste di Fabbisogno non ancora allocate.

Entrambe le sezioni riportano le informazioni inerenti le richieste di fabbisogno inoltrate dal
capo commessa. |l discriminante tra i due portlet € individuabile nel fatto che nel primo,
viene riportata la data in cui é stata inoltrata la richiesta di fabbisogno; il secondo soltanto
mostra invece una visualizzazione piu dettagliata delle informazioni inerenti alla richiesta di
fabbisogno.

Tutte le richieste presenti nei due portlet subiscono un aggiornamento automatico nel
momento in cui viene effettuata un’allocazione di una risorsa, nel caso in cui I’allocazione
non venisse effettuata al 100% il portlet continuerebbe a mostrare il riferimento alla stessa
richiesta.
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Qualora i portlet presentino in calce la voce “Altro’, evidenziata nella videata precedente, si
pud procedere con la sua selezione e con I’analisi della schermata mostrata in seguito. (La
presenza della voce ‘Altro’ consente di visualizzare le informazioni in una nuova schermata
quando [I’elevato numero di elementi contenuti nel portlet impedisce la corretta
visualizzazione delle informazioni in una sola pagina)

Il primo portlet fornisce all’utente un elenco di dettaglio caratterizzato dalla tipologia della
richiesta (tipo di figura professionale necessaria al capo commessa), dai commenti aggiuntivi
contenenti eventuali informazioni imputate dal capo commessa, dal nome dell’attivita
segnalato nel campo denominato ‘Commessa’ e dalla data in cui € stata inoltrata la richiesta

Con finalita riepilogativa, si mostra la tabella dei campi presenti in Errore. L'origine
riferimento non e stata trovata.:

NOME CAMPO DESCRIZIONE VALORI AMMESSI

Tipologia richiesta
Tipologia richiesta | fabbisogno risorse espressa Solo lettura
dal capo commessa

Nome del Capo Commessa
Capo Commessa che ha effettuato la Solo lettura
richiesta

Commenti editati dal Capo

Commenti aggiuntivi Solo lettura
Commessa
Nome della commessa
Commessa L Solo lettura
oggetto della richiesta
Data richiesta Data richiesta Solo lettura

Tab. 3 - Tabella portlet “Richieste di fabbisogno da Capo Commessa”

L’elenco di dettaglio fornito invece dal secondo portlet & costituito dal nome del progetto di
riferimento, dalla WBE specifica, dalla data di inizio e di fine dell’attivita , dalla tipologia di
fabbisogno richiesto , dalla durata ,in giorni, dell’allocazione della risorsa,da eventuali
commenti o annotazioni lasciati dal capo commessa, da un link che permette |’accesso
diretto al tab ‘Manager’ nel quale € possibile verificare la pianificazione del progetto
(colonna ‘Dettagli piani di commessa’) ed infine, da un link che permette I’accesso diretto
alle informazioni di dettaglio della commessa (colonna ‘Dettagli Commessa’).

A supporto si propone di seguito la tabella descrittiva n°4.

NOME CAMPO DESCRIZIONE VALORI AMMESSI

Commessa Nome commessa Solo lettura

Nome del Capo Commessa che ha

Capo Commessa effettuato la richietsta

Solo lettura
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WBE Nome attivita Solo lettura

Data inizio Data di inizio dell’attivita Solo lettura

Data fine Data di fine dell’attivita Solo lettura

Fabbisogno richiesto Tipologia della richiesta Solo lettura

GG/P richiesti Indicazione della durata, in Solo lettura
giorni, dell’allocazione richiesta

GG/P allocati Indicazione dei giorni gia allocati Solo lettura

per quella richiesta
GG/P non allocati Indicazione dei giorni che devono Solo lettura
essere ancora allocati

Dettagli piano di Link ai dati della Pianificazione Solo lettura

commessa della commessa per cui € stata
fatta la richiesta
Dettagli commessa Link alla schermata dei dati della | Solo lettura

commessa

Tabella 4:Tabella portlet ” “ Dettaglio Richieste di Fabbisogno non ancora allocate”

1) Qualora presente si scelga il tasto ‘Altro’ in corrispondenza del portlet

Richieste di fabbiso

RARIchieste di fabbisogno da Capo Commessa

gno da Capo Commessa

Fab 2 Chirico Andrea
Messun nome Paci Barbara
Messun nome Paci Barbara
Messun nome Chirico Andrea
Fab 2 Migliorini Maria Raffaella
Elenco delle richieste di fabbisgno per |3 propria area
Figura 11

I nomi delle colonne, se selezionati, permettono di applicare un ordinamento
(funzione disponibile solo quando si accede alla finestra tramite la selezione della voce

‘Altro’).

c i Agaiuntivi

Gara senizi SPRING
Gara senizi SPRING
Test AWM DSI
Test AM DINIT Gara

Commessa

Commessa Test AN

07/03/2011
15/04/2010
13/04/2010
070372011
07/02/2011

Con finalita riepilogativa, si mostra la tabella dei campi presenti in Errore. L'origine

riferimento non é stata trovata.:

NOME CAMPO

DESCRIZIONE

VALORI AMMESSI

Nome del Capo Commessa che ha
Capo Commessa e Solo lettura
effettuato la richiesta
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NOME CAMPO DESCRIZIONE VALORI AMMESSI
Commenti aggiuntivi |Commenti editati dal Capo Commessa. Solo lettura
Commessa Nome della commessa oggetto della Solo lettura
richiesta
Data richiesta Data richiesta Solo lettura
Nome del Capo Commessa che ha
Capo Commessa effettuato la richiesta Solo lettura
Tab. 4 - Tabella Richieste di fabbisogno da Capo Commessa

Manuale Utente - Sistema di Pianificazione e Controllo per Commessa 26 di 169

Rev. 1.8 - 02/03/2011




4.4 .Allocazione delle risorse

L’illustrazione dell’allocazione delle risorse assume come consolidata la conoscenza del
paragrafo 4.3(Verifica richieste di fabbisogno).

per effettuare tale operazioni bisogna seguire il seguente percorso:

Risorse = Cruscotto> e selezionare dal menu di sinistra la voce Gestione Allocazione
Multipla

| Risorse

[l Utiizzo Pianificazione Consuntivazione Community
< Indietro: Portale di risorse

Azioni B
Gestisci risorse di 7 Segnalazioni
SHENZIE0R B Elementi respint (2) * “ Elementi da considerars (135) =
Wiz tlerbinsoie % Elementi da approvare (3} * £ Elementi scaduti (7) »
fenln aneomaron i3 [ Seanalazioni infarmative (5) *
Gestisci attivita standard
Sostituisci risorse
RA-Richi di fabbisogno da Capo C
(‘_\Ammm'm | TeoogiaRemesta  CaoCommessa  CommemiAgoumw  Commest
Gestione Allacazione Multipla >
- Fab2 Chirico Andrea Commessa Te
: = MNessun nome Paci Barbara Gara senvizi SF
PR Messun nome Paci Barbara Gara servizi SF
Visitati di recente = Messun nome Chirico Andrea Test AW DE
Avaia, Fab2 Wigliorini Maria Raffaella Test AM DINIT
Portafogli B Elenco delle richigste di fabbisgno per la propria area
¢ Documenti
RA-Risorse gl perC IAttivita
ok, Report &2 . - -
i Esporta & stampa Telefonia Mobile ed. 5  Aftivita propedeutiche alla pubslicazione Cifani Massimiliano  Mecozzi Francesco 2
Personalizza & Telefonia Mobile ed. 5 Gestione richieste di chiarimenti Cifani Massimiliano  Mecozzi Francesco 3

_ Telefonia Mobile ed. 5 Lavori giudicazions-oroposta aggiud.ne provvisona  Cifani Maseimiliano  De Nardo Stefano 4
Figura 122

Selezionata la voce “gestione Allocazione Multipla” si aprira la schermata che permettera di
effettuare I’allocazione delle risorse.
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Figura 133
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La finestra mostrata in figura 17 si suddivide in 2 parti principali:
1) Lista delle risorse
2) Elenco delle attivita

1) La lista delle risorse riporta I’elenco completo delle risorse, interne ed
esterne, che fanno parte del portafoglio risorse del responsabile di Area.

Risorse

(Wi io Bl Utilizzo | Pianificazione Consuntivazione = Community
< Indietro:  Sintesi risorsa

Test AM DINIT Gara

Atipico Interinale UTG
De Nardo Stefano
Galeffi Fahio

Ippoliti Massimiliano
Leonori Alberto Gara senvizi SPRING
Vaini Claudia

Mecozzi Francesco
Passacantilli Piero
Pigragostini Alessandra
Ruggi Pacla

[Vasselli Riccardo

TestAM DS

Commessa Test Al 1

Gara servizi SPRING

Accordo Quadro Multifunzione 1

Accorde Quadro Multifunzione 1

Accordo Cuadro Multifunziene 1

Accordo Guadro Multifunzione 1

Ammmrdn T des B0 Wifomeiam s 4

Verifica Carico di Lavoro gl

Figura 14

Tramite il pulsante “Verifica carico di Lavoro” e possibile visualizzare la schermata
riepilogativa del carico di lavoro a cui le risorse sono soggette e ,in base a questo, decidere di
effettuare le allocazioni delle stesse su altre o nuove commesse
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= Chiudi & Esporia/Stampa 2 Guida == e
= PLANVIEW
sintesi risorsa Risorse UTG
|n 01/10/2010 Time now
AU S Sos C b e 2010 2010 2010 2011 2011 2011 2011 2011 2011 2011 2011 2011 2011 2011 2011 20
e ST ott Nov Dic Gan Fa War Apr Msg Giu Lug A Sat ott Nov Dic e
[ Unita di impegno
T 2010 2010 2010 oM 2011 2011 2011 2011 201 2011 201 2011 2011 2011 2011 20
7 ott Nov Dic Gen Feb Mar Apr Mag Biu Lug Ago Set ott Nov Dic !
=
= . —_—
e i Risorse UTG
=
= ——— — I —— —
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3 ot Nov Dic Gen Feo Mar Apr Mag Giu Lug Ago Sat ott Nev Dic e
£
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= 1FTE
=
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> Oa 0o Oa 0g Oa Oa 0g Oa 0g 0a 0g Oa 0g Og 0g 0
T 2010 2010 2010 2011 2011 201 20Mm 2011 011 2011 2011 2011 20m 2011 2011 20
- ott It Dic Gen Feo sr Agr Mag Giu Lug AgH Sat ott Nov Dic =
=
£ Ris:De Nardo Stefang  —
E 1FTE
=
5
> 217g 186g 239 141g 115¢ Og 177g 18949 159 168g 0.89g 085g 0.81g 0.85g 0.85g 0.3¢
= 2010 2010 2010 2011 2011 2011 2011 2011 2011 2011 2011 2011 2011 2011 2011 20
% ott No Dic [ Feb Mar Apr Mag Biu Lug Ago Set ott Nov Dic Ge
=
E Ris:Galeffi Fabio —_—
z 1FTE
=
e
> Og og Og 0g 0g O0g 2011 Apr 0g O0g 0g Og 0g Og 0g o
— 9.87/21=4699%
= 2010 2010 2010 2011 2011 2011 |Disponibilita: 11,13 2011 2011 2011 2011 2011 2011 2011 20
H on o Do e e e sl o La A s or v e o
=
b

~

Figura 145

La finestra riporta I’elenco, sottoforma di link ,delle risorse(interne ed esterne) associate all’

area di appartenenza

| rettangoli mostrano il livello di impegno di ogni risorsa in riferimento all’unita di
tempo(giorni,settimane,mesi ed anni) e all’unita di impegno(giorni,ore,settimane,FTE)
selezionabili dalle omonime voci poste in alto a sinistra della schermata.

Per qualsiasi risorsa richiesta i giorni lavorativi annuali non devono essere superiori ai 210.

Per quanto concerne la gestione delle risorse ‘Provvisorie’ relativamente ad attivita su cui
non ¢ possibile allocare da subito risorse specifiche, la modalita operativa prevede che il

Capo Commessa richieda (e il RA allochi) effort per una "risorsa provvisoria".
Quando sara noto il nominativo della/delle risorsa/e da allocare sull'attivita sara
sufficiente che il Direttore autorizzi la/le risorse stessa alla consuntivazione.

Un colore di riempimento blu del rettangolo indica che i valori associati sono nella norma, un
colore rosso segnale il sovrallocamento della risorsa.
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2) Nel campo “elenco attivita” troviamo i dettagli delle richieste di fabbisogno.
vengono indicati la commessa, la WBE, il nome fabbisogno, il totale dei giorni
richiesti, il totale dei giorni rimanenti, la data di inizio e fine dell’attivita

Tutti
Accorde Quadre Multifunzione 1
Accorde Quadro Server Blade 2
Accorde Quadra Senice Dialisi

Test AM DINIT Gara 100 gg 86 gg| 01/02/2011| 29/07/2011

TestAMDSI® ‘_ [Inessun nome 10gg 4 99| 010212011 | 31/08/2011
Gara senizi SFRING ‘_ [Inessun nome 5ag 3 gg| 16/11/2011| 221122011
Commessa Test All 1 ‘_ Oranz 12ag 2 09| 030112011 | 11/03/2011
Gara senizi SPRING ‘_ [CIniessun nome 29| 1 gg| 18104/2011 | 2710412011
[ |

Accordo Quadro Multifunzione 1 _ Messun neme Dlan =
L } i

Crea Allocazioni

I
el
P
b=

0gg| 20M10/2011| 16/12/2011

i
w
o
2

0 g0l 02/02/2011 1810312011| ¥
_— ]

Figura 156

E possibile visualizzare le richieste di fabbisogno selezionando una o pit commesse (per
selezionare piu commesse selezionare con il mouse e tenere premuto il tasto ctrl) dall’elenco
delle commesse e premere I’icona “conferma selezione” posto alla destra dell’elenco.

N.B. se si seleziona la voce “tutti” in automatico si elimina la selezione effettuata e si
visualizzano tutte le commesse.

Test AWM DINIT Gara Cranz IE

(Accordo Quadre Multifunzione 1 _ Nessun nome I:

Accordo Quadro Multifunziene 1 _ Messun nome ’_E‘_-'-'

] I | 3
Figura 17

E possibile visualizzare le richieste di fabbisogno selezionando una singola WBE selezionando
dall’elenco un attivita

N.B. per effettuare una nuova selezione occorre prima selezionare la voce “tutti” e poi una
nuova attivita.
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)
uadro Multifunzione 1 5
uadro Server Blade 2
uadro Service Dialisi |

TGara

Tutti Bt

SPRING

TestAM 1

3PRING

Tutti

Analisi dei requisiti

Aftivita per aggiudic.ne definitiva

Attivita per aggiudic.ne definitiva condizionata

[

Tutti e

[ 1Fan2

[_66lag

Aftivita per la stipula (verifica doc.ne. stipula)
Aftivita per pubbl.ne e appr.ne Amm.ne delegante

[ 4

|| Messun nome

Attivita propedeutiche alla pubblicazione
Aftivita propedeutiche alla stipula
Collaudo

[ 3k

[ 1 Nessun nome

Gestione dellaccorde quadro
Gestione della convenzione

[ 2o

[Fanz

Gastione richieste di chiarimenti
Lavori giudicazione (fino a chiusura lavori)

dro Multifunzione 1

drao Multifunzione 1
<

[l

[ | Messun nome

Lavori giud -proposta aggiud.ne efficace
Lavori giudicazione-proposta aggiud ne prowisoria
Monitorag. ricez. off & gest rich chiarimenti

MNessun nome

[ oo

Project Management

[ ohn

b
£

MNessun nome

Selezione fornitori ammessi s invio inviti

Crea Allocazioni

Figura 18

E possibile visualizzare le richieste di fabbisogno selezionando un singolo fabbisogno

dall’elenco nome fabbisogno.

N.B. per effettuare una nuova selezione occorre prima selezionare la voce “tutti” e poi un

nuovo fabbisogno

icazione Consuntivazione Community

Tutti
Accordo Quadro Multifunzione 1
Accordo Quadro Server Blads 2
Accordo Quadro Service Dialisi

TestAMDINIT Gara

Test AMDSI"

Gara senizi SFRING

Commessa Test AW 1

(Gara senizi 2PRING

Accordo Quadre Multifunzione 1

Accordo Quadre Multifunzione 1
Ll

_ Hessunnome

Supporto per aggiudicazione
Supporto pubblicazione
utG

| | UTG - Pieragostini Alessandra

UTG - Stipula e agq defin_efficace
UTG - stipula e agg. definitiva efficace
UTG per stipula
Ut

= attivita di aggiudicazione
fab 2

risorsa

supporto controlli ex. 48 & 38
supporto per stipula
1¢

[

LT LT T

Messun neme )

Crea Allocazioni

Figura 19

Con finalita riepilogativa, si mostra la tabella dei campi presenti in figura 16:

NOME CAMPO

DESCRIZIONE

VALORI AMMESSI

Commessa

Nome della commessa

E possibile selezionare una o
piu commesse per cui Si
vogliono visualizzare le
richieste di fabbisogno.

WBE

Nome dell’attivita

E possibile effettuare una
selezione per singola
attivita.
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Nome fabbisogno

Nome del fabbisogno e
numero dei giorni da allocare

E possibile effettuare una
selezione per singolo
fabbisogno. E possibile
modificare il numero dei
giorni da allocare.

Totale richiesto

Totale dei giorni
richiesti per il fabbisogno

Solo lettura

Totale rimanente

Totale dei giorni non ancora
allocati per la richiesta di
fabbisogno.

Solo lettura

Data inizio attivita

Data di inizio dell’attivita

Solo lettura

Data fine attivita

Data di fine dell’attivita

Solo lettura

Una volta scelto il metodo di visualizzazione delle richieste di fabbisogno, per effettuare
I’allocazione € necessario selezionare, dal campo “lista delle risorse” la risorsa che si vuole
allocare.

Comparira la seguente schermata:

Atipico Interinale UTG
De Mardo Stefano
Galeffi Fabio

Ippoliti Massimiliano

Accordo Quadro Multifunzione 1
Accordo Quadro Server Blade 2
Accordo Quadro Service Dialisi

Leonori Alberto

Maini Claudia |

Mecozzi Francesco

Gara senvizi SPRING

Passacantilli Piero

Pieragostini Alessandra RamSREERNC

Ruggi Paola

Vasselli Riccardo Gara senvizi SPRING

Verifica Carico di Lavoro &

Crea Allocazioni

[ Attivita con risorse di area gia allocate || Selezione corrente il La Risorsa selezionata & allocata sulla attivita

Figura 20

Il colore verde indica che per quel fabbisogno sono gia presenti una o piu allocazioni, che

possono essere visualizzate cliccando sull’icona
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Atipico Interinale UTG
De MNardo Stefano
Galeffi Fabio

Ippoliti Massimiliano
Leonari Alberto
Mecozzi Francesco
Passacantilii Piero
Pieragostini Alessandra
Ruggi Paola

Vasselli Riccardo

Verifica Carico di Lavoro

egione Abruzzo
lelega Roma e Basilicata

ag 1ag| =
= ag Ogg
Mecozzi Francesco Messun nome 2 oo =
Pagssacantilli Piero Messun nome 1 oo =
=
< o]
Crea Allocazioni

Figura 21

L’icona rossa ﬂ indica che la risorsa selezionata e gia allocata per quella richiesta di
fabbisogno, cliccano sull’icona € possibile vedere il dettaglio dell’allocazione come nella

figura 21.

Se nel campo Nome fabbisogno € presente il valore 0, vuol dire che quella richiesta di

fabbisogno € gia stata soddisfatta.

Selezionata la risorsa che si vuole allocare, si clicca con il mouse, su una o piu richieste di

fabbisogno, come nella figura 22.

Si puo lasciare il numero dei giorni gia presenti nella richiesta di fabbisogno, oppure,
cliccandoci con il mouse modificare il numero di giorni da allocare.

Atipico Interinale UTG
De Nardo Stefano
Galeffi Fahio

Ippoliti Massimiliano
Leonori Alberto

||| Mzini Claveia ]|
Mecozzi Francesco
Passacantilli Piero
Pieragostini Alessandra
Ruggi Paola

Vasselli Riccardo

Verifica Carico di Lavoro

[ Nessun nome [ = 200 1 ga| 181042011 | 27/04/2011
] m I
Crea Allocazioni

Figura 22

Una volta effettuate tutte le selezioni si preme il tasto “crea allocazione” posto in basso al
centro della schermata.
Si aprira la schermata di conferma della creazione dell’allocazione con le informazioni di

riepilogo.
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(= Planview - Crea allocazione -- NEWIP_V6CG / 237 - Windows Internet Explorer

% Chiudi 2 Guida PLANVIEW

Aftivita propedeutiche alla stipula Messun nome 1611112011 22122011

Legenda dells Allocazioni |

5 Allocazione effetiuata -
¥ Allocazions NOM effettuata
© 2jiocazions gis presents

— Allacaziene non presente

Conferma Allocazione

Figura 23

Per confermare la creazione dell’allocazione, premere il tasto “conferma allocazione” posto
in basso al centro della schermata ed attendere che si ricarichi la pagina.
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rea allocazione -- NEWIP_V6CG f 237 - Windows Internet Explorer

= Chiudi 7 Guida PLANVIEW

[ enco awocaiontper aorsa: L.~ I

Attivita propedeutiche alla stipula Messun nome & 1611172011 221212011 3agg

Legenda delle Allocazioni

&) Allocazione effetiuata
P Allocazione NON effettuata
© siocazione gia presents

= Allocazione non presente

Chiudi

Figura 24

Nel campo “esito” ci confermera la buona riuscita dell’operazione I’icona verde con il pollice
alzato.

Per tornare alla schermata iniziale premere il tasto chiudi ed attendere che si ricarichi la
pagina con le modifiche apportate.

Utilizzo  Pianifica.

Cruscotto
& Indietro;  Sintesi risorsa

Atipico Interinale UTG Tutti
De Nardo Stefano Accords Quadre Multifunzione 1
Galeffi Fahio Accorde Quadre Server Blade 2
Ippoliti Massimiliano Accorde Quadre Service Dialisi
Leonor Alberto

Mecozzi Francesco
Passacantilli Fiero
Pieragostini Alessandra

Ruggi Paola
Sesrl A BRERENG _ e

Gara serviz SPRING [Inessun nome

Gara serviz SPRING [Messun nome

i >

Crea Allocazioni

2

Verifica Carice di Lavero

IAmwlé con risorse di area gia allocate | Selezions corents n La Risorsa selezionata & allocata sulla attivita

Figura 25
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Selezionando I’icona si accede alla schermata di “profilazione dell’allocazione”.

allocazione_risarsefaliocazions_multiplafindox. asp?pl=15 - Windows Intornet Explorer

£ hitp:i10.34.38, 202/ pvelk ddonlgostiane

e W g ]

F Impegnl Approvati - Data Aftivits” dal 161112011 al 721277011

Lista diefle Alffvitd = r= Lista Fabibisogni =——
A .1

I T

Verifica Carico di Lavoro

Figura 26

In alto nella schermata vediamo evidenziati il nome della risorsa allocata e su quale

commessa

£ http:/10.34. 38, 202/ pvelAddons i Iiplasi sp?pl=15 - Windows Intarnet Explore [ 3
| ——— e

Lista delle Alfrvith = &= Lists Fabbisogni == = impegni Approvati  Data Attivits® dal 1611172011 al 321272011

- = [ N T S S

4 ¥
(o]
Verifica Carico di Lavoro
£ >
Figura 27
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A seguire nel campo “lista attivitd” I’elenco delle attivita sulle quali & allocata la risorsa e nel
campo “Lista fabbisogno” I’elenco dei fabbisogni.

£ hitp:i10.34.38, 202/ pvelk ddonlgostiane

allocazione_risorsefaliocazians_multiplafindex. asp?pl=15

Lista diefle Attt = 1= Lista Fabibisogni =———

Adtrtd Enmuhﬂm all | | Hessun normie

F Impegni Approvati  Data Attivits” dal 1611172011 al 721277011

Windows Intornet Explorar

4 ¥
Fow
(oo octcs ] oo

Verifica Carico di Lavoro

Figura 28

Selezionando dall’elenco un attivita e poi un fabbisogno, nel campo “ impegni approvati si

visualizzera la profilazione dell’allocazione” e se sono presenti dei consuntivi per quella

RN
attivita.
& http:/i10.34, 38. 202 /pw "l'al'.'.‘l'.lﬁfll'.' allocarione_risorsefallscazione. Iﬂd:ll[llnl.’lhf.‘ﬂ:l!.d.\[.\.’[}l 15 - Windows Internet f.l!F-l&I'EI'
r Lista Pamm;i r impegni Approvati  Data Attivita’ dal 1611/2011 al 224272011
S Htessnconsunivoperlarisorsa
18112011 2Nz age A% e
< »
[TEEIE oo udgat -0 3 Residuc=.3 Reskluo ds Allocars = 0
SpitRazons [Fuoo]
Verifica Carico di Lavoro
Figura 29

Tramite questa schermata sara possibile modificare I’allocazione, effettuare uno split

dell’allocazione, o creare una o piu ripartizioni dell’allocazione.
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Per aumentare o modificare il numero dei giorni dell’allocazione bisognera selezionare I’icona

, per rendere editabile il campo “GG Imp.”. Inserire il nuovo numero dei giorni di

allocazione e premere I’icona “ripristina” & Infine per salvare il valore inserito premere il
pulsante “applica”.

hi1p: 410,34, 38. 20 pvelhddonigestione_allocarione_risorsefallocazione_mulliplafindex.asp?ple=15 - Windows Internet Explorer

[ Listo delle Attivits r Lista Fabbisogni - Impegnl Approvatl  Data Afthita’ dal 16112011 & 23122011
pee S -————
mnfzon ?2 122011 |jm, 1M.11% &
£ »>

GBI oo w0 Tomiogaimpeg -3 Resmo=-3 Roscods icore -0

(oo ] sovtes | oo

Verifica Carico di Lavoro

Figura 30

Per effettuare uno split dell’allocazione si dovra selezionare il pulsante “split/ripartizione”
ed accedere alla schermata inerente.

Sara possibile effettuare uno split mensile, in automatico il sistema inserira i valori inerenti al
periodo durata dell’attivita, ma questo valore potra essere modificato in base alle esigenze.

= Wipifi0.34. 38, 202 pvefhddanfgestione_allocarione_risorsefallocazione_mulliplafindex.asp?pls15 - Windows Internet Fxplorer

Lista delle Altivitd r Lista Fabbisogni - Impegnl Approvati  [ata Afthita’ dsl 161172011 & 22122011
Nessun pome ] Agglicare?
: _-
I | "0 o1 o
oA preyer- Attt fﬂ:ﬂ:’um““"""‘ Al
B FERE] Data Inizko Altvith 18112011
Data Fine Atthitd 22122011
Durata Totale gg Atervitd w
& Mensile
= Hhumero peride impegrs [z
i uensiLe | =
Toan: — s
Cusantil detau pesioa
B -

Verifica Carico di Lavoro

Figura 31
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Nel campo “Quantita default periodo” dovra essere inserito il valore, indicante il numero dei
giorni, che si vuole assegnare ad ogni periodo di tempo (mese).Per inserire lo split appena

creato premere il tasto “visualizza” ed aspettare che vengano caricati i dati.

= http:/£10.34.38. 202/pvefAddonfgestione_allocazione risorsefallocazione multiplafindex.asp?pl=15 - Windows Internet Explorer

Lista Impegni Approvati per Risorsa C I Gara senvizi SPRING ~
I Lista delle Attivita Lista Fabbisogni r Impegni Approvati  Data Attivita’ dal 16/11/2011 al 22112/2011
Attivita propedeutiche all |- Applicare?
At‘trwté propedeutiche all L % Utilizzo Risorsa P
GG Imp. 3
Data Inizio Data Fine Imp. nel period Operationi
161112011 301112011 1599 0% O
011212011 2211212011 1500 0% O
<
Totali : Totale Budget =0 Totale gg Impegnati=3 Residuo=-3 Residuo da Allocare =0
Attivita prop tiche alla stipula Split/Ripartizione Applica
Verifica Carico di Lavoro
Figura 32

Per effettuare il salvataggio dei dati inserire premere il tasto “Applica”.

In caso di incongruenza dei dati verra visualizzato un messaggio di errore

VBS5cript: Congruenza Valori di Budget E|

"'_., ATTEMZIOME! Tokale Impegno MAGGIORE del Budget
L
Premere Ok per Chiudere Ugualmente
CPPURE Premere Annulla per modificare Tmpegno

K, | Annulla

Figura 33

Per eliminare un periodo di tempo, bastera cliccare sull’icona “cancella” @ e poi il tasto

“Applica” per salvare le modifiche.

N.B. per inserire frazioni di giorni, si dovra utilizzare il PUNTO e NON la virgola.

Per creare una o piu ripartizioni dell’allocazione si dovra selezionare il pulsante “Nuovo.
Si creera in questo modo una nuova riga all’interno del campo “impegni approvati” dove sara

possibile inserire i valori “data inizio”, “data fine” e “GG imp.”
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= http:/{10.34.38.202/pvelAddon/gestione_allocazione_risorsefallocazione_multiplafindex.asp?pl=15 - Windows Internet Explorer,

Data Attivita' dal 16/11/2011 al 2211212011

I Lista delle Attivita Lista Fabbisogni r Impegni Approvati
Adtivita Erugedeuliche all Nessun nome Applicare?

. ---_-

1811112011 3011112011 1500 0% Z0

0112/2011 2211242011 1500 0% g@

L 1@ 1@ [ 0% 0
=l il | >

_ Totale Budget=0 Totale ggImpegnati=3 Residuo=-3 Residuo da Allocare =0
Split/Ripartizione Applica

Verifica Carico di Lavoro

Figura 34

| nuovi periodi non potranno essere compresi in periodi gia esistenti, oppure iniziare prima, o
finire dopo, le date di inizio e fine dell’attivita.
Quindi per frazionare un allocazione equivalente alla durata di tutta I’attivita bisognera

prima cancellare, tramite I’icona *“cancella” 0 , lariga dell’allocazione esistente, e poi
inserire tramite il pulsante “nuovo” il nuovo periodo di allocazione.
Una volta inseriti i dati, premere il pulsante “Applica” per salvare le modifiche apportate.

In basso al campo “impegni approvati” vengono riportati , per I’attivita selezionata, il totale
dei giorni pianificati (Totale Budget), il totale dei giorni allocati ( totale gg impegnati), la
differenza fra i giorni budget e quelli allocati (residuo) e il totale dei giorni non ancora
allocati (residuo da allocare).

(= http:/110.34.38.202/pve/Addon/gestione_allocazione_risorsefallocazione_multiplafindex.asp?pl=15 - Windows Internet Explorer

- Lista delle Attiita Lista Fabbisogni - Impegni Approvati  Data Attivita' dal 16/11/2011 al 2211272011
Adtivita Emgadeutmhe all |- Applicare?
- ---_
18(11/2011 30111/2011 1500 0% @Q
011242011 22(12/2011 1500 0% @Q
L@ [ @ [t a% ()
=
[Totaliz | Totle Budget-0 Totale ggimpegnati-1 Residuo=-3 Resicuo da Allocare =0
Split/Ripartizione Applica
Verifica Carico di Lavoro

Figura 35

N.B. in fase di pianificazione di una commessa € normale vedere il valore Totale Budget = a 0,
in quanto il campo viene popolato solo al momento della creazione della Baseline.
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In ogni momento € possibile visualizzare il grafico del carico di lavoro della risorsa
selezionata, cliccando in basso sulla dicitura “verifica Carico di Lavoro”.

In questo modo si accedera alla schermata di riepilogo del carico di lavoro della risorsa come
in figura 15.

4.5. Associazione commessa-contratti

Il responsabile di Area pud provvedere ad effettuare |’associazione delle commesse ad un
contratto.

1) Esistono due percorsi differenti per effettuare tale operazione:

A. Percorso: Risorse—~>Cruscotto = Gestisci contratti

2 Portale -- NEWIP_Y6CG / 214 - Microsoft Internet Explorer

Fle Modfica Visualzza Freferti  Stumenti 7

Quiwe - Q- MRAG P oo @ 2-5 @ - [JE

Trideizzo | 48] hitp:f10.34.38. 202 pve Portajman, asp?ptab=Hi_DASHEpL=HOMENIEW v Vi
< Indietro  * Ustita 3 PV Direct 2 Guida e
N O S g Homeview di 214 PLANVIEW
[N O Assegnazioni Consuntivazione
4 lilietio; Portale HomeView
Azioni = + Uitino avanzamento Data Mart: ;
Insesiscl afhid Seqnalazioni )
“ Elemerl 9a consigerace (4) © ¥ Seanalaziont informatiee (7) +
Visuatzzs gl & Vistaliza o
Grealggloma grant Opzione Hon Disponibile =]
Wodull SIPAI 5 I
Link rapidi = " Questa funzione al momento non & disponible
Visiat di recente 3
Avala.
e Docurnents
ol Report =
Esporta & stampa
Persanalizza B
[
M-mu 34, 38202 pvefConkracts/se_viewcontracts. asp :;‘Imuhcde
Figura 16
B. Percorso: Risorse->Cruscotto - Portlet ‘Richieste-Associazioni contratti’—>link in
corrispondenza dell’icona posta sotto la voce ‘Associazione Commessa Contratto’
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3l -- NEWIP_V6CG f 214 - Microsoft Internet Explorer

File Modfica Visualizza Preferiti Strumenti 7

Qs - © X B @ Lo Frrees @ -2 @ - [JEL

it (B Wi e

_TABLE URCESscode= 2D, sz 1_DESCD ~| By vai | Collegamerti >

< Indietro % Uscita  * PV Direct 2 Guida

N @ O 5 € WMRisorse SIP

Al
_—
PLANVIEW

Consuntivazione _Community

Richieste-Associazione Contratti

Lenale Editare commenti Training Commesse banuale 3 191022009
Analista Editare commenti Training Commesse Manuale = 191022000
esperto commento Training Commesse IT 20 = 17/02/2009
espero preferirei mario hianchi Training Commesse IT13 ;g 161022009
Esperto Architetiure 2 Espenti architetture Commessa Training R4 = 101022009
esperto commenti Training Cornme sse IT1 S = 09/02/2009
analista atio rossi, primi 10gg Training Cormimesse IT1 G = 09/0272009
sistemista esterna rimanenti ultimi 100y Training Gornmesse IT1 Sxx = 0910272009
Messun nome Commessa Training CC-14 =4 06/02/2009
Frecedente | Prassimo | Tutta
< Indietro

Figura 17

da cui seguira:

rosoft Internet Explorer bereitgestellt von PlanView

* Chiudi ? Guida PLANVIEW

Gestione Contratti per  Training Commesse Manuale

©) Detlagli Conlratio
elazioni Contrattuall;

Annulia

Figura 18

2) Selezionando ‘Gestione contratti’ (avendo scelto il percorso A ) o ‘Dettagli Contratto’
(avendo scelto il percorso B) si aprira la finestra:
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3 Planview - Visualizza contratio -- NEWIP_V6CG £ 214 - Microsoft Internet Explorer
Fie Modfica Wiusicza Preferti  Strumenti 7

Qe - @ - M B €A Poeon doreen @ | 2- 5 & J

U] Fatp:f{10.3435. 202 pve[Contr acts s _ewoonts cts. a0

| Bpproved Vendor importo tmizie  Ene | Stato |
CO- Tafe Mege CO-Cotr tarifle Medie per assegnazion Inaiali €000 o1m1s2008 Approved (elmina)
Go163-2005 COA Eng-Eid-CM Lotio 3 (DSUMEF) €0,00 0140472005 3032009 Approved (esmena)
G-181-2005 Contabilita Exonamica 2005 200872008 0,00 Tors2008 2722008 Approved (ssmina)
G-198-2005 CG BFP Bilancio e Finanza Pubblica €0,00 0BOA2005 28022009 Approved  (elmna)
©-278-2005 Co SIAP 2006-2010 <000 211212008 28022010 Approved  (ssmns)
£:229-200% Nuove sistarma CEAM 0,00 2691 202005 28m22010 Approved cesminay
©-250-2006 Wigilanza, Controlie & Pubblico Impiego €0,00 00272006 0222010 Approved  (ssmns)
©-279- 2006 ©@ SIGED 2008-2008 €000 28022008 02marz008 Approved (chminsy
G-295-2006 CO Data Warehouse - Lotio 2 €0,00 28042006 1 4052009 Approved  (esmna)
G-206 2006 Supporto alle aftivita del pool informatico DT-RGS €0.00 11/05/2006 30062009 Approved  (elrens)
G:311-2000 Fappors Unione Europea 2008-2009 0,00 o2rz008 28m22008 Approved  (esmanay
G-313-2006 CQ GEDDEP 2006-2009 €0,00 2040672006 02072009 Approved  (elmana)
G-320- 2008 ©0 SPT del 270005 0,00 27/08/2005 3010 Approved (esmnsy
$-289-2006 ‘Workiiow Finanza Pubblica il Dip. 2006-2000 €0,00 15092006 oBN1v2009 Approved  (slmina)
0-397-2006 ©@ Data Warehouse Lofio 1 €000 1711 0:2006 1211112008 Approved (esminay
G-434-2008 SPC-CON Sisterna Pubbiica di Connenita =000 200212008 3ums2o11 Approved (ssmina)
G-498-2007 CQA IV Dip. 2007-2011 €000 06072007 05082011 Approved  (clmina)
G-508-2007 COA tom0 1 2007-2011 DT 0,00 +1r0ar3007 somazo11 Approved (esmna)
G-S07-2007 CQA oo 2 2007-2011 €0,00 11/09/2007 3092011 Approved (elmna)
G-520-2007 Senvz sviluppa, manutenzions & assisienza SIGH 0,00 2041172007 03022011 Appraved (s
©-553-2008 ©@ Consulenza DAPA Lofio 2 2008-2009 €6.080.850.00 2852008 3nmez00a Approved (esmina)
G-572-2008 CO Consulenza DAFA Losio 1 2008-2009 €3 720.490,00 IHOS2008 31/08/2008 Approved  (esmena)
©-597-2008 CQ BFP 20092012 Lotto 2 <0.00 o1/3r2008 2am22012 Approved (esmina)
G-B01-2008 CG BFP 2009-2012 Lotio 3 €0,00 01/03/2009 290202012 Approved  (elmna) p]
2 %d Intranet ocsle

Figura 19

in cui e possibile vedere un elenco dei contratti in essere per cui si é ricevuta I’abilitazione di
accesso dall’amministratore di sistema.

Con finalita riepilogativa, si mostra la tabella dei campi presenti in Errore. L'origine
riferimento non é stata trovata.:

NOME CAMPO

DESCRIZIONE

VALORI AMMESSI

Numero

Collegamento al
dettaglio del
contratto

Solo lettura

Nome contratto

Nome contratto

Solo lettura

Approved vendor

Non utilizzato

Solo lettura

Importo

Importo del contratto

Solo lettura

Inizio

Data inizio del
contratto

Solo lettura

Manuale Utente - Sistema di Pianificazione e Controllo per Commessa

Rev. 1.8 - 02/03/2011

43 di 169



NOME CAMPO DESCRIZIONE VALORI AMMESSI

Data fine del

Fine contratto Solo lettura
Stato Stato del contratto Solo lettura
L Eliminazione Il click esegue I’eliminazione del relativo
Elimina
contratto contratto

Consente I’
inserimento di un
nuovo contratto

Il click avvia la procedura per inserire un
nuovo contratto

Inserisci nuovo
contratto

Tab. 9 — Associazione contratti voci di costo

3) Siscelga il contratto di interesse e si selezioni la voce.

La finestra che apparira sara:

3 Planview: Visualizza contratto -- NEWIP_Y6CG / 214 - Microsoft Internet Explorer

Fle Modiica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

@Ind\etvo - -\) B @ \/b pcerca sj\L(Preferm (2] Bv ,i} " | D ﬁ

Indrizzo @ hittpe[f10, 34,38, 202 pve/Contractsfac_review.asp?contract_code=132583 v| Vai
2 Guida hJ

—_—
PLANVIEW

Collegamenti >

< Indietra = Uscita PV Direct

N B O & € Homeview di 214

Attvita | Risorse

HomeView

ML Y Assegnazioni Consuntivazione
< Indietro: Visualizza contratto di costo per CQ Data Warehouse - Lotto 2

creato da PYMASTER i118/12/2008

Descrizione: CQ Data Warehouse - Lotto 2 del 28/04¢2006 Famitore © IBM-SFEDA-EXP-REPLY

Collocazione: Contract Structure
Importa; £0,00

Data: 28/04/2006 - 140572009
Tipo Time and Materials

Tipo di fatturazions:  Ruolo
Ulteriori infarmazioni: -
Approved Yendor, =

Tatiffe i risorse -

Tariffe di ruoli

[ Documenti

< Indietro

&) &0 Intranet locale

Figura 20
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Tra le informazioni piu rilevanti riporta presenti in figura 34 si segnalano: il nome del

contratto che é stato scelto, i dettagli che lo definiscono , le tariffe e le attivita che vi sono

associate .

Con finalita riepilogativa, si mostra la tabella dei campi presenti in Figura 20:

NOME CAMPO

DESCRIZIONE

VALORI AMMESSI

Dettagli contratto

Riepilogo voci
principali del
contratto

Aggiorna

Tariffe

Tariffe assocate al

Tariffe di risorse

Tariffe di ruoli (tipologie di fatturazione per

associate al contratto

contratto ; i
ogni profilo)
Informazioni di Adggiorna
contratto %
Informazioni sul Agaiorna
contratto interno %
Attivita associate Elenco commesse Aggiorna

Altri link

Funzione non attiva

Fatturazione a corpo

Funzione non attiva

Documenti

Funzione non attiva

Tab. 10 - Dettaglio contratto associato

Scegliendo la voce ‘Tariffe di ruoli’ € possibile visionare le tariffe per tipologia di risorsa che
sono state assegnate. (Vedi finestra successiva)
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per CQ Data Warehouse - Lotto 2 -- NEWIP_V6CG / 214 - Microsoft Internet Explorer,

QD rdierro - 2 - €] [B) @D D coca Flrrerenn &5 £3- . [ ) EL
[ & rers 1031 ¥

] B vai | collegament >
v

PLANVIEW |

Tipo di fatturazions: Crofilo Tarifa

Rale Rate Type 4

Rolc Biling Rate Ralo Cast Rate

s ’ s

- ;- -

- ;- -

Sys Intsarator DWH z a -
INSRHSCEMA Ao Le tariffe visualizzate hanna valore & partire da ogai, 20/02/2009, a mena che |a data di inizio della validits di una tariffa sia nel futura. Le tarifie future appaiono in corsiva

&

<

4] Operazions completata 2 Inkranct locale.

Figura 21

Si torni alla schermata illustrata a pag.52 con I’opzione’’Indietro’.

4) In corrispondenza della voce “Attivita associate’ (fig. a pag 38) si scelga la voce ‘Aggiorna’

Si aprira la seguente finestra:

W Planview - Atlivita associate -- NEWIP_VECG f 214 - Microsoft Internet Explorer

Ho Modfta Veuskcea Preferdi Srments 2
=i . -

Qioee - D - [H] [B €| Pcon lertem @ | (3- 55 @ J &

Incieizz0 | ] hetp:/f10.34.38. 202 fpvee i work. X

- nmeba = Uscta > PVDReat

@ M G ) Homeview di 214

V] B vu | cotegoments *

WP Questa schermata serve ad associare altvitd a un condratto. Per visualizzare i deftagli di un"aSivita, basta fare clic sulla sua Le effefine & GO/ parentesi.
2] cperazions complatats
Figura 22
Con finalita riepilogativa, si mostra la tabella dei campi presenti in Figura 22:
NOME CAMPO DESCRIZIONE VALORI AMMESSI
Descrizione Nome commessa Solo lettura
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NOME CAMPO DESCRIZIONE VALORI AMMESSI

Id associato dal

ID attivita sistema alla Solo lettura
commessa

Inizio Data inizio commessa Solo lettura

Fine Data fine commessa Solo lettura

Collegamento alla
selezione della
Inserisci attivita commessa presente
nel portafoglio
progetti

Il click sul campo avvia la procedura di
selezione della commessa

Tab. 11 - Associazione commessa al contratto

5) Scegliere la voce evidenziata ‘Inserisci attivita’.
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3|lll1'\|!llI - Ativiti assaciate .. NEWID. VACG 244 - Microsoft Internet Explorer
b B 3 Selettore dati - Microsoft Internet Explorer

; Pasanl
2 e st PLCT l [DEEEaEunY IIuE, OB viEw
006050 NN =

HomeView “."Z‘Y“r appoggio elisa

Cruscotto appogaio2

Commesza demo CBT Timasheat 1

COMMESSA TEST NOTIFICHE E-MAIL - DA CANCELLARE
Commessa Training CC-14

Commessa Training CO-1

« ndistio; Aggioma a

Nurnero: G-295-24
Tipo:

Commesss Trainng RA -4

Commessa Training RA-4

. Conduzione applicazioni - Sist. Inf. Temitoriali
Elenco delle commesse attive

aszociabili PP—
al contratto in oggetto

12} Insensci atiita Conduzione CED Centro Comunicative

o]

o]

o]

0

0

o]

6]

o]

6]

o]

(0 Conduzione CED LaRustica
¢ DEmoCD
) Ewoluzione Infrastrutiure IT del OT
0

o]

©

0

6]

0

6]

9]

(o]

0]

6]

6]

o]

) Questa schermata

i

(Gara WOM per Data Protection
Migrazione Semazi Pool ad SPCoop e a GSC
Revisione Reti Locali MEF
Serizi Pool DT

SPConn

SPCoop Lotto e SPOC
SPCoop Lotta

Supporto & progetti [T dellUCID
test

Test Assign Grant

test grant

Test grant 1

TEST NOTIFICHE

I OK ] [ Annulla I

£l s eiContratsfoc_prltemork.asploce1325838sceT DataPier e atvhd —

Figura 23

6) Selezionare una commessa e premere [OK]. Si ritornera alla schermata vista in
precedenza con I’ aggiunta dell’indicazione del nome della commessa scelto.
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EWIP_V6CG / 214 indows Internet Explorer
6_0 ~ | &) httpi(110.54,38. 202 pvey Contractsfac_work,aspPeontract_code=132583 &) [#2][] [tive search [[2]]

Fle  Modfica  Visuslizza  Preferiti  Strumenti 7
Delicious [gf- ¢ [ (@l Recertly Bookmarked +

W e I%F[ ‘QP\ar\wew-Attlvltéassoclm > |_| BB & D Gemen- @ ®- D00 @83

o

Novts  Profio  Mal Foto  Calendarin  MSN  Condiidi [ (2] - af Accedi

+ Indietro = Uscita ¥ PV Direct 2 Guida e W
PLANVIEW

& HomeView di 214

HomeView |

Assegnazioni_Consunfivazione

< Indietro: Aggi attivita i CQ Data - Lotto 2

Numera: G-295-2008

Tipo: Time and Materials
Progetto: Training G Itanuale 0002052 02/02/09 02/25/09  (elimina}

@ Inserisci attivita

o Questa schermata serve ad associare altivith a un contratto. Per visualizzare i dettagli di un'attivita, basta fare clic sulla sua descrizione. Le date diinizio effettivo e fine effettiva vengono mostrate tra parentesi

< Indietra

%0 Intranet acale F1% v

Figura 24

Scegliendo la voce ‘Indietro’ si potra vedere anche I’aggiornamento dinamico della finestra
del dettaglio del contratto:

et Explorer

Quwe - Q- [5] B & Powe Spreten @ |(3-5 @ - LJE

irncteizzn | ) hetpaif10.34.36. 202 pve/Contractsfac_review. aspicontract_code=132563 v Elve  Colegsmersi ™

= ingistro s Uscias > PV Direct v Guiga

v
—_—
PLANVIEW

PPN Assegnazioni Consunthazions
wo: Wiswalizza contrafto di costo per CO Data Warehouse - Lotio 2

ta da PYMASTER i 1

oD Latto 2 oet Fornaore : 1BM-SHEDA EXP-REPLY
Impario: 0,00
Data: 28/D4/2006 - 14052000
Tipo: Time and Materials

Tipo di fatturazions:  Ruolo
Ulteriosi informazioni: —
Approved Vendor: -

| Anche i dettagli del contratto mostrano la commessa associata

Figura 25

L’attivita di associazione del contratto alla commessa scelta pud dirsi completata.
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5. Ruolo Capo Commessa

In questo paragrafo vengono riportate le modalita operative in carico al ruolo di Capo
Commessa, corredate dalle videate delle sezioni del sistema che dovranno essere utilizzate.
Di seguito si ricordano gli ambiti operativi legati al ruolo di Capo Commessa:

1) Pianificazione commessa

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

Verifica segnalazioni del wokflow

Attivazione / Esecuzione step di workflow

Pianificazione dei tempi di commessa

Pianificazione del fabbisogno delle risorse

Invio richiesta di approvazione al Responsabile di Area
Verifica stato delle richieste

Associazione Contratti/Voci di Costo per risorse esterne
Caricamento Piano dei Conti con valori economici dei contratti
Completamento modifica dati Piano dei Conti

2) Richiesta approvazione al Controllo Direzionale

a)

Invio richiesta di approvazione al Controllo Direzionale

3) Awvio delle attivita di consuntivazione della commessa

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Inserimento dati di consuntivo (tempi e percentuale di completamento)
Compilazione timesheet consuntivazione ore interne

Consuntivazione ore esterne a tempo spesa

Consuntivazione economica della commessa

Caricamento dei consuntivi(risorse interne ed esterne da contratti tempo e spesa) sul
piano dei conti

Completamento del piano dei conti con dati di consuntivo dei contratti a costo

ACCESSO ALLA PAGINA DI DEFAULT PER IL RUOLO CAPO COMMESSA

Percorso: Homeview—> Cruscotto
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i Indietro « Uscita  * PV Direct

N & M & g Homeview di

287

HomeView Attivita Risorse

[T o3l /ssegnazioni Consuntivazione

< Indietro: Portale HomeView

Azioni B

Gestisci contratti

Segnalazioni

? Guida

+ Ultimo avanzamento Data Mart: 01/01/1999

=h

Visualizza grant

CreafAggiorna grant

. Elementi da considerare (22) »

& Seanalazioni informative (24) =

A Visualizza tutto

Maoduli SIPAI » Commesse con WF in attesa Approvazione da CD o
Link rapidi = = =
Training Commesse IT 20 test2 Proposta per CD Sappa Anna 02/02/2009 27i03/2009 02/02/2009 04/09/2009 B \j
—_——— Dapa_trainer Proposta per CD Sappa Anna 01/01/2009 3111212009 01/01/2009 16/01/2009 = [,
Visitati di recente 3
=
Hvaia.
@ Documenti
‘ Report [ Totale Risorse Esterne per Corto terzi
[ Totale Risorse Esterne per CONSIP
& Esporta & stampa [ Costa del Personale
Personalizza
CC-Verifica stato delle Richieste di Fabbisogno h
Commessa Training CC-14 analista funzionale Sappa Anna 06/02/2008
Commessa Training CC-14 esperto Far rif. contratto quadro Xxxx Sappa Anna 06/02/2009
Commessa Training CC-14 legale Far rif. contratto quadro Xxxx Sappa Anna 06/02/2009
i ———— S Bin ]n:u\'\l-\nﬂn
Fine ‘a Intranet locale #100%
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CC-Verifica stato delle Richieste di Fabbisogno

Tipo richiesta ‘Contratto di Riferimento Richiesta a Data invio Richiesta
analista funzionale Sappa Anna 06/02/2009
esperto Far rif. contratto quadro xxxx Sappa Anna 06/02/2009
legale Far rif. CONIrarie quadro Xxxx Sappa Anna 06/02/2009
Hessun nome Sappa Anna 06/02/2008

Specialista DB Sappa Anna 06/02/2009

Altro

(CC)-Contratti Associati a Commessa
Commessa Dettagli Contratto Responsabile Area Assegnato in data

25marzo

Commessa DAPA verifica date
Commessa Training CC-14
Commessa Training RA -4

Commessa demo CBT Timesheet 1

Commessa 11 Wagaio 2009

Commessa per Integrazione hanuale

Dapa trainer

Prova2golare

Frova calendario solaredapa200d
TEST Check Req Field
TEST DAPA Attributi secondari obbligatari

TESTRILASCI 30/04
Test Load Financial plan
Test Pianificazione Mick

Altro

Opzione Non Disponibile

MESSAGGIO

Questa funzione al memento nan & disponible

& Intranet lacale #, 100%

Figura 26: Homepage Capo Commessa

La schermata visualizzata rappresenta I’home page dell’utente capo commessa.

Per il dettaglio delle voci dei menu si rimanda al paragrafo 3.1.

A disposizione dell’utente sono stati predisposti specifici porlet interattivi che verranno
dettagliati nei paragrafi successivi:

Segnalazioni

Commesse con WF in attesa di approvazione da CD
CC- Verifica stato delle Richieste d Fabbisogno

CC - Contratti Associati a Commessa

Pianificazione della commessa
5.1. Verifica segnalazioni di workflow

Al termine della creazione di una nuova commessa, da parte del Responsabile di Area, il
sistema invia in automatico una mail all’utente Capo Commessa con i dettagli della commessa
da pianificare.
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Percorso: Homeview—> Cruscotto

A Portale -- NEWIP_V6CG / 287 - Microsoft Internet Explorer

e ——— i
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Quraee - Q1] B @) Pewe Soreen @ - B LI
Indirizzo | 8] hitp: 110, 34.38. 202 rvefportaljman.asp v B va  Colegamens *
: Indietn  Ustits 3 PV Direct 7 Guita et = B
, PLANVIEW
e
Cuscotto - ons
€ Indietro; Portale HomeView
b
Azioni &
Utiana avanzamento Data Mt Hessun prefarita
Gestisel contra Sag iy = =) Prefert
_— 2 Elementi da consideiare [ Segnalazioni inforrmative (18) »
Visualizza grant 59 = Link globali =,
& Visualizza o
CrealAggioma grant FAQ
Moduli SIPaI » CCNerifica stato delle Richieste di Fabbisogno 2 Contattateci per supporio efo
e 7 = T RS =T farmaziong
I B b o e A et Hix'imciois
. 3 14 nalista funzionade Sappa A 06022000 SN Sl Dyt
Training Commesse [T 20 MPA- Guida oppragna
Commessa Trainng CC-14 aspeto Far (it contratto quadro xoo Sappa At 06022000
Visitat di recente * MIC - Guida Operafiva
Commesss Training CC-14 [cpale Far tit contratto quadro o Sappa Ani 06022000
Aiae. Commessa Training OC-14 Nessun nome Sappa A 06022009
e Documenti It [o! 15 analista Sappa Ania 09022000
o, Report
[DEsporta & stampa _
Personalizza &
Q‘gﬁ.mgﬁg Tralning GC 1 4 3
Cornmessa Training BA -4
Tes| Planifcazions Nick
Testgrant1
bt G -1
Tra T-1 R
Training Commesse T 16 : w
& Sd tntranet locale

Figura 27: Verifica segnalazioni di workflow

Oltre all’invio della mail il sistema presenta nella home page anche una nuova segnalazione
relativa alla nuova commessa (link Elementi da considerare).

Nella schermata sopra visualizzata siamo nella sezione HomeView sottosezione Cruscotto. La
sezione fondamentale che I’'utente deve sempre visualizzare & quella evidenziata, cioe le
Segnalazioni. Qui, cliccando sul link “Elementi da considerare”, trovera sempre lo stato delle
azioni che deve svolgere, quindi le Notifiche dal Workflow di Sistema e i dashboard
interattivi.

Le Segnalazioni contengono i riferimenti alle attivita del workflow in cui si trovano le diverse
commesse assegnate al Capo Commessa e che non risultano essere ancora state impostate
allo stato di esecuzione.
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3 Sintesi -- NEWIP_Y6CG 7 287 - Microsoft Internet Explorer

Fie Modfica Viusizza Preferti  Strumerti 7 ]
Qrie - @ MEAG Poe e @ -5 @ [JE
Indeizzo | 4] hittp:/710.34,38.202p gt £ v asptCakegory=REPoetiet Code=NOTIFICATIONS v|EJve  colegumert

< Indietro = Uscila PVDirect ? Guida

LJ
P T Ty &
PLANVIEW

D e n & g Homeview di 287

Cruscotto g e
4 Indietro: Sintesi segnalazioni per 287

& Blementi da considerare &

e @m0 o
Workdlow i atthvitia
<® Traing Commesse Manal Worklow of aivits 1900272008 iwazions)
nsensti 06 - Piani i 20000903 Workflaw di aitd 1H0Z2008 (attivazionay
Insanisc] 06 - Pianficazione appoggio elisa ‘Workflow di aftivita 16022009 (attivazione)
Inseristi 06 - Pianificazion Commesss Training RA -4 Workflow di afthita 130272009 (attvazione)
Insenscl 08 - ne Rit. Test Planificazions Mick ‘Workflow di afthita 022009 (attivazioney
Ingensci 06 - Pianificagi Trainin: lut] -1 ‘Workflow di aftivita OHOIZ009 gamivazione)

S T T

£] Operacione completata & Irtranet locale

Figura 28: Elementi da considerare

In figura 36 & mostrata la schermata di Accesso alle segnalazioni, accessibile cliccando sulla
voce “Elementi da considerare” come evidenziato nella Figura 27.

La maschera presenta la colonna denominata “Entita” che fa riferimento ai nomi delle
commesse che il Capo Commessa deve pianificare.

Cliccando sul nome del progetto sara visibile una schermata in cui sono riassunte tutte le
caratteristiche, attribuite dal responsabile di area, della commessa in esame.
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R L sstanazioni  Consunaziont

< Idictro: Dettagli attivits Progetto: Training Commesse Manuale
&) worksow () Docurmenti & Contratto -

Descrizione 10 afthvita Inizio pranificato Fine planificata SMI 0 di seq.
Frogeso Training Commesse Manuale 0002044 = - a 7502

Stato Progetin: Assegnata
Priorita:

Inizig richiesto: 01/02/2009 Amministratore
el progeno:
Fine richiesta: 31/10/2009
N
Tipo Commessa: T Friorita Richiedense Congent :ket °
Assegna stalo framite percentuale completata: Mo
Calendario: Lawaratin
Mon swanzare: Mo
#rea Temnatica SIPAL
Programma
Business Need:

Richiedente: Sappa Anna

- Aftribati Progett - P
Flag AttvoiNon At
% Avarzamentn Fisico

04 - [T Selezione Altibuts

04~ Acquist Pa Se —

4] Operazions completata S ineranet locsle

Figura 29:Caratteristiche della commessa

La Figura 36 mostra le informazioni inserite dal Responsabile di Area nello step di creazione di
nuova commessa. Risultano definiti:

La caratterizzazione della linea di Business (P&C IT oppure P&C Acquisti PA)
il nome della commessa

la tipologia della commessa (IT, Acquisti PA o SIPAI)
le date di inizio e fine

il tipo di calendario, se lavorativo o solare

La colonna “Workflow di attivitd” (sempre in riferimento alla figura 35) mostra lo step a cui
ciascuna Commessa € giunta e che richiede I’intervento del Capo Commessa.

La prima volta che si visualizza I’attivita di una nuova commessa il relativo link presenta sulla
sinistra una bandierina rossa.

Cliccando sul link “Visualizza tutte le categorie” saranno mostrati in una sola pagina:

e Elementi da considerare
e Elementi da approvare

e Elementi scaduti

e Segnalazioni informative
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“# Elementi da considerare &

»

Azione Entita Descrizione Data
Workflow di attivita

Inserisci 02 - Prrogetio SIPAL Commessatraining 1-CC workflow di attivita 131012000 (attivazione)
Ingerisci 05 - IT Relazione EL. TestSIPAI LEgame warkflow di attivitd 12M071/2008 (attivazione)
Inserisci 08a - Verifica Staty test new envir Wiorkdlow di attivita 1210172008 (attivazione)
Inserisci 08 - Generazione Ric. Testl onprod(TBD, workflow di attivita 221 2/2008 (attivazione)
Inserizci 02 - Prradetto SIPAL testl wiorkflow di attivita 190212008 (attivazione)

¥ Elementi da approvare &

Nessuna segnalazione al momento

& Elementi scaduti @

Nessuna segnalazione al momento

E* Segnalazioni informative &

Azione Entita Descrizione Data
Gestione attivita
fabhisogno soddisfatto test new envir Rep. Rigorse d

Profilo e attivita personali

nuave allocazioni Tendeini, Marca test new envir. Rep. Risarse d... 051022009 (inizie allscaziens)
Informazioni per I'utente
Invito ad un portafoglio Commessa Test01 Invitato da: Planview Master LJ 0901/2000 (invito)
Inyito ad un portafodio test0l Imvitate da; Planyiew Master U.. 09/01/2009 (invite)
Invito ad un portafoglio Commessatraining 1-CC Invitate da: Elanview Master L) 13M01/2008 (inwito)
Invito ad un portafoglio TestSIPAI LEgame Invitato da: Planview Master LJ 124012000 (invito)
Invita ad un parafoglio Commessa Testl2 Invitate da: Planview Master ... 09101/2009 dinwitey
Invito ad un portafoglio test new envir Invitate da: Elanview Master L) 12012008 (inwito)

Figura 30: Visualizzazione di tutte le categorie

Gli elementi da considerare sono stati descritti in precedenza.

Gli elementi da approvare contengono i link ai timesheet compilati dalle risorse interne ed
esterne (tempo spesa - isoconsip) che devono essere approvati

Gli elementi scaduti contengono i link a tutte le attivita che in data odierna risultano non
terminate rispetto a quanto pianificato.

Le segnalazioni informative riportano i link ai fabbisogni di risorse soddisfatti dai Responsabili
di Area, i link alle attivita personali in carico al Capo Commessa ed i link contenenti le
informazioni relative a tutte le commesse aperte.
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5.2. Attivazione / Esecuzione step di workflow

2 Sintesi - NEWIP_V6CG 1 281 - Micresall Intornet Explorer

3 Planview: |nserisci pagina personalizzata -- NEWIP_V6CG / 287 - Microsaft Internet Explorer

Qo - O [ @ 6 P

i | ] 104,322 = i TOuls BLANVIEW v BYvs  coleganens
< Indiero = Uscita > PV Direct Insetisci pagina personalizzata —
Progetie; ‘TLaining Commesse Wanuale PLANVIEW
(morkflow)(steria state)(piane:
Cruscatto o 0 agina personalizzata: 02 - Progafto SIPAI7

< Indistio: Sintesi seqnalazioni per 287 "
Questa pagina & necessaria coma parte del workflow del presente progefto.

Tutte e fasi del workfiow precedent a questa sono stale concluse.

La fase immediatamente pracedents era: -

Workflow i atthita Esequi Notifica a CC & CD
dsei 02 - Pry A7 Completata da Sappa Anna | 190220081241 50
Inseriscl 0 - Pianif e Se le proprie responsabilité sono camblate o siriliene questa assegnazione emonea,
Inserisel 0 - Pianificagion L L 133 un
el la modifica delifulente primario assegnato a questa fase
ngeigel 06 - Plantficazions
NE@scl - 1AL ing R
Insedsci 06 - Planificazions .

W) Peraprire la pagina personalizata, fare clic sul suo nome
Misyal ] il Fare clic sul nome attitd per rivedame | deftagh

wostlon)  Visualizza (| workflow di fale atirilta, comprese le date di tutte be fasi concluse.
(doria state)  ViSUaIiZZa utte le precedenti modifiche dello stato Altvitd par tale alivitd
(piana) Visualizza le informaziond sulla pianificazione di tale afinita

% Chiudi

1Jooummdm 3 Inranet ocaks

Figura 31. Avvio step workflow

Cliccando sul collegamento presente nel workflow di attivita (in questo esempio “Inserisci 02
- progetto SIPAI?”) il sistema apre la pagina personalizzata dello step da cui risulta possibile
avere informazioni sulla fase precedente ed accedere a quella in corso cliccando sul nhome
dello step(a destra del testo Pagina personalizzata)

Il primo step che bisognera completare corrisponde all’attribuzione o meno del legame della
commessa ad uno o piu progetti SIPAI.

3 Planview - Pagina personalizzata - Microsoft Internet Explorer AR
. —
= Indietro 7 Guida PLANVIEW
02 - Progetto SIPAI? per Training Commesse Manuale
Legame a Progetto SIPAI ‘ No “'l
ATTENZIONE!
Non cliccare sul pulsante OK se non dopo aver completata i passi indicatirichiesti
nella parte supetiore della pagina.
Corferma ento affivita 02: ‘ [Seleziona Conferma campletamento attivitd 02] v| =
OK Annulla
Figura 32: Step associazione commessa a progetto SIPAI
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Questa schermata di “Attribuzione legame SIPAI” per il momento & impostata con un
attributo di default “NO” perché I’applicativo necessita di una interfaccia di comunicazione
al ramo SIPAI, che & in fase di sviluppo.

Terminata I’attivita per poter procedere allo step successivo &€ necessario confermare il
completamento impostando su “SI” la voce “Conferma completamento attivita 02”

Cliccando sul bottone [OK] si procede nello step successivo: Selezione attributi della
commessa.

4} Planview: Esepui fase del workflow -- NEWIP_V6CG f 287 - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von PlanV¥iew

L] | —

@ Chiudi 2 Guida -ITLANVIE_;;'

Esegui fase del workflow di Attivita: Commessa training 1-CC

0 La fase del workflow riportata di seguito & a disposizione per I'esecuzione. Essa pub essere stata attivata dall'azione appena portata a termine, oppure in precedenza.

<-— nserisci 04 - [T Selezione Attributi D
—
™ Lazsult it erETTC! ESeQUire subito la conispondente azione, oppure passare ad altre funzioni di Planview selezionando una delle schede

Figura 33: Accesso step Selezione attributi

In Figura 33 dal collegamento evidenziato si accede al menu di WorkFlow, successivamente
potranno essere inseriti gli attributi di dettaglio della commessa.

Planview - Pagina personalizzata licrosoft Internet Explorer !.
- —
< Indietra 7 Guida PLANVIEW

04 - IT Selezione Attributi per Training Commesse Manuale

ne estesa della Commessa

Descrizione Commessa

Area Applicativa-Funzionale | I5eleziona Area Applicativa-Funzionale] v

Tipologia IT: | [3eleziona Tipologla M = -
Strutura Responsabile: | [geleziona Strutura Responsahile] v+
Committants: \W

S  Inserisci atiributo Struttura Beneficiaria

Iniziativa di Piano. Seleriona Iniziativa di Piano [£]

Mumera Function Paint(FF): |

ATTENZIONE! i e
Non cliccare sul pulsante 0K se non dopo aver completata i passi indicatirichiesti
nella parte superiore della pagina.

Gonferma ento attiita 04 [ |5eieziona Conferma completamento atiivit 04] +| =

oK Annulla

Figura 34: Maschera inserimento attributi commessa IT
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In questa maschera (che mostra gli attributi secondari associabili a commesse IT) & possibile
scegliere gli attributi della commessa, una descrizione estesa della Commessa (sono
disponibili 4000 caratteri) e gli attributi secondari che comprendono un subset di
informagzioni. Si ricorda che I’asterisco rosso indica un campo obbligatorio.

Per le commesse IT gli attributi secondari sono:

Codice Sottoiniziativa SIGI: (campo obbligatorio)Categoria Merceologica(lT) (campo
obbligatorio)

Tipologia Commessa (campo obbligatorio)

Tipo metrica (campo obbligatorio)

Dimensionamento Misto (campo obbligatorio)

Modello di WBS (IT) (campo obbligatorio)

Ciclo di Vita del Software

Struttura Responsabile (campo obbligatorio)
Committente/Dip.Autorizzante (campo obbligatorio)Struttura beneficiaria
Numero function point (campo obbligatorio)

Numero Function Point Consuntivati

Per le commesse DAPA gli attributi secondari sono:

Categoria Merceologica (campo obbligatorio)
Tipologia Commessa (campo obbligatorio)

Modello di WBS (PA) (campo obbligatorio)
Category Manager (campo obbligatorio)

Flag Obbligatoria/Facoltativa (campo obbligatorio)
Flag Nuova/Rinnovo (campo obbligatorio)
Complessita

Flag Gara Annullata
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< Indistro ?OudE BLANVIEW
04 1T Selezione Attribati per Training Commesse Manuale

Deserzione Commessa:

#ra3 Applicativa-Funzionale; SIAP-Processi Core v
Tigologia IT: Progetto Applicativo ¥
Strutura Responsabile: | CO-Cantrollo Direzianale. v "
Committarte: Consip v
Stnuttura Beneficiaria: 4 Ingerisei ruttsra Beneficiar

1. Conslp R

2. MEF W
Inziativa di Piano: niziativa di Piano ] ®

Humaro Function PointFF):

Won chiccars sl pusante OK se nion dopo aves comgletato i passi iwlicativichiest
nella parte supesiore della pagina,

A 1l campo & obbligatorio
Conferma completamento afthita 04: g v *

arm

Figura 35: Attributi IT inseriti

Questa e la stessa maschera evidenziata in precedenza, ma con gli attributi inseriti. Nella
Struttura Beneficiaria si apre un’ulteriore maschera da cui si pud scegliere una o piu strutture
di riferimento, come evidenziato con la “X*“ rossa le strutture si possono anche cancellare. Il
n° dei Function Point non e obbligatorio quindi si pud inserire se gia siamo a conoscenza del
dato.

Terminata I’attivita per poter procedere allo step successivo € necessario confermare il
completamento impostando su “SI” la voce “Conferma completamento attivita 04”

Cliccando sul bottone [OK] si procede nello step successivo: Pianificazione dei tempi di
commessa.

5.3. Pianificazione dei tempi di Commessa

Le attivita che caratterizzano questa fase sono: [|’assegnazione dei tempi (espressi
in:durata,data inizio e data fine) alle attivita che compongono la commessa e la creazione dei
relativi legami.
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el i Artihitac C training 1-CC

&P La fase del workflow riporiata di seguio & a disposizione per I'esecuzione. Essa pud essere stata aftivata dall'azione appena portata a termine, oppure in precedenza

della Commessa

Si pub fare clic SUlla JESCNHONE quI 50pra per eseguire subito la cormispondente azione, oppure passare ad altre funzioni di Planview selezionando una delle schede.

Figura 36: Accesso step Pianificazione Commessa

Questa schermata, successiva allo step di selezione degli attributi, consente di proseguire con
la pianificazione cliccando sul link evidenziato. Oppure, chiudendo la schermata, € possibile
accedere al pianificazione della commessa anche in un secondo momento (vedere paragrafo
5.1).

Nello step di ‘Pianificazione Tempi della Commessa’ €& richiesto, al capo commessa, di
pianificare la durata delle attivita che costituiscono la WBS associata alla tipologia di
commessa scelta.

2 Planview - Pagina personalizzata. - Microsaft Intornet Explarer

" » G4 —
< Indietro uida PLANVIEW

06.- defla C: Training C ol

ATTENTIONE!
Mo clicca e sul pidsaie OK sé non dopo mvee completate i passi mxicatisichiesti
wella parte supetione della pagina.

Conferma comgletamento Sta 06: *i2pia0i0n5 Confarma completamenta ativiti 06] | *

3 Annulla |

Figura 37: Step Pianificazione Commessa

Cliccando sul collegamento “Pianificazione Commessa” si accede allo strumento di
pianificazione denominato Manager.
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2 Manager per Progetio: Training Commesse Manuale - Microsaft Internet Explorer

N
st Chiudi La Combo Box permette la scelta del set di colonne opportuno * Guida PLANVIEW
Progetta: Training Commesse Manuale

/ Liste di controllo = ¥ Gestione atity [= Gantt & Profilo risorse ~ Gestione finanziaria
S olonne: | Schedule Entry- Comporate v HTrov S Aggioma | | DY EsportaiStampa
P Ling s cription | Sthedule Duration | Stk fish | & 8 Flag | Work Stalus Effort Actua Effart Tota ]
0 = Progetto: Training Commesse Matniake 0,00 Ho Assegnata 0,09 0,09 A
0 2| = Analisi Necessit Utente 0,0y No Assegnata 0,0y 0,05
0O 3 Analisi Preliminare 0,09 No Assegnata 0,0y 0,00
0 4| = Acquisiione Beni, Servizi e LavoriRep. Risorse 0,0g Mo Assegnata 00g 0,09
0 5 Rep. Risarse da contratlo gid esistenteMEPA TN 0,09 No Assegnata 0,0y 0,05
(| [ Pred. Approvaz. proposta di Acquisiz con Allegati 0,0g Ho Assegnata 0,0g 0,0y
O 7 Pred. Approvaz. strategia e Doc. Acquisizione 009 Mo Assegnata 0,00 0,09
0 8 Acquisiziane Parers CHIPA 0,09 010172008 0112008 S Assegnata 0,09 0,00
O 9 Pubblicazione Garafrwito al Fomitore 0,0y Ho Assegnata 0,0y 0,05
O 10 procedure di 0,09 Ho Assegnata 0,0y 0,00
0 1 Perfezionamenta contratiofimio RdA 0,09 00152009 01i009 S Assegnata 0,0g 0.0g
0 12 |& Sviluppo Applicazione (At tecnico-applicative) 0,09 No Assegnata 0,0y 0,05
O 13 Definizione del requisit 0,09 Ho Assegnata 0,09 0,00 3
+ Inserisci ||y Inserisci elemento sofiostante | P | e R T 0 T % Cancella 3 Pianifica| | 4 Basefing
ol
: =
.
Progetto: Traning Commesse Mamale iy Dattagli ativitd () Docurnenti
Generale Fabbisogno | Prenota | Alloca | Autorizza | Predecessore Successore | tadicosedafare | Annolazioni

Fare clic sul nqme di una scheda pervisualizare & modificare | dali dell'atiita selezionata Se premuto permette di veders o di nasconders

Il Hguadro sottostante

Se premuto permette di vedere o di nascondere Premendo sulla linea con il tasto sinistro del mouse sara
tutte le voci delle foglie di ogni singola faze della WES possibile determinare la grandezza voluta del riquadro
sottostante

Figura 38: Manager panoramica funzionale

In questa schermata € possibile pianificare i tempi della commessa.

Nel set di colonne (in alto a sinistra) selezionare “Schedule Entry - Corporate” come da
immagine.

La colonna di sinistra mostra le WBE relative alla WBS del progetto di riferimento. E’ possibile
espandere le voci della WBS cliccando il simbolo “+” posto in alto a sinistra.

Il modello della WBS associato al progetto € costituito, per default, da un numero di attivita
non modificabili né nella numerosita né nella tipologia, nonostante cio,l’inserimento dei
tempi verra effettuato solo e soltanto per le attivita ritenute valide nell’ambito del progetto
che si sta pianificando.

Prima di descrivere in dettaglio il procedimento per effettuare la pianificazione della
commessa si invita I’'utente ad eseguire I’impostazione di due opzioni del sistema planview
necessarie al corretto funzionamento delle colonne data della WBS ed ad una piu agevole
lettura dei dati.

Le opzioni da impostare sono:

=  ‘Ricalcolo della durata quando I’utente inserisce una data’.
Il procedimento € illustrato nelle righe seguenti

= Impostazione delle colonne del tab Manager .
Il procedimento ¢ illustrato in un paragrafo apposito : il 5.5
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Figura 39: Impostazione per ricalcolo automatico della durata

e it et i

La selezione delle voce sopra indicata portera all’apertura della finestra mostrata in figura
49.

Iatale nsarse:

ERrE T om < ComDates T Comcems [ 4 crmn -~
i Title Worr> | Priorita | Statr> | Dury> | Inizio Fine SMI Card>> |Card>> |Late>> |Late>> |Moa>> |MNoa>> | Tico>> | Dat>> | Mred>> | S
- =
170273005 1es08s2003 RS
=1/03/2008 S1700m
170972000 70> T [0 .
170273005 \es8s2003 I NS
o1/0isz00s | Zemarzana E RS =
970572000 7970|970, T
\es08s2003 Tes0r> [03/0> | S0r0r> [ 7em
te/0zrz003 | 1esazrza0a E S S K )
T62o [ 6o
T
teszrzo0s | esearaana ER T e B R
7620
Teia
=
To/0zrz000 |G z00a 076> | S070s | S0k |G0s | T6as
Teia
=
T R I T e e K
Teia
= =
<l >

=3 Gante = Planifica

Figura 40:Gestione Attivita

Selezionare, come da cerchio rosso in figura 50, il menu Strumenti->Preferenze
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Figura 41:Preferenze

Si aprira un pannello in cui occorrera selezionare la voce “ricalcola la durata quando I’utente
inserisce la data” ,come da cerchio rosso in figura 51.

| L=
Training Commesse IT 20 Totale progefii; 1 + Gusga PLAN - TEW
Wisualizzazions. Totale risorse: 2 = Chiudi
File 2 Visu nti Guida Eisfarsnzs
1| =3| G| Ga | 1| 5 | B | 6363 X |- = | == | G <8 | @ = Ve o T e T
"I "I""'" " Puntini”." 1 Stato altusie =
‘l‘ Main i O vttt Modin [atax 4 ComCony> |4 CPMRA~
Title: Worrs | Priosita [ Star]  Garnt ait> > | Latess | Lates> | Floass | Floass | Tipos» [ Dats> m‘ﬂ
[ | - R
- Impeona
Foamats
o = Frogetio: Trarmg Commeses 1T 20 === = [t =]  Mowacecon'h R
= Ansks Necessta Uteree [00025> | Descrs [Evee] I™ Mostrs cos con ™t > |02y |15/ |7ee
m sk P . 002> > |eems |15 |7ee FRET | 31/ms R
i > Date. brws [1ems |s0ms |70
[T 3> > Formato dusata. [Gome (a1 -l ks |16 |12/ [780 Arkiz> | Pr
: > > | 00025 Fotmato dsts Dt locale =l proos |13 |02 |76 Aop>s | Pr
Juig > z 02> [E=] Foimo o [t et =] S E Prod >
[ 3 Acqaisons Pases CHIPA 0> Evecl | Almomento delfinsedmoniss EEEREE TN E
3  Pubblcasons Gaalrmio al Femdore 002> [Esec} ~ famln iy e
N 5 Eaplelamento procedas & scqasoore | 00025 Evoc] 1% acaicols s s qaio Tubene naaieos b fise 1629 |25a
3 Petesonsnto cortiaolerso Ak W02 | Descos | Eves pws [0 [0 1520 |o5e
1 = Swippo Appicasone (AN tecrico-spplcass | DDOZ> = oK ] | At Dot | =D
[ P D olrisone de recuss 0002 = T =
| 3 Anskii o vaidasons documenticlisze | 0002 | Eveco> | 1529
[ 3 Acqusicone sppeavazione MEF 02> | Descros | Evecos 16M2A2008 | 16/02s2008 el Bl Bl Bl
I 3  Diegro o deftagho « vabdasions &l | 0002 Erec | - =
BB 5 Reskrzasons Schaions 00 Evecs> | 620
: 5 Corwoone sokmions svlmpeta B0 | Descrs | Esees 160272008 | 16/02s2008 30/ | 30/> |30/ | 30/ms | 1620
il = Cokaudo Apphcalg o Evecos =
3  Produpoiaione amieenis & Cobwuda 0> Evecos 1620 >
< >
=g Gantt & Pianifica

Figura 42: Ricalcolo della durata.

Premere “OK” per chiudere il pannello; premere “Chiudi” in alto a destra per chiudere la
finestra della Gestione delle Attivita.

Prima di proseguire con I’attivita di pianificazione si rimanda alla lettura del paragrafo 5.5 in
cui sono descritte le modalita operative per effettuare una modifica delle colonne del tab
manager.

Per procedere con I’attivita di pianificazione della commessa,una volta selezionato il set di
colonne (“Schedule Entry - Corporate” in alto a sinistra della figura 45), lungo la prima
colonna ‘Schedule Duration’ cliccare due volte su 0,0g per scrivere il numero dei giorni. Si
evidenzia che le attivita ‘Milestone’ (evidenziate con Si in quarta colonna) non consentono
I’impostazione dei giorni.

Si osservi come I’inserimento della durata in corrispondenza delle attivita della WBS porti
automaticamente la colonna della data di inizio ad assumere il valore associato alla data di
inizio esecuzione impostata dal responsabile di area.
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Per veder modificare le date € necessario creare dei legami tra le attivita e premere il tasto
‘Pianifica’ come illustrato dettagliatamente in seguito.

I modelli di WBS relativi a commesse di tipologia IT non presentano legami di precedenza
preimpostati , mentre per quelli relativi alla tipologia DAPA sono presenti alcuni vincoli
suggeriti. E’ compito del capo commessa definire i legami tra le attivita.

(= Manager per Progetto: Training Commesse Manuale - Windows Internet Explorer

—r

% Chiudi ? Guida l’_l._& NYIEW
Progetto: Training Commesse Manuale
Liste di controlio = ¥ Gestione ativith = Ganit 28| Profilo rsorse = Gestione finanzians

Set di colonng: | Schedule Entry - Corporate v HTroa £ Aggioma Mt Esporta'Stampa

Ling # | & Description l Schedule Duration | Sc Finisn | Miles . Effa

1 = Progetlo: Training Commesse Hanuale 3109 0210172009 130272009 No Assepnata 0.0g 00g e
(] 2 5 Analisi Necessita Uente 10.00 0210212009 131022009 No #55e0n3ta 0.0g9 00g
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0O 10 procedure di acquisizione 0.09 Ho 4ssegnata 0.0g 0.0g
O 1 Perfezionamento contrattodmdo Rd4 0.g 010172009 01012008 | Si Assegnata 0.0g 0,0g
O 12 = Saluppo Applicacione (At fecnico-applicative) 0.00 No Assegnata 0,00 0,09
L_‘ 13 Definizione dei requisiti 0,00 Mo issepnata 0.0g 0.0g ~
+{inserisci| Ly* Inserisci elemento sotiostants G LT %IE & | Cancella 44 Pignifica| |+, Baseline
5 3
ed. Approvaz. proposta di Acquisiz. con Allegati iy Dertagli atinita  (C1Documents
Generale | Fabbisogno Prenata Alloca | Awtoriza | Fredecesdore SUCCESSOIE Lista i cose da fare Annotazioni
"k EsponaStampa
@ | 'Dfabbisogno | Risorsa di orpanizazions als mp no pa criteri | Commeant
!

L*ardine in cui le attivitd vengono selezionate con il check Il testo permette di effettuars i legami tra le attivith selezionate in alto

determina anche 'ordine del loro legame,

< >

+ inserisci, || Deftaglifabbisogno | ||_g¢ Cancella % Salva||[® Annulla

Figura 43: Manager associazione legami attivita

In questa schermata e rappresentata la definizione dei legami tra gli elementi della WBS. Le
attivita, per essere legate secondo la sequenza che abbiamo stabilito, vanno “ceccate” nel
quadratino a sinistra posto prima della colonna “Line #”; I’ordine nel quale saranno “ceccate”
verra mantenuto nel legame. Una volta completata la scelta, per definire il vincolo, cliccare
sull’icona “collega elementi” (evidenziata in figura) per assegnare il legame “in cascata” e un
messaggio avvisera dell’ordine mantenuto.

Qualora si volessero collegare piu attivita ad un predecessore si pud utilizzare il tasto
“collegamento a ventaglio”.

In caso di erroneo collegamento tra attivita € possibile utilizzare il tasto “scollega attivita”
per eliminare qualsiasi vincolo (prima di premere il tasto & necessario ripetere la selezione
delle attivita con il quadratino posto prima della colonna “Line#”).
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~
Pred. Approvaz. proposta di Acquisiz. con Allegati 4 Deftagli attivita (] Documenti
Generale | Fabbisogne | Prenota | Alleca | Autorizza | Predecessore | Successore | Listadicosedafare | Annotazioni
]
O [ 1D attivita Livello | Descrizione predecessare Tipo Ritardo | Calendario
[ | 0002043 6 Rep. Risorse da contratto gia es F3 0,07 Lavorativo

Figura 44: Riquadro inferiore del Manager

Selezionando la scheda “predecessore” o “successore” presente nel riquadro inferiore della
maschera del Manager ¢ possibile definire il tipo di legame (di default & FS), i giorni di ritardo
e la tipologia del calendario.

Il pulsante [Pianifica] a destra dell’icona per il vincolo, consentira di pianificare la commessa
cosi come stabilito. Si evidenzia che quando nel bottone [Pianifica] appare un triangolino
rosso significa che sono state effettuate delle modifiche che non risultano ancora pianificate.
Qualora si volesse annullare la Pianificazione si potra cliccare sul medesimo bottone che ora
riportera la scritta [Annulla pianificazione].

‘B Manager per Progetto: Commessa training 1-CC - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von PlanView
J— L __
¢ Chigs 7 Guita PLANVIEW
Progetio: Comenessa traiting 1-CC
Liste di contrallo = T Gestions attith = Gantt & Profila risorse == Gessone finanziana
et (c'a-ml [Gantt- Comparate =] l HTrova % Aggloma % EsponafStampa
# ription | 206 ger 2000 fab 2009 mar 2009 apr 2008 mag 2000 g 2008 hug 2008 ag 2004 sel
r 1 = Progeso: Commessa raining 1-GG -
r 2 ® Analisi Necessitd Utente
r 4 = acquisiione Benl, Servzi e LavrifRep. Risorss
r 5 Rep. Risorse da contratto oid e3istenteMEPACon _——
r B Prad, Approvaz proposta di Acguisiz. con Allegatl
7 Prad Approvaz strategia @ Doc. Acquisizione oo
r ] Acquisizions Parers CNIPA i3
r 9 Pubblicazions Garalmdo al Fomitore
10 Espletameanto procadie oi acguiszions
r " Perfezianamento contratiofino RdA v
I = Sviluppo Applicazione (M. tecnico-applicathe)
r 13 Definizione del requisis
r 14 Analisi @ validadone documenti difase —
r 15 Atquisizions approvazions MEF
18 Disegno di detiaglio = validazione o fase
5 17 Realizazions Soluzions c -
B | o
+ Insedisci | Ly* Insensci eloments sofostants S 10 (et | a5l TR & _% Cancelia Opziond del Gantt =/ |7 Planiica| | & Baseline.
Swilippe Applicazions (AT tecnico-applicatise) "1 Dettagh annitd.  (Ca00cument
Generale Fabisogno Prencta Alloca Auloriza Predecesson Successare Lista di cose da fare Annotazion
"% EsportadStampa
T | IDatvia Rilan
4 1=
+ Inzerisc] | g¢Cancelia " Zalva || ¥ Annulla

Figura 45: Visualizzazione del Gantt

Per poter visualizzare il GANTT della commessa nel set di colonne (in alto a sinistra)
selezionare “Gantt -Corporate”. | colori del GANTT identificano la correttezza dei tempi,
verde se rientriamo nel range stabilito dall’RA, rosso se i tempi eccedono il range.

L’icona in alto a destra denominata come “Gestione attivitd” consente di effettuare un
collegamento al modulo di pianificazione dell’applicativo SIPAI.

L’icona Gantt permette di visualizzare il Gantt a schermo intero; tale visualizzazione &
possibile solo impostando sul browser web la lingua Inglese (Stati Uniti)( oltre quella
‘Italiana’) seguendo il percorso Strumenti->Opzioni Internet->Lingue
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Terminata la pianificazione della commessa per poter procedere allo step successivo &
necessario chiudere la finestra del Manager, confermare il completamento impostando su “SI”
la voce “Conferma completamento attivita 06” (vedi Figura 37) e successivamente cliccare sul
pulsante [OK]

Lo step successivo sara la pianificazione delle risorse che prevede come prerequisito I’aver
effettuato il kick-off con il/i Responsabile/i di Area che saranno coinvolti nella commessa.

5.4. Pianificazione del fabbisogno delle risorse

Le attivita richieste in questa fase sono I’assegnazione della tipologia di risorsa e la relativa
durata alle attivita della commessa. Le risorse assegnabili sono solo quelle interne o esterne a
tempo-spesa che appartengono alle seguenti categorie:

e Consulenza dei contratti di consulenza

e Legali

e SO Consip

e Atipici interinali

e Risorse ‘Provvisorie’

e Per quanto concerne la gestione delle risorse ‘Provvisorie’ relativamente ad attivita su cui
non e possibile allocare da subito risorse specifiche, la modalita operativa prevede che il
Capo Commessa richieda (e il RA allochi) effort per una "risorsa provvisoria".

Quando sara noto il nominativo della/delle risorsa/e da allocare sull'attivita sara
sufficiente che il RA autorizzi la/le risorse stessa alla consuntivazione.

‘A Planview: Esegui fase del workflow -- NEWIP_V&CG / 287 - Microsoft Internet Explorer bereitgestelil von PlanView

= Chiudi 7 Guida I-"LAN VIEW

i Esegui fase del i Attivita: C: A aining 1-CC

&P Lafase del workilow riportata di seguito & a disposizione per 'esecuzione. Essa pud essere stala allivata dall'azione appena poriala a termine, oppure in precedenza

Inserisci 0B - Generazione Richiesta Risorse I

| Si puid fare clic sulla descriziong qui sopra per eseguire subito la comispondente azione, oppure passare ad alire funzion| di Planview selezionando una delle schede

Figura 46: Accesso allo step Generazione Richiesta Risorse

Dopo la fase di Kick-Off (extra-sistema), il Capo Commessa potra attivare lo Step di:
“Generazione Richiesta Risorse”.

Per poter effettuare le richieste di fabbisogno risorse € necessario che il Capo Commessa
abbia concordato, preventivamente, con tutti i Responsabili di Area la tipologia di fabbisogno
e la relativa durata in giorni uomo.

Manuale Utente - Sistema di Pianificazione e Controllo per Commessa 68 di 169
Rev. 1.8 - 02/03/2011
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Figura 47: Step Fabbisogno delle risorse per la Commessa

Anche in questa maschera, prima di cliccare sul bottone OK, dobbiamo essere sicuri di aver
svolto I’attivita segnalata nel link, “Fabbisogno delle risorse per la Commessa”. Una volta
inserite le risorse, come vedremo in seguito, potremmo tornare su questa maschera e dopo
aver scritto una segnalazione circa le risorse inserite al Responsabile di Area potremmo
cliccare sul bottone [OK].

) Manager per Progetio: Commessa training 1-CC - Microsofl Internet Explorer bereilgestelll van Plan¥iew

5 et
# Chiudi Guida PLANVIEW
Progefto; Comanessa bainmng 1-CC
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r 5 Rep. Risorse g4 confralo gid esistantaMEPAICON Assegnats 15012000 1802009 0,0p 0.0 009
I & Pred Approvaz. proposta di Atquisiz con Allegatl | Assegnata 19022009 251032008 008 0,00 .03
r 7 Pred Approvaz strategia e Doc. Acquisizions Assegnata R0 00412008 0,0 0.0 0.0y
| 8 Acquisions Parere CHIPA Assegnata 2ama200a 200042008 0,0p 005 0.0g
r a Pubblcazone Garalrito al Fomitone Assegnaty F0042009 17062008 0,0g 0,0 00g
T 10 i VRME2008 020%2008 000 008 00a =l
o I |
L Jnsartse] [Ly" nsessct temeno sosastarte el & s | |30 Cansesa) [T Prantic | 4. Beseine

Rasalisi Pretininase “i, Demagll amvitd () Dotumnant

GEnerals Frenots | Aloca | Astoreza | Predecessore | Successors | Listadicosedafars | Annotazioni |

% EsportaiSiampa
I | | Dfsbbisogno | Risotsadiorg i Mome fal bis ogs Impegnn tokale TR NG SEEERA%D Impegno in s0spese | Assegnato & Lingriodi crited) | Commeriti

|
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Figura 48: Manager
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La maschera del Manager € suddivisa in due sezioni, quella in alto(riquadro superiore)
evidenzia DOVE STO LAVORANDO e quella in basso (riquadro inferiore) COSA VOGLIO FARE.
Come primo passo selezionare un’attivita nella parte in alto, poi nella parte in basso cliccare
sulla scheda “Fabbisogno”, evidenziata in figura, e poi in basso a sinistra sul pulsante
“Inserisci”

Si ricorda che le richieste di fabbisogno possono essere fatte solo per le risorse interne o per
le risorse esterne a tempo-spesa che appartengono alle seguenti categorie:

e Consulenza dei contratti di consulenza

e Legali

e SO Consip

e Atipici interinali

2 Selettore dati - Micresoft Internet Explarer
® Chiud [ — n
Seleziona un elemento da visualizzare. Gupa_:_ Choudh
Progetio: Training Commesse Mamiale WRYRY Ricerca  Preferti  Recenti  Sefazioni
= Inizio & Bnargiana
=I MEF: Org, Resources
Sal o higdul - . i dan
et di colonne: | Schedule Entry- Comorate % Direziane: Affan Socistar taiStampa
* Dresone Amminsttors Dsgete [T |
Line # | & Description I # Direzione: Contabilta Generale & Bilancio  Sistemi Informati del Personale-Alipico Intenina
e - + Direzione: Controflo direzionale = = 2 : R
O e PJOD!«I.) .Tra.nmg c.ommesse Manuale .,., Direzione Direzione Acguisti PA [0 Sistemi Informatei del Personale-Alipico Intenna
O 2 = Analisi Netessila Uenta + Direzione: Direzione Business Support [0 Sistern Informativi del Personale-Estema(Tariffa
] 3 Analisi Preliminare o+ g!'”'”“’ g"”!“"’ :_"1"“"“ F'uhi:_lll_ca [ Sisterni Informatid del Personale-intema(DE1
rapirim ” . + Direziong: Direzione Infrastrutiure = -
O 4 Acquisizione Beni, Serva e LavoriRep I-'u'lsn.soeI + Direzione Direzione Legale [ Sieterni Informati del Personale-IS0 Cansip
a 2 Feop fisetea e raninii 018 asiniamaME RGN + Dirgzione: Direzione Piandicaziona Operativ [ Sisterni Informatn del Personale-Unassigned
O L3 Pred. Approvaz. proposta di Acgul - con Allegat + Direzione: Direzione Risorse Limane ed Org
O ! Pred. Approvaz strategia & Doc. Acquisizions = Direzione: Direzione Sistemi Informatid
m| P Atqueaiziong Parera CNIPA Area Riporti diretti SI :
O 9 Pubblicazions Garafniln al Fomitare e~ 8
= w
m o Al xhmieiann Aies ST minisirazr
Area Sistemi Informaten per I'Organizza:
+ Inserisci||Ly* insariscl slemento sotiostante Ol 1 :z: Soluziani Intemet Bassline
— Ao
| Analsi Preliminare Alex
| Area Selezionare I"Area di interesse
Generale | Fabbisogno | Prenota | alloca | Aulo Area
Area
Aea ampa
[ | & | [0 fabbisogno | Risorsa di osganizzazione Homg _Al_ea
+ Direzione: Organo di Vigilanza
+ Direzione: Research & Development
+ Direzione: Risorze Estema
Direzione: Unassigned
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< 4 L >
+ Inserisci| || Dettagh fabbisogno| | g Cancella OK J [ Awde ] Annulla

Figura 49: Selezione risorsa di organizzazione

Questa maschera presenta la selezione delle risorse, dalla parte di sinistra scegliere la
Direzione (espandere con il +) e I’Area, selezionando I’Area si aprira a destra la descrizione
delle risorse possibili da “spuntare”, scegliere le tipologie e cliccare in basso sul bottone
[OK]. Questa schermata si chiudera e si tornera alla maschera precedente.

E’ anche possibile selezionare contemporaneamente diverse tipologie di risorse prima di
cliccare sul pulsante [OK]
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Figura 50: Dettaglio fabbisogno richiesto

In questa maschera (nel riquadro inferiore) vediamo il dettaglio generato dalla richiesta della
maschera precedente. Per poter dettagliare le diverse informazioni necessarie alla richiesta si
deve cliccare due volte in ogni casella.

Nel campo “Nome fabbisogno” verra specificata la tipologia professionale della figura
necessaria( analista, specialista DWH etc.). Si consiglia vivamente di non indicare in questo
campo il nome ed il cognome della risorsa ma di rimandare tale informazione nel campo
“Commenti” descritto in seguito.

E’ possibile creare un record per ogni risorsa richiesta, oppure inserire nel campo “Nome
fabisogno™ piu tipologie professionali intervallandole con il punto e virgola.

Nel caso si stiano richiedendo piu risorse esterne € consigliabile specificare le tipologie
professionali richieste nel campo note per facilitare I’assgnazione delle risorse da parte del
Responsabile di Area.

Nel campo ”Impegno totale” inserire i giorni uomo stimati e concordati con il responsabile di
area. Per default, il campo assume come valore la durata schedulata dell’attivita di
riferimento.

Nella casella “Assegnato a” selezionare il nome del Responsabile di Area cui la risorsa
appartiene. Effettuando un doppio click sulla casella apparira una freccia che permettera la
selezione del nome da una lista proposta.

Se il record viene salvato senza selezionare il nome del responsabile di area, ma con solo
l'indicazione della direzione ed area coinvolta, il Responsabile di Area relativo non ricevera
nessuna notifica di richiesta di risorsa.

Alla fine del record si trova il campo “Commenti”. Il campo & attivabile effettuando un
doppio click sulla casella,azione che permettera di rilevare la presenza di una nuova icona sul
lato estremo destro del campo. Clikkare su di essa ed editare gl’opportuni commenti nella
finestra apparsa. Scegliere “Update” per salvare i commenti editati. Si consiglia di
indicare,qualora I’informazione fosse presente e si volesse inoltrarla al responsabile di area,
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il nome e cognome della risorsa richiesta in questo campo e non nel campo “Nome
fabbisogno™.

Analisi Preliminare "ty Dettagli sttty (] Document
Generale | Fabbisogno | Prenota Alloca Auforizza | Predecessore Successofe Lista di cose dafare Annotazion
Pt EsportaiStampa
pEg len
sona Analista O3
Editare commenti, (Si possono inserire ad esempio,informazioni
puntuali,nome e cognome, relative alla risorsa richiesta)
Cancel IUpfa'.e
< >
+ Insensd| ||c) Dettagli fabbisogno, |._g Cancella 7 Salva J® Annulla

Figura 51: Manager riquadro inferiore campo commento

Il campo commento viene visualizzato assieme alla richiesta dal responsabile di area e quindi
ne é consigliato I’utilizzo per definire piu in dettaglio la richiesta (es: nominativo suggerito,
percentuale utilizzo, ordine utilizzo, fornitore preferito, ecc...).

A fine pagina a destra si trova il bottone [Salva], che va utilizzato per salvare la risorsa che &
stata dettagliata. Completato I’inserimento del fabbisogno risorse cliccare sul bottone
[Pianifica] situato nella parte superiore del Manager per aggiornarlo.

5.5. Modifica della visualizzazione delle colonne del manager e gestione dei
vincoli delle date

In questa sezione verra illustrata la modalita in cui procedere per effettuare una modifica
sulla visualizzazione delle colonne del tab Manager al fine di rendere piu agevole I’operativita
legata alla pianificazione dei tempi e alla richiesta di fabbisogno delle risorse.

Terminata la lettura di tale sezione I’utente pud riprendere I’attivita di pianificazione
illustrata nel paragrafo 5.4 (pag 55).
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Espandere la finestra corrispondente alla voce ‘Set di Colonne’ posta il alto a sinistra della
finestra del manger.

Scegliere ‘Gestisci set di colonne’.

et di
Setdi colonne Tipo Respansabile
|ALL | Definite dall'utente Tenderini Marco
' Baseline Variance - Corparate - Definite dall’azienda Aziendale
| GPW Schedule - Corporate | Definito dall'azienda | Aziendale
| Eamed value - Corporate | Definito dall'azienda Aziendale
| Effort Review - Corporate | Definite dall'azienda Aziendale
| Enter Status - Corporate | Definito dall'azienda Aziendale
| Gantt- Corporate | Definito dall'azienda Azlendale
| Progress - Corparate | Definite dall'azienda Aziendale
Schedule Entry - Corporafe Definito dall'azienda Arziendale

OI
o
o
O‘
ol
O |
o
o
&

+ Creasetdi colonne| [ Visualizza f@*&m \13: Cancella

Fare clic sul nome di una scheda per visualizzare e modificare i dati dell'attivita selezionata.

hitp:/{10.34,35. 202 pvefPPM] | Sdrbanetlocsk | ®io0% - -

Figura 53: Copia dell’ ‘Schedule Entry-Corporate’
Assicurarsi che sia selezionato Il set di colonne che si vuole modificare, in questo caso si &

scelto I’ Schedule Entry-Corporate.
Selezionare ‘Copia’ come da figura 60.

Manuale Utente - Sistema di Pianificazione e Controllo per Commessa 73 di 169
Rev. 1.8 - 02/03/2011



Crea/Modifica set di colonne

Setdicolonne:| Schedule Entry - Trainer

‘Colonne disponibili: ‘Colonne selezionate:
Active Tickets Line #

Actual Finish il (Work ID #*

Actual Start | Schedule Duration
Actual/Schedule Finish - Schedule Start
Actual/Schedule Start Schedule Finish

All Tickets Milestone Flag
Assignment Complete by Contrib. VWork Status
Assumed Complete Effort Actual
Authorizations Effort Total
Baseline Allocated Effort
Baseline Allocated Effort-Roll Up
Baseline Duration

Baseline Effort

Baseline Effort-Roll Up

Baseline FTE

Baseline FTE-Rolled Up
Baseline Finish

“Indics che Is colonns appars ssl per | porsfogli

Fare clic sul nome di una scheda per visualizzare e madificare i dati dell'attivita selezionata.

Fine L Sdmtranetlocale C Eioon v

Figura 54: Crea/Modifica set di colonne

Modificare il campo set di colonne editando il titolo piu opportuno.
Scegliere nell’elenco delle colonne disponibili , le colonne che si vuol visualizzare sul

manager personalizzato. (In questo caso si & scelto : Constraint Date, Constraint Type,
Predecessor, Successor )

E” possibile selezionare contemporaneamente piu colonne utilizzando il tasto crtl ; scegliere
‘Inserisci’.
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di colo

Setdicolonne: | Schedule Entry - Trainer

Colonne disponibili: Colonne selezionate:
Requested Finish* A Line #

Requested Finish Variance® Work ID #*
Requested Start” Schedule Duration
Resources. Allocated Schedule Start
Resources. Required Schedule Finish
Resources. Reserved 5
Risks

Risks, Active
Risks, Link
Schedule Variance Milestone Flag
SharePoint* Work Status
Slippage Effort Actual
Slipped Tasks Effort Total
Ticket Link
Total Float
Work Type
Workdlow*

“Indica che |2 colanna spoare sola oer i partafegli

Fare clic sul nome di una scheda per visualizzare e modificare i dati dell'attivita selezionata.

hitp:/{10.34,38. 202 (pvefPPM/Edi ColumnSet. aspimode=copyfid=GL_SCHEDLILE# | Sdrbanetlocsk T

Figura 55

Scegliere la posizione voluta delle colonne utilizzando le frecce evidenziate in rosso nella
figura 62.
Premere il tasto ‘Salva’.

Set di colonne \ Tipo Respansabile ‘
 Definito dall'utente TenderiniMarco

| Baseling Variance - Corporate | Definito dallazienda  Aziendale |
| CPW Schedule - Corporate | Definite dall'azienda | Aziendale |
| Eamed Value - Corporate | Definito dallazienda  Aziendale |
| Effort Review - Corporate | Definito dall'azienda | Aziendals |
| Enter Status - Corporate | Definito dall'azienda  Aziendale |
| Gantt- Corparate i Definito dall'azienda | Aziendale |
| Progress - Corporate i Definito dall'azienda | Aziendale |
|

Q00000000
@@ N B oW o

| Schedule Entry - Corporate _ Definito dall'azienda | Aziendale
Marca

Crea setdi colonne| |2 Moifica| [L"J* Copia| [ Cancella

Fare clic sul nome di una scheda per visualizzare e modificare i dati dell'attivita selezionata.

Fine L Sdmbvanetlocele | Roow - -

Figura 56
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Il set di colonne appare automaticamente selezionato, come da figura 63.
Scegliere “‘Chiudi’.

+ Indietro = Uscita = PV Direct 2 Guida

N @ O & € Eraining Commesse IT 20

v
—_—
PLANVIEW

HomeView tivita Risorse

Cruscotto  Workflow _Gestione finanziaria (TR T gl Community

< Indietro: Progetto: Training Commesse IT 20

[ Liste di contrallo ~ MGestioneattivits  [FCantt  [a|Profilorisorse  ~~ Gestione finanziaria ]
[ Setdi colonne ‘Schedule Entry - Trainer v MiTrova % Aggiomna = EsportalStampa ]
Line # | i Description || Schedule Duration | Schedule Start | Schedule Finish Bredecessors SUccessors Constraint Date | Constraint Tyj Hilestor]
O 1 = Progetto: Training Commesse IT 20 86,00 17/02/2009 16/06/2009 No
O 2 Analisi Mecessita Utente 10,00 18/02/2009 31/03/2009 No
O 4 ® Acquisizione Beni, Servizi e Lavori/Rep. Risorse 86,0g 17/02/2009 16/06/2009 No
[l 12 Sviluppo Applicazione (A, tecnico-applicative) 0.0g Neo
O 19 Collaudo Applicativo 0.0g Mo
O 24 Awiaments in Esercizio 0,09 Mo
<) ¥
+ msera] | nsensa sememosomseme] | |02 RIS | ralPdlE] & Gicancaia
3
Progetto: Training Commesse IT 20 =} Deftagli aftivita  (“3Documenti
Generale | Fabbisogno | Prenota | Alleca | Autorizza | Predecessore | Successore | Listadicosedafare | Annotazioni

Fare clic sul nome di una scheda per visualizare & modificare | dati dell'attivita selezionata

& Intranet locale H100% -

Figura 57:Set di colonne personalizzato

Dopo I’eleborazione, sara possibile osservare il manager personalizzato.

Le colonne scelte racchiudono delle informazioni fondamentale relativamente alla
pianificazione deei tempi della commessa.

Le colonne ‘Predecessore’ e “‘Successore’ forniscono una visualizzazione piu agevole nel
momento in cui si scegliera di pianificare le attivita impostando dei legami temporali .

Tale impostazione viene fornita in dettaglio nel paragrafo 5.4.

Le colonne ‘Constraint Date’ e ‘Constraint type’ forniscono la possibilita di variare il legame
che unisce I’attivita al campo ‘Constraint Date’ (vincolo sulla data di inizio).
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+ Indietro = Uscita = PV Direct 2 Guida

N @ O & € Eraining Commesse IT 20

v
—_—
PLANVIEW

HomeView Risorse

Cruscotto Workflow Gestione finanziaria Manager

< Indietro: Progetto: Training Commesse IT 20

Liste di controllo ~ | Gestione attivita [=|Gantt 2| Profilo risorse = Geslione finanziaria ]
[ Set di colonne ‘Schedule Entry - Trainer v MiTrova % Aggiomna = EsportalStampa ]
Line # | = Description || Successors Constraint Date | Constraint Type | Milestone Flag | Work Status Effort Actual Effort Total
O 1 & Progetto: Training Commesse [T 20 No Esecuzions 0,0g 0,0g ~
O 2| = Analisi MNecessita Utente Mo Esecuzione 0.0g 0.0g
O 3 Analisi Preliminare 5 31/03/2009 Ho Esecuzione 0,0g 30,09
O 4 = Acquisizione Beni, Serviz & Lavori/Rep. Risorse Ne Esecuziong 0,0g 0,0g
O 5 Rep. Risorse da confratto gia esistente/MEPA/Con 6 No Esecuzione 0,0g 30,09
O 6 Pred. Approvaz proposta di Acquisiz. con Allegati | 7 N Esecuzions 0,0g 0,09
O 7 Pred. Approvaz strategia e Doc. Acquisizione Mo Esecuzione 0.00 0.00 L
O 8 Acquisizione Parere CNIFA si Esecuzione 0.0g 0,0g
O 9 Pubblicazions Gara/invito al Fornitore No Esecuzions 0,0g 0,0g
O 10 Espletamente procedure di acquisizione Mo Esecuzione 0.0g 0.0g
O ERl Perfezionamenta contratt/invia RdA si Esecuzione 0.0g 0,0g
[l 12 = Sviluppo Applicazione (AR, tecnico-applicative) No Esecuzione 0,0g 0,0g
O 13 Definizione dei requisiti Mo Esecuzione 0.0g 0.0g
O 14 Analisi e validazione documenti di fase N Esecuzions 0,0g 0,0g @
< | B
[#mserss] |Ly" msensiemenosotosane] | [ [T FralalE] (@ Gicancaia
3
Analisi Preliminare “i, Detiagli attivita  (Z3Documenti
Generale | Fabbisogno | Prenota | Alleca | Autorizza | Predecessore | Successore | Listadicosedafare | Annotazioni
Fare clic sul nome di Una scheda per visualizare & modificare | dati dell attivits selezionata,
Fine & Intranet locale HA00% -

Figura 58: Constraint Type

Cliccando due volte sul campo ‘Constraint Type’ & possibile scegliere tra i seguenti valori:
= ALAP As Late As Possible
=  SNET Start No Earlier Than
=  SNLT Start No Later Than
=  FNET Finisch No Earlier Than
= FNLT Finisch No Later Than
= MSON Must Start ON
= MFON Must Finisch ON

La possibilita di scegliere il valore della colonna Constraint Type permette anche di variare,
se necessario, alcuni legami preimpostati sulle WBS proposte.

Per procedere con la pianificazione della commessa e con la richiesta delle risorse da allocare
si rimanda al paragrafo 5.4.

5.6. Invio richiesta approvazione RA

Per poter completare lo step del workflow bisogna aver effettuato le attivita di assegnazione
dei tempi alle attivita componenti la commessa e generato i relativi legami (Paragrafo 5.4).
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A Planview - Pagina personalizzala - Microsoft Internet Explorer

—

+ Indietro * Guida PLANVIEW

08 - Generazione Ricliesta Risorse per Training Commesse Mamiale

Accedere al Plano di Commessa per la richiesta del fabbisogna risorse seguendo il
link: sottostants

£t delle risorse perfa C

ComunicazioniBeagnalaziont
‘Lavagna virtuale®,

e | E* poszzibile inzerire delle segnalazioni che verranno
lette da tutti i responsabili di area coinvolti

ATTENZIONE!
Mon chcciame sl palsante OF s& mon dopo aver completato | passi imBeati ichiesti
il pante supitions della pagina.

Confarma completamentn atiitd OB

Scegliere *5i* e premere QK solo e solo se la generazione
del Fabbizogno delle Rizorse & stato concluso,

Tale operazione comportera invio della richiesta

alfai Responsabili di Area coinvolti

Figura 59: Step Generazione Richiesta Risorse

A questa maschera di “Richiesta approvazione RA” si arriva dopo aver completato la richiesta
di fabbisogno delle risorse. Nel campo digitabile delle Comunicazioni/Segnalazioni possiamo
inserire una comunicazione per i Responsabile di Area coinvolti.

Per poter procedere allo step successivo (Verifica stato delle richieste) € necessario
confermare il completamento impostando su “SI” la voce “Conferma completamento attivita
08” (vedi Figura 37) e successivamente cliccare sul pulsante [OK].

Il /i responsabili di area non riceverranno alcuna notifica tramite mail relativa alle richieste
di fabbisogno inoltrate.

Troveranno opportuni riferimenti sulle allocazioni da effettuare nel portlet ‘‘Richieste-
Associazione Contratti’ situato nella Homeview del sistema

5.7. Verifica stato delle richieste

Per poter procedere con gli step successivi del workflow & necessario che le richieste di
fabbisogno risorse risultino soddisfatte da tutti i Responsabili di Area coinvolti nella
commessa.

A Planview: Esegui fase delworkflow -- NEWIP_V6CG / 2B7 - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von PlanView

= Chiudi = Guida PLANVIEW

Eseguifase del workflow di Attivita: Comimessa training 1-CC.

WP La fase del workflow riportata di sequito & a disposizione per I'esecuzione. Essa pub essere stata attivata dall'azione appena pottata a termine, oppure in precedenza

Inserigci 08a - Verifica Status Richieste

Si pud fare ¢lic sulla descrizione qui sopra per eseguire subito 1a corrispondents azione, ophure passare ad altre funzioni di Planview selezionando una delle schede

Figura 60: Accesso step verifica Status Richieste
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Questa maschera presenta un collegamento allo status della richiesta di approvazione
fabbisogno risorse al Responsabile di Area. Cliccare sul collegamento.

3 Planview - Pagina personalizzata - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von PlanView BEE
- Indietro 7 Guida .FiL_A NVI E_W

08a - Verifica Status Richieste per Commessa training 1-CC

Riceviita Approvazione (¥/N)
Stato delle Richieste di Fabbisogho: [y——
OK Annulla

Figura 61: Verifica Status Richieste

In questa maschera si visualizzera la lettera “N” fino a che tutte le richieste di fabbisogno
non saranno state approvate. Nel momento in cui tutte le richieste saranno approvate la
maschera visualizzera la lettera “Y”. Per la verifica puntuale (e non solo complessiva) dello
stato delle richieste si pud chiudere questa pagina e tornare sull’HomeView della nostra
sessione di lavoro.

-0 NWAGLieleLm [ JHE 8

. Indieto = Uscita  * PV Direct 2 Guida e
PLANVIEW

N ® O & € Homeview di 287

BT Attta | Risorse
(R B Assegnazioni Consuntivazione

<+ ldietro: Portale HomeView

Azioni = + Ultimo avanzamento Data Mart: 01/01/1999

Gestisti contratti Segnalazioni )
‘s Elementi da considerars (5) * [# Seqnalazioniiniormative (12) =

Wigualizza grant
A Visualizza tutto

Creafhggioma grant

Maduli SIPAI H CC-Verifica stato delle Richieste di Fabbisogno =)
Link rapidi = = L Ty : LI TR BchiE A DaaTe ucHiest
N ———— T test new envir Esperto DHW Asseqnala risorsa lnterna Gas parini Carlo Sappa Amna 12/01/2009
- fest new envic Analista Funzionale Evidenza dell'eventuale contratte di riferimento Sappa Anna 120172009
_ﬁ el C fraining {-CC ialista DWH Assegnato Atipice lirterinale. Fare riferimento a contratto XXXX Sappa Anna 13/01:2009
D Commessa training {-CC Analista Funzionale Assegnata risorsa esterna, Utilizzare Contratto of riferimento CQ_DWH-Lotto 2DSI Sappa Anna 13012009
o Report fraining §-CC  Analista risorsa esterna, Utilizzare contratto di riferimento CQ_DWH-Lotto 2DSI Sappa Anna 13/01/2000

LiEsporta & stampa , —
{CC)-Contratti Associati a Commessa

Personalizza ormecet Dettagli Contratto ‘Responsabile Area Assegnato in data
Commessa Test01 €O Data Warehouse - Lotto 2 DSI Sappa Anna 120172009

Commessa Test02

Commessa training 1-CC C0 Data Warehouse - Lotto 2 DSI Sappa Anna 13101/2009

Altra =

Figura 62: Homeview portlet Verifica stato delle Richieste di Fabbisogno

In questo riepilogo delle richieste (HomeView/Cruscotto) troveremo sotto la dicitura “Verifica
stato delle Richieste di Fabbisogno™ I’elenco del tipo di richiesta con a fianco i Contratti di
Riferimento (dopo che I’'RA ha approvato la richiesta di Fabbisogno ed inserto I’informazione
di dettaglio).

Per avere il dettaglio dello stato delle richieste € possibile anche cliccare sul link “Visualizza
tutto” ed impostando preventivamente il filtro sulla sola commessa di interesse.
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¢ Portala - NEWIP_V6CG / 287 - Windows Internet Explorer

Gﬂ * B htpf[10.34.38. 202 pve portslfmasin. ssp LIRSS P -
WO | g Portals — NEWIP_VECG [ 207 Fic B 8 - Pogne - (3 Stumenti =
< Indietrs % Uscits  * PV Direct * Guida Semsae. [NERRSY
fY @ @) G € HomeView di 21 (- hitp:/10.34.38.2021Tpi-HOMEVIEWEback-closeitgoto-bitsoriby-workitsortdir-desc - Planview: Vaia - - Wind... [£[E)[%] PLANVIEW

AN Awvits | Risorse |

[TEEGE Assognations  Consunt
£ Indiatro: Portale H,
q
L . Atvith - Progetti UMimo avanzamento Data Mart:
f_;es\isu contralti 1= ATIVIES - Portalogh . To (==}
Visualizza grant L Risorse 0002080 04/03r2003
B 0002089
CraalAggiama grant 0002088 i
&Y I |
Modull SIPAI A Visiia® i recemte i  dsual;
Link rapic & B c 00020852 03032009
el | 0002048
Training Commasge IT 20 0002045
S 0002044 280212009 ot i
- 7 - [ES 0002043 040372009 060212008
Avala [ anoganio2 0002042 061022000
a0 Documenti L# anogooio alisy 0002041 o
e |2 Traini 11 0002040 181022008 SE0aa.
JEfepatn [ Tninino Commesse 17 1§ 0002039 201022009 0an22008
) [ Iraining Commesse (T - 17 0002037 121022009
LirEsporta & stampa [ Testomntl 0002035
Parsonalizza B # Commessa Training RA -2 0002032 —

[2 Traininn Commesse T 18 noaz2s 03032009 |

C o Training CC-14

ining R4 -4

Prova_calenganio golar 20

Toct Dinriflerinn Rl

Figura 63 Impostazione filtro su commessa

Per impostare il filtro basta cliccare sul pulsante “Vai a...” scegliere il link “Attivita progetti”
e selezionare il progetto di interesse posto sotto la colonna “Nome”.

A Planview - Pagina personalizzata - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von PlanView !EE I

————'————
< Indietro o (] PLANVIEW

08a - Verifica Status Richieste per Commessa training 1-CC

Stato delle Richigste di F o [y
QK Annulla

Figura 64: Verifica stato richieste

In questa maschera si visualizza la lettera “Y” perché tutti i Responsabile di Area coinvolti
hanno approvato la richiesta di fabbisogno. Dopo aver cliccato sul pulsante [OK] il sistema
avanzera allo step successivo del workflow: inserimento costi nel Piano dei Conti.

5.8. Modifica della pianificazione temporale e della richiesta di fabbisogno

Una volta effettuati i passi illustrati nei paragrafi 5.4 e 5.5 & possibile ritornare sul tab
‘manager’ per apportare delle eventuali modifiche sui tempi di pianificazione della commesse
e/o sulle richieste di fabbisogno inoltrate al responsabile di area.

Percorso: Homeview—> Cruscotto
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2 Guida

< Indistrn o Uscita > PV Diract

Cruscotto
= Indietro: Portale di

e + Ultimo avanzamento Data Mart: 01/01/1999
Grafico del pianc. Segnalazioni =
Gestione attivita Nessuna segnalazione al momento 3
A\ Visualizza tutto
Trova/Sostituisci descrizione
thivita CC-Verifica stato dellc Richicstc di Fabbisogno =
Caricamento Piano Dei Conij
P ——— Ccoora analista funzicnate Sappa Anna 0610212000
di costo cC-14 esperto Far rif. contratto quadro xxxx Sappa Anna 06/02/2009
Link rapidi = o comna leqale Far rif. contratto quadro soooc Sappa Anna 0610212000
) Inserisci link rapido cC-14 Hessun nome Sappa Anna 06/02/2009 =
P — Training Commesse (T150 anatista appa Anna
Training Commesse IT 20 = = == Soenaly 09/027/2009
— Attro ==
Visitati di recente -
Fvala_ (CC)-Contratti Associati a Commessa =
@ Documenti
A Revort 2Zmars -
= Commessa DAPA varifica date =
(i Esporta & stampa
Commessa iraiming Ce-1s =
Personaliccn
Commesea Training R -4 5
Provazsolare =
Erovs calengaric solaredaps2000 -
TEST DAPA Atiibuti secondari B
Teot pianificazione Mick =
Test arant 1 =
Training Commesse IT- 15 =
Training Commesse IT- 17 = -
i I 3
Up(" 0. 25p7p! JECT",-1); 82 Inkranet locale | 100% -

Figura 65:Filtro sulla commessa di interesse

Applicare un filtro sulla homeview ,relativo alla commessa di interesse, selezionando, come
evidenziato nella figura , la voce ‘Vai a’.

Strumenti

Delicious [gi» ¢ [ 4@ Recently Bookmarked ~

Collgamenti
W e ‘(g?mta\e - NEWIP_Y6C6 | 267 [71 - B - - [Grregne - Gstumeni - @ W - P EEH AL 3
2 Guida 4]

< Indietra = Uscita PV Dires

—
S - |8 nepino.se.ss.zoep

: ASAS
cruscotto  [RALAALTMREESE) icious - = = 7 colegamenti _
<% Indietro: Portale di progetto il
— = H
— = Chiudi ? Guida PLANVIEW =
Ancl B Vaia 0 avanzamento Data Mart: 01/01/1998
Grafico del piano jn
Gestione atfivita e ]
r
TrovalSostituisd descrt e A visualizza tute
rova/Sostituisci descriziope 3 i
attivita AR Raratont 28maizo 00021 - =
u Risorse Commessa DAPA verifica date 00021
Caricamento Pianc Def Contj Commessa Training CC-14 Selezionare dallelenco 00021
i 5 la diint :
Assotiazione Contraffivoci Visitati di recente I —— iR gggg: 06/02/2009
di costs —Srﬂﬂmng::em LB Timzghest ] S 06/0212009
Link rapici = = Prova calendario solarsdapa200d 00021 06/02/2009
@ Inserisc link fapido TEST DAPA Aftribuli secondari ebbligateri 00021 0610212000
Test Pianificazione Miclk 0002/ .
Training Comesse [T 20 Testarant1 00021 091022009
Training Commesse T - 15 00021
Vistat dicepents Training Commesse IT- 17 00021
Qvﬂa J Training Commesse IT 16 00021 =%
_ | # Iraining Commesse 1T 18 00021 v
@ Documenti < il | >
A Report ST E
) Commessa DAPA verifica date ;
L Esporta & stampa
Commessa Training CC-14 =
Personalizza £
Commessa Training RA -4 &
FrovaZSolare % a
il | 3
%0 Irtranet locale H100% v

Figura 66:Selezione della commessa

Dalla finestra mostrata in figura 66 scegliere la commessa di interesse. Dopo I’elaborazione i
sistema ricondurra I’utente direttamente sulla Homeview come da fig.67
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7= Partale -- NFWIP_V6CG £ 7B/ - Windaws Infernef Explarer

Delicious [~
e | @@romale  mEWIN_vec {287 o] - = 5 = - 0 O S

< Indietro: Portale di progetto

—_— 4
S + Ultimo avanzamento Data Mart: 01/01/1999
MNessun preferits
Granco gel plano @ Prereit
Gestione attivita Nesouna seonalazions al mementa
e —— A visualzzaune
Trova/Sestituisci descrizions FAQ
amvita CC-Verifica stato delle Richieste di Fabbisogno = Approva impegno x progette
Caricamenta Miana Dei Cont| I S SRS 2
o analista sappa Anna 06/02/2009 Ao
o trattin = SIPAI Guida Operativa
i costo ssperto Far rif. comratto quadre s Sappa Anna 06/02/2000
MPA - Guida Operativa
Link rapicn = = leqale Far rif. contrato quadra oo Sappa Anna 0&02/2008 vt o
© Inserisa link apide Hessun nome Sappa Anna 06/02/2009
P GO TS analista Sappa Anna 09/02/2000
Visitau ai recents -
Hvala (CC)-Contrari Associafi a Commeassa
@ Document
& weeport 25marzo B
= Commessa DAPA verinca date
L Esporta & stampa.
Commessa Training Co-14 B
personaizza
Commesea Training R -4 -
Provazsolare B
Prova 2 - ~
S trtrant locale o0 -

Figura 67:Homeview filtrata

Selezionare il tab ‘Manager’. Si avra a disposizione la schermata Planview utilizzata
precedentemente per effettuare sia la pianificazione dei tempi che la richiesta di fabbisogno
(vedere figura 68).

E’ possibile procedere con le modifiche/aggiunte opportune (seguire il procedimento
illustrato nei paragrafi 5.4 e 5.5).

Una volta terminata I’imputazione dei dati cliccare il tasto ‘Pianifica’ , se la modifica
interessava i tempi della commessa (variazione delle date inizio e/o fine di un’attivita) o il
tasto “‘Salva’ se la modifica interessava la richiesta di fabbisogno delle risorse(variazione della
risorsa richiesta , cancellazione di una risorsa, inserimento di un’ulteriore risorsa, variazione
dei tempi di allocazione etc.).

(= Manager, per Progetto: Training Commesse Manuale - Windows Internet Explorer

6\:—; - ‘E hitpe /10,3438, 202 /pve PPM|ProjectGrid. asps?pk=PROIECTERksh=PR]_MGRASde=1 375028 Exp and=137502 v x

Fle  Modfica Visualicza Strumenti 7

Delicious [~ @ Recertly Bookmarked ~ Collegamenti

e [@Manager T g TG SR W S ]71 i - B - - [hragna - Gstrmenti - @ 2 - P R R @G 3

+ Indisto = Uscta PV Direct ? Guida X
PLANVIEW

A @ O 5 € EiTraining Commesse Manuale

Cruscotto Workflow _Gestione finanziaria

Manager
« Indietro: Progetto: Training Commesse Manuale

Liste di controllo ~ [ Gestione attivita = Gantt [a#]Profilo risorse [+ Gestiene finanziaria ]

Setdi colanne: | Enter Status - Corporate v MTrova| [hAggioma| [FeisEsportaiStampa ]

Line # | i#) Description ” Work Status Schedule Duration Schedule Start Schedule Finish | Enter Status Flag Percent Complete Actual Start Actual Fir

a 1 = Progetto: Training Commesse Manuale Esecuzione 16,09 0210212009 2310212009 No 57 02i02/2009 L]

O 2 Analisi Necessits Utents Esecuzione 0,09 Mo 100 02/02/2009 1310
" 4 Acquisizione Beni, Servizi e Lavori/Rep. Risorse Esecuzione 3,00 19/02/2009 23/02/2009  No X 19/02/2009
O 12 Sviluppo Applicazione (Alt. tecnico-applicative Esecuzione 8.0g 02/02/2009 11/02/2008 | Mo 0
1 19 @ Callandn Anolicativo Freririong 000 Mo

<

i) 2] | @ Atocaz

7| + Inserisci [Ly* Inserisci elemento satostante| | [+3][ ] [3:]|7#)[ 2]

B

Progetto: Training Commesse Manuale “\‘{Denagh attivita  (CJDocumenti
Generale | Fabbisogno | Prenota | Alloca | Autorizza | FPredecessore | Successore |  Listadicose dafare Annotazioni |
[ Fo™ Esporta/Stampa ]
[ | | 1D fabbisogno | Risorsa di organizazione Nome fabbisogno Impegna totale Impegno assegnate Impegno in sospese | Assegnato a Ulteriori criteri | Commenti
< L]
H + \nser\sc\‘ |_b Denagufanmsngnn‘ |* Cancella‘ [ Annulla ‘
Fine & Inkranet locale H100% -

Figura 68:Tab Manager
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Una volta premuti i tasti ‘Pianifica’ e/o ‘Salva’ le modifiche apportate perverranno
automaticamente al responsabile di area.

5.9. Associazione Contratti/Voci di Costo per risorse esterne

Effettuata la richiesta di fabbisogno delle risorse al responsabile di area e ricevuta
I’approvazione di tutte le allocazioni richieste, il passo di workflow che occorre seguire,come
e possibile verificare dalle segnalazioni informative dal cruscotto della Homeview, & lo 09-
Completamento/modifica dati piano dei conti.

Prima di eseguire tale step € necessario per0, effettuare le azioni preliminari extra workflow
descritte di seguito ed inerenti I’associazione dei Contratti/Voci di costo.

Percorso: Homeview—> Cruscotto
O FNEalLokeln B £ - PR -

P
Azioni B Ultimo avanzamento Nata Mart: 01/01/1999
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Figura 69: Associazione Contratti/Voci di costo

Dalla maschera di HomeView-Cruscotto, dopo che I’RA ha approvato la richiesta di risorse, sul
primo quadratino evidenziato in alto attivare il filtro “Vai a” (icona tool-tip, scorrendo sopra
con il mouse appare la scritta) sulla commessa d’interesse.

Sul menu di sinistra cliccare sulla voce “Associazione Contratti/Voci di Costo” evidenziata in
figura Figura 699.
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o) Template Administration allows you to create a newtemplate or rebuild, edit, or remove an existing one Actions thatyou may perform include:
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(remove) REMOYE a tamplate
redity Editthe template, marking which accounts are to be included.

Figura 70: Allocazione Risorse Associazione Costi

In questa maschera di menu di associazione sono gia indicate alcune funzioni legate alle voci
di costo e ai contratti.

Si evidenzia che per le risorse interne il contratto/costo é caricato automaticamente, mentre
per le risorse esterne occorre cliccare sull’icona della matita per effettuare I’associazione.
Cliccando invece, sulla prima icona posta sulla destra dell’identificazione della tipologia della
risorsa si accede alla maschera che evidenzia il dettaglio degli attributi della risorsa (Figura

7071).
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Figura 71: dettaglio risorsa

Cliccando sulla seconda icona posta sulla destra dell’identificazione della tipologia della
risorsa presente si accede alla maschera che evidenzia il grafico delle assegnazioni della
risorsa (nella Figura 70).
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