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INDICE ANALITICO
STEP ATTIVITA’ RUOLO DESCRIZIONE ATTIVITA’ RIF. PARAGRAFO
1 - INSERIMENTO CONTRATTO | AMM/ Inserimento anagrafica (sopra | 8.1.1 Inserimento
SIAC+ soglia) o completamento anagrafica | anagrafica contratto
RC per sotto soglia (proveniente da
SIAC): 8.1.2 Gestione Anagrafica
- Anagrafica contratto
- Massimali per Dipartimento
- Listino
- Stato (operativo)
| Sopra Soglia (a rimborso, a costo Consip o
misti) si inseriscono direttamente in SIPAI.
Per i Sottosoglia (a rimborso o a costo Consip
per attivita censite su SIPAl) & necessario
inserire una RdA in SIAC che generera
contratto/ordine e inviera info a SIPAl da
completare.
1 - CREAZIONE PROGETTO AMM - Creazione di un progetto 4.1 Creazione di un
- Creazione Utenze se necessario Progetto
- Associazione Utenza a Progetto
- Notifica al CP
L’inserimento del progetto puo essere anche
antecedente l’inserimento del contratto.
1 - GESTIONE CONTRATTO RC Inserimento contratto e/o | 8.1.2 Gestione Anagrafica
associazione Progetti beneficiari contratto
1 - INSERIMENTO PM/SIGI | Inserimento autorizzazione da PM: 8.2.1 Inserimento
AUTORIZZAZIONE - Struttura autorizzante (Consip, Anagrafica Autorizzazioni
Dipartimento MEF o altra alla spesa
struttura)
- Importo totale 8.2.2 Aggiornamento
- Pertinenza (Rimborso/Costo Anagrafica Autorizzazioni
Consip) alla spesa
- OdF
- Anni validita autorizzazione
- Importi per anno e OdF
Solo per RGS: importazione autorizzazione da
SIGI (sono importate autorizzazioni in SIGI con
il dettaglio per riga di piano: Autorizzazione,
OdF, Anno, contratto).
L’inserimento delle Autorizzazioni puo essere
effettuato anche attraverso l’Anagrafica WBS
(par. 5.1.3 Autorizzazioni). In questo caso
risulta gia impostato il progetto beneficiario.
L’inserimento dell’autorizzazione puo essere
anche antecedente l’inserimento del progetto
o del contratto.
2 - ASSOCIAZIONE PROGETTO | PM Definisce e gestisce Progetti da | 8.2.1.2 Inserimento

A AUTORIZZAZIONE

autorizzare su OdF/anno

Se € necessario associare |’autorizzazione ad

una sotto attivita del progetto
(sottoprogetto/componente) lo step di
attivita deve essere preceduta da

“PIANIFICAZIONE ATTIVITA’”.

Autorizzazioni alla spesa
per i Progetti
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STEP ATTIVITA’ RUOLO DESCRIZIONE ATTIVITA’ RIF. PARAGRAFO
3 - ASSOCIAZIONE DEL | PM Associazione del contratto al | 8.2.1.3 Associazione
CONTRATTO AL PROGETTO / | (o CP | progetto precedentemente associato | Autorizzazione alla spesa
AUTORIZZAZIONE per all’autorizzazione per Progetto e Contratto
delega)
Se autorizzazione proviene da SIGI I’importo
per ODF /anno/contratto e gia indicata e
vincolante, il PM deve pero associare il
progetto/sotto progetto/componente.
Se € necessario associare |’autorizzazione ad
una sotto attivita del progetto
(sottoprogetto/componente) lo step di
attivita deve essere preceduta da
“PIANIFICAZIONE ATTIVITA’”.
Se ’autorizzazione che si sta associando € a
costo Consip nell’associazione Autorizzazione
/ODF/Anno/Progetto/Contratto dovra essere
specificato il Centro di Costo.
4- PIANIFICAZIONE ATTIVITA’ CP Definizione e pianificazione della | 4.2.1 Inserimento attivita
WBS di progetto di progetto
4.2.2 Pianificazione
attivita di progetto (con
eventuale inserimento di
legami e/o vincoli)
4.2.2.1 Impostazione
Milestones
4.2.3 Avanzamento
attivita di progetto
5 Anagrafica WBS
5 - GESTIONE CONTRATTO RC Approvazione associazione Contratto | 8.1.2.3 Autorizzazione
a Progetto/Autorizzazione alla spesa per i progetti
Se RC coincide con CP [approvazione
dell’associazione é automatica
6 - ALLOCAZIONE COSTI CP La pianificazione dei costi puo | 6.3 Allocazioni Puntuale
essere:
- puntuale: pianificazione di una | 6.2 Allocazioni Periodica
singola allocazione
- periodica, utile alla pianificazione | 6.1 Allocazioni Costi da
di canoni o} giorni di | Modello
assistenza/manutenzione
- da modello in caso di
pianificazione legata a percentuali
di fatturazione per fasi progettuali
7 - CONSUNTIVAZIONE CP Consuntivazione 4.2.3 Avanzamento
attivita di progetto
6.4 Consuntivazione Costi
8 - VALIDAZIONE CP Validazione 6.5 Validazione Costi

N.B.: La ripianificazione consiste nella ripetizione della fase PIANIFICAZIONE ATTIVITA’ e/o ALLOCAZIONE

COSTI.
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1 INTRODUZIONE

1.1 SCOPO DEL DOCUMENTO

Il presente documento ha lo scopo di descrivere le funzioni base della pianificazione
operativa dei progetti/servizi nell’ambito del sistema SIPAI, aggiornate alla luce delle
recenti modifiche dell’applicativo effettuate per soddisfare le esigenze espresse
dall’Amministrazione, in particolare dalla RGS, fornendo agli utenti con ruolo di Capo
Progetto una guida al fine di individuare in modo agile “cosa si deve fare per...”.

Pertanto, di seguito verranno elencate, in ordine funzionale, tutte le attivita necessarie
ad assolvere un determinato “compito”.

Il presente documento rappresenta, dunque, per l’utente esperto una “check list” delle
attivita da effettuare per un determinato compito e per il nuovo utente “un assistente
metodologico” per ’individuazione delle funzioni fondamentali per la strutturazione dei
progetti e la pianificazione e consuntivazione delle attivita in termini di tempi e costi.

1.2 DEFINIZIONI ED ACRONIMI

e Contratto: contratto/ordine per l’approvvigionamento di strumenti e risorse in
modo centralizzato. Le risorse oggetto di un contratto sono disponibili per tutti i
progetti che ne fanno richiesta.

e EC - Elemento di Costo: € una qualunque risorsa (umana e strumentale). Nel caso
delle risorse umane, con questa modalita si possono identificare ad esempio delle
categorie professionali.

e WBS: Work Breakdown Structure, ossia una rappresentazione gerarchica di entita
secondo la successione logica degli elementi che la compongono.

e Iniziativa: Intervento con sviluppo annuale o pluriennale, rivolto a soddisfare
un”esigenza dell’Amministrazione, da realizzare tramite uno o piu
progetti/servizi e/o loro articolazioni;

e Programma: identifica un criterio di aggregazione dei progetti secondo il modello
Consip “4 agosto” (Infrastrutture, sistemi e reti, Servizi di base, Applicazioni
orizzontali, Applicazioni I, Il, lll, IV Dipartimento, Uffici di Diretta Collaborazione
con l’Opera del Ministro).

e Progetto: insieme di attivita, svolte da un gruppo di persone in un periodo di
tempo ben definito, finalizzate al raggiungimento di determinati obiettivi, nel
rispetto dei vincoli imposti (tempo, costi, risorse, qualita). Nel caso delle attivita
continuative é da intendersi come servizio.

e Sottoprogetto: identifica una parte del progetto finalizzata al raggiungimento di
obiettivi omogenei tra loro (ad es. oggetto di fornitura). Nel caso delle attivita
continuative € da intendersi come modulo del servizio.
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=/
e Componente: porzione autoconsistente di un sottoprogetto la realizzazione e
racchiusa all’interno di un ciclo di attivita ben definite; identifica, all’interno del

progetto, un insieme di attivita che devono essere gestite in un unico ciclo di vita.
Nel caso delle attivita continuative € da intendersi come componente del servizio

e Attivita: indica ogni elemento della struttura del progetto

e Fasi: elementi di scomposizione delle componenti o dei sottoprogetti (es. Fasi del
ciclo di vita del SW).

e Foglia: un elemento “foglia” & l’elemento terminale della WBS, esso puo essere
un sottoprogetto, una componente, una fase, a cui e possibile attribuire costi e
tempi.

1.3 GLOSSARIO

e Contratto: Contratto o Ordini

e CP: Capo Progetto

e MEF: Ministero Economia e Finanza

e MIC: Modulo Interfaccia Contabilita

e MPA: Modulo di Pianificazione Annuale

e OdF: Oggetto di Fornitura

e Pegasus: Sistema per la gestione del Piano Annuale DAG (del DAG)

e PM: Program Manager Consip

e Progetto: Termine che identifica genericamente la linea di WBS 4 di Planview, puo
essere sia un progetto in senso stretto (realizzativo) sia un servizio continuativo

e RC: Responsabile Contratto

e SIAC: Sistema Informativo Amministrativo Contabile

e SIGI: Sistema Informativo Gestione Iniziative (della RGS)

e SIPAI: Sistema Informativo per la Pianificazione delle Attivita

1.4 NORME GENERALI UTILIZZO APPLICATIVO

1.4.1 APPLICATIVO PLANVIEW
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L’applicativo ha una sezione standard dove sono situati i link generici di navigazione.

3 Partal - NIWIP  LITENTE_PM - Microsaft Intarnat [plarar

.......
[ Preterni = ]
s Negzun praferio
Fwodi grant Immagine del partafaglio ) Praserit
Cruaggioma gran fmen ey
"’"1"1" Hehadt prncipal funziont
Link raphil = SIPAL
Mappa funzioni da Manage
O Scae i
HAvain Mappa funzion da Homeview
(Contrati Quadro v
 Document AaarezATIONG
o tepon & Manuale uters P4
3 Madiula Fianificanans Annuste
£iEapotta & stampa - Guida Operatva
Porsonalizza 0 R
&) Cparasions comphetat Sl intranat locsis

< Indietro 7 Guida = Uscita & PV Direct

< Indietro: naviga nell’applicativo tornando alla schermata precedente.
? Guida: si collega alla guida relativa alle funzionalita standard di Planview.
x Uscita: chiude la connessione attiva.

@ PV Direct: Si collega al sito di assistenza Planview ad uso dell’amministratore del
sistema.

Per le informazioni complete si rimanda alla guida operativa PlanView.
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1.4.2 APPLICATIVO ESTENSIONI

1.4.2.1 Interazione dell’Applicativo tramite il Browser

Le funzioni di navigazioni del browser sono deprecate.

1.4.2.2 Funzionalita generali dell’applicativo

Funzionalita di Navigazione

L’applicativo ha una sezione standard dove sono situati i link per la navigazione tra le
pagine che lo compongono. In questa sezione sono posti i link per la navigazione
specifica delle varie funzionalita piu i link generici di navigazione.

i Seleziona Contratti (?)

Indietro Chiudi
Indietro : Naviga nell’applicativo tornando alla schermata precedente

Chiudi : Il link se inserito in una funzionalita richiamata nell’ambito del Menu Estensioni
chiude la funzionalita ritornando al suddetto menu; se invece il link € inserito in
una funzionalita richiamata dal Menu Progetti/Attivita (PlanVlew) chiude la
funzionalita per ritornare alla schermata dell’applicativo PlanView da cui e stato
chiamato.

1.5 FUNZIONALITA DI GESTIONE DATI

L’applicativo ha delle funzionalita standard che determinano ’aggiornamento delle
informazioni che l’utenza imposta tramite le funzioni e la base dati; Queste funzionalita
sono attivate tramite dei tasti generalmente posti nella parte inferiore delle pagine.

Salva Db : Il pulsante conferma le modifiche dei dati effettuate dal momento della
prima visualizzazione nella schermata;

Annulla : : Il pulsante annulla le modifiche dei dati effettuate dal momento della prima
visualizzazione nella schermata ripristinando la situazione iniziale

Nell’applicativo alcune entita Anagrafiche (Contratto, Autorizzazione, Progetto,
Sottoprogetto, Componente) sono gestite tramite una funzione principale di anagrafica
ed un menu funzionale che richiama le pagine per la gestione degli attributi correlati;
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Gli inserimenti, le modifiche e le cancellazioni effettuate nelle pagine richiamate da
questo menu non prevedono un salvataggio definitivo nella base dati ma solamente in un
buffer di memoria dell’applicativo con visibilita limitata alla sessione corrente; | tasti Ok
o Annulla, in queste pagine, confermeranno o annulleranno le modifiche in questo
contesto.

La conferma o annullamento di tutte le modifiche avverra tramite il pulsante Salva Db o

Annulla della schermata principale di gestione anagrafica che memorizzeranno le
modifiche nella Base Dati.
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2  GENERALITA DEL SISTEMA

Il Sistema SIPAI (Sistema per la Pianificazione delle Attivita) rappresenta lo strumento
con cui la Consip ed il Ministero dell’Economia e delle Finanze (MEF) gestiscono i
progetti/servizi in termini di pianificazione e consuntivazione delle attivita e dei relativi
tempi e costi (risorse umane e strumentali).

Il sistema censisce le Iniziative del MEF ed i Progetti/Servizi legati all’IT e agli Acquisti
in rete.

Queste attivita possono essere di diverse tipologie:

1. attivita governate da Consip e attivita direttamente gestite dal Ministero
2. attivita progettuali e attivita continuative

| dati di pianificazione, di avanzamento e di consuntivazione dei progetti, sono elaborati
ed aggregati dal sistema per creare una serie di viste sull’intero “portafoglio progetti”
che consentono agli utenti di governare le diverse iniziative.

Un progetto per poter essere pianificato deve essere scomposto in fasi e attivita (WBS -
Work Breakdown Structure).

Il modulo di PlanView che fornisce le funzionalita base di pianificazione e il Manage
Work che nel corrente applicativo € attivato dal portale tramite il link “Progetti /
Attivita” e consente al pianificatore del progetto di creare una struttura gerarchica per
progetto per sottoprogetti, componente , etc..

La struttura di scomposizione di un progetto/servizio nel contesto operativo MEF -
CONSIP, prevede i seguenti livelli:

i. Portafoglio progetti: rappresenta il livello piu alto della WBS dei progetti Consip

ii. Linea di business: Identifica gli ambiti di azione delle attivita Consip (Acquisti, IT,
Consip)

iii. Iniziativa: intervento con sviluppo annuale o pluriennale, da realizzare tramite uno o
piu progetti/servizi e/o loro articolazioni;

iv. Progetto (o Servizio): questo livello si riferisce al Progetto e rappresenta il piu alto
livello a cui sono associate le informazioni che vengono gestite (controllate) dal
CP durante ’esecuzione del progetto (ad esempio |’anagrafica del progetto, la
richiesta risorse di Contratti).

v. Sottoprogetto (o Linea di Servizio): per un dato progetto il CP puo inizializzare un
numero illimitato di sottoprogetti. Se il sottoprogetto e ["ultimo livello della
struttura WBS (foglia), € possibile attribuirgli risorse e costi.

vi. componente: la componente identifica, all’interno di un progetto, un insieme di
attivita che devono essere gestite in un unico ciclo di vita
Se la componente e 'ultimo livello della struttura (foglia) e possibile attribuirgli
risorse e costi.
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vii. Fase progettuale: una componente (se € presente) oppure un sottoprogetto, puo
essere suddiviso in fasi, ognuna delle quali potra essere a propria volta
ulteriormente suddivisa in sottofasi e cosi via fino a raggiungere il massimo livello
di dettaglio desiderato. Il livello di fase € "unico per il quale € possibile definire i
prodotti.

Se la fase e lultimo livello della struttura (foglia) e possibile attribuirgli risorse e
costi.

La struttura gerarchica e mostrata nella successiva figura:
=L | | Project Portfolio

+
j Linea di business #1

= j Linea di business #2
E I:I Iniziativa #1

......... El.....[ ] Sub-Project #1
=l

D Componente #1

D Phase # 1
D Phase # i

+] j Iniziativa # N

I:I Linea di business # N
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2.1 PIANIFICAZIONE E CONSUNTIVAZIONE DEI TEMPI E DEI COSTI

E importante notare che la definizione dei tempi e l’allocazione delle risorse e degli
Elementi di Costo, sia in pianificazione che in consuntivazione, puo essere effettuata ad
ogni livello di WBS, dal livello di sottoprogetto in giu, ma solo per quegli elementi di WBS
che sono foglie terminali nella struttura gerarchica. Quando un elemento di WBS (ad es.
un sottoprogetto) ha uno o piu “elementi figli” (componenti e fasi) ad esso non e
possibile associare alcun tempo, risorsa o Elemento di Costo .

In base alla gerarchia definita (progetto / contratto / sottoprogetto / componente / fasi
/ attivita) il sistema aggrega i tempi ed i costi (pianificati e consuntivati) e determina a
partire dai “figli” i tempi ed i costi per i “padri”.

L’organizzazione gerarchica della WBS fornisce un valido strumento per ’aggregazione
dei tempi e dei costi sia in pianificazione che in consuntivazione. A partire dai tempi e
costi associati alle attivita elementari (foglie), il sistema effettua un”aggregazione ai
vari livelli di WBS pervenendo cosi ai tempi/costi di componente, di sottoprogetto, di
contratto, di progetto, di programma e di portafoglio nella sua totalita. | costi possono
essere ottenuti in maniera aggregata o elementare per ciascuna tipologia di costo o
anche per ogni singolo elemento di costo. Il concetto di aggregazione gerarchica dei
tempi e dei costi € illustrato schematicamente nella seguente figura:

Manuale Utente - SIPAI 15 di 170
Vers. 7.2 - 23/06/2009




Schema concettuale dell’Aggregazione gerarchica dei tempi/costi sulla WBS

Project
Portfolio
[
N J, J,

Linea di Linea di
/ business \ business

v N

Iniziativa 2

Aggregazione tempi/costi di PROGETTO izl o ativa Iniziativa 3

l @ v_
PROJECT 1 PROJECT 2 ] Aggregazione tempi/costi di SOTTOPROGETTO
P : S
A A
Sub-Project 1 Sub-Project 2 Sub-Project 2 ...
Aggregazione tempi/costi di COMPONENTE
' =
. Component 1 Component2 | ,,,
Phase i

Aggregazione tempi/costi di FASE

Phase 1 Phase 2 ).
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3 ACCESSO AL PORTALE SIPAI

Per poter accedere all’applicazione SIPAI occorre:

1. avviare il browser Internet Explorer;

2. connettersi all’indirizzo http://10.34.38.223/pve/login/body.asp.
3. il sistema visualizzera la seguente schermata:

A Connessione a Planview - Microsoft Internet Explorer

q

Modifica  Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7

...————_"L———._
PLANVIEW

Benvenuli in Planview® Portiolio Management Sofiware

Inserire nome e password

Database:

MName

Connessiane

N

It's not enough to be busy, so are the ants. The guestion is, what are we busy about?

- Henny David Thoreau

selezionare il Database: “NEWIP_V6”
compilare i campi “NOME UTENTE” e “PASSWORD” con i propri dati;

click su pulsante “Connessione”.
il sistema dopo aver effettuato e verificato l’accesso visualizzera la schermata di

HomeView.

Nk
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Fle Modfica Visuslizza Prefertti

Strumenti 2.

: Indietro ? Guida = Uscita 2PV Direct

Rivedi grant
CrealAgoioma grant
SIPAI Menu »

Link rapidi =

Visitati di recente
Avala
@ Documenti
J, Report
LCiEsporta & stampa

Personalizza

Immagine del portafoglio

+ Datamart avanzato al:

=

» CETT T

) Inzerisci unimmagine

Portfolio Management Saftwara

Messun preferito
8 Preferit

ink globali ]
Schede principali funzioni
SIPAI

Mappa funzioni da Manage

Mappa funzioni da Homeview
(Contratti Guadrm e
Autorizazioni)
Manuale utente SIPAI
Modulo Pianificazione Anhuale
- Guida Operativa

Altro =z

] Errore nella visuslizzazions della pagina,
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4 ACCESSO ALLA STRUTTURA WBS

L’accesso alla struttura WBS, ovvero al Manage Work, avviene posizionandosi sulla
scheda Attivita - Cruscotto.

Al primo accesso sara necessario selezionare un portafoglio. Per tale motivo
posizionandosi su Attivita verra visualizzata una scheda dove sara possibile scegliere un
portafoglio tra quelli disponibili.

A PlanView: Vai a -- NEWIP / UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

: File Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti ¢ ,.?"

S PLANVIEW

Partfolio Management Softwars

+ Indietro  # Guida  x Uscita & PV Direct

HomeView
- N

4ssegnazioni

< Indietro : Vai a

=

= Crea portafodlio

|# Attivita - Progetti
L:_'l Attivita - Portafogli Al mamento non hai a disposizione alcun portafoglio. Per definirne una, fai clic su 'Crea portafoglio’.

| Risorse

Visitati di recente

Per selezionare un portafoglio posizionarsi su Attivita - Portafogli, verra visualizzata la
lista dei portafogli disponibili
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< Indietro 7 Guida = Uscita & P Direct

________ 2PLANVIEW -

NSO S & E Homeview di SGA2_CP Portfolio Managemant Software

HomeView
Cruscotto Assegnazioni
< Indietro : Vai a

2| Crea portafoglio
; Mome:  Ammistgtoredelportafosie  Wmoseesso
e ) ] g ane
|- Attwita_Portafogli |__ Progetti Formazione
3 |2 Progetti Migrazione

Visitati di recente

Selezionare il portafoglio desiderato.

Al primo accesso al manage work [’applicativo chiedera di installare il nuovo “cab”.

| messaggi potrebbero avere formati diversi dipendenti dal sistema operativo installato.
Selezionare “si”, se l’aspetto del messaggio € il seguente

Avviso di protezione x|
Ingtallare ed ezequire

"http: AA10.34. 38, 223/ planview/objects/pyportf_it. cab"
firrnato il 28/04/2006 0.34 & diztribuito da:

Plantfiew, [nc.

Autenticitd dell'autore venfizata da VenSign Clazsz 3 Code
Signing 2004 Ca,

Attenzione: Plantiew, Inc. dichiara che il contenuto &
zicuro. Ingtallare o visualizzare il contenuto solo 22
Flantiew, Inc. & conziderato attendibile.

s

[onzidera zempre attendibile il contenuto di
Plantfiew, [nc.

| Ale infnrmazinnil

Se il formato e il seguente selezionare Installa.
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Internet Explorer - avviso di protezione x|

Installare il software?
Nome: pyportf_it.cab
Autore: Plan¥iew, Inc.
¥ |Piil opziani @
S ——”

1 file scaricati da Inkernet possono essere tili, ma questo tipo di file pui
danneggiare il computer, Installare solo software proveniente da autori

considerati attendibili, Quali rischi si corrono

Agli accessi successivi si verra invece posizionati direttamente su Attivita - Cruscotto e
verra visualizzato ["ultimo portafoglio selezionato.
Si aprira la scheda Attivita - Cruscotto che si presentera nel seguente modo:

2} Portal -- NEWIP / UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

. File Modifica Visualizza  Preferiti  Strumenti 7 -'"l:'

< Indigtra 2 Guida x Uscita S PVDirect
SPL
ﬂ'_-_‘ e n ‘39 f;} ETuttoiprugetti

I fonevew TR

Portfolio b

Risorse

Cruscotto R LIGHGTY] Piano Personale Avanzamento Community
- S 4 Preferili
Link di azione = + Datamart avanzato al:
Messun pre
| Lot Info SIPAI )
estione attivita Opzione o funzione non disponibile...
Link globali
Link rapidi =2 = Schede prir
) Inserisci link rapida SIPAI
happa funz
Yisitati di recente » Work
Mappa funz
Yaia..
! (Contratti G
Portafogli Autarizzazio
@ Documenti Manuale ut
Modulo Pia
WL, Report - Guida Ope
ErEsporta & stampa Aoz
Personalizza
>

Da qui e possibile accedere al Manage Work dal menu Link d’azione selezionando
Gestione Attivita.
Si aprira il manage work visualizzando i progetti presenti nell’ultimo Portafoglio
selezionato.
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Pla p p plore |
Tuno | progefd Tatale progetti: 5 2 Guida e‘
Yista: Inserimento/Modifica i

Totale risorge: 0 = Chiudi
e o0 a a a 2 a H 0 e e 3
2| =2 e s B | 2 B K - | 0] B 2 |
7 [ [Fosietogio Prag ~‘J|
4 Main 4 Date 3
Y Title Woik 1D Priorita | Stat>> | Duration Inizio Fine =
= PFortafoglio Frogett
=1 Linea Business: [T
= niziative |T
=1 Progetto: Corso di Formazione 2006-0049 Media |Apert> | 27a 01 /0642006 07/07/2006
P Prenatazione proiettore 2006-0049 Media [Aperts> | 220 01/06/2008 30/06/2008
2 Prenotazione sale 2008-0049 Media |[&perts: | 22g 01 /06,2008 30/06/2006
= prenotazione al corso 2006-0049 Media |Apert:: | Bg 03072008 07/07/2006
2 farm intranet 2006-0043 Media  [Apertz> | Bg 03407 /2006 07/07/2006
=1 Progetto: Manuale per corzo di formazione 2006-0048 Apert> | 64.8g 03/07/2006 29/09/2008
= predizposizions documento 2006-0048 Aperts> | 64.8g 03072006 29/09/2006
®  scheda rapida 2006-0048 Apertz> | 200 0307 /2006 28/07/2006
2 funzioni Planview 2006-0048 Apertz> | 44 8g 30772006 29/09/2008
3 funzioni Estensioni 2006-0048 Aperts> | 44.8g 3./07/2008 29/09/2008
2 pubblicazione 2006-0048 Aperts 23/09/2006 23/09/2008
=1 Progeito: Migrazione SIFAI Planview 0001104 Alta Aperts>
> Migrazione applicazions 0001104 Alta Apert> >
> Migrazione DB 0oo1104 Alta Aperts
> Adeguamento Moduli scambio A alti sistermi 000104 Alta Aperts s
=1 Progetto: WORKSHOP SIPAl PYE 0001105 Media | Apert:>
P Pianificazione 0001108 Media |Aperts»
> Erogazione 0001105 Media | Aperts: 3
] il
E3g Gantt &  Pianifica b Report

4.1 CREAZIONE DI UN PROGETTO

La creazione di un progetto/servizio, la creazione delle
utenti ai progetti sono funzioni svolte dall’Amministratore del Sistema.

utenze e |’associazione degli

| dati di progetto (nome, descrizione, data inizio, data fine, etc.) saranno quelli indicati

nella richiesta di apertura nella “scheda nuovo progetto” (allegato B)

Una volta entrato nel sistema ogni Utente trovera il “portafoglio progetti” che raccoglie
il progetto (o i progetti) associati alla propria utenza di sistema.
Si fa presente che l'utente ha la possibilita di creare il proprio portafoglio progetti,
oppure aggiornare quello gia esistente mediante la funzione presente nella sezione
Attivita - Portafogli - Definizione (in caso di aggiornamento) oppure - Crea portafoglio (in
caso di creazione ex-novo). Per maggiori dettagli si rimanda al manuale Planview.
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4.2 STRUTTURAZIONE E PIANIFICAZIONE WBS DI PROGETTO

4.2.1 INSERIMENTO ATTIVITA DI PROGETTO

A partire dal progetto inserito nel sistema dall’Amministratore, il CP definira la struttura
gerarchica del progetto stesso;

PlanVie pstione a 5 P P 050 erne plore |
Migrazione SIPAI Planview T — & G 2
Yista: Inserimento/Modifica .

Totale risorse: 0 = Chiudi

HI e Fesl el ] =
2| =2 5 2| | B R B X | e | B 2
V"E&‘(lTitolo Progetto:] ligrazinne SIPAL Plariiei _Jl

v 4 Main 4 Date

Title Woik ID Priorita | Stat>> | Duration Inizio Fine
= PFortafoglio Progett
= Linea Business: [T
= Iniziative T
= Progetto: Migrazione 517 ;‘"'“""“ 0001104 Alta Aperts >
= «  Fuoco
2 Migazione applicazi - T Alta Aperts>
2 Migrazions DB Infarmazioni sul piang Taglia Alta Aperts»
> Adeguamento Modu| Dettagl attivica Copia Alta Aperts»
Risorse ¥ Incolla modello
Diocumenti
Cose da fare
CRI
Grank

Gestione Progetto

Richiesta risorse di contratto quadro
Gestione Acquisizione di Progetto
Verifica piana M3 Project del fornitore

E3g Gantt £  Pianifica Y Report

Posizionarsi sull’elemento “padre” o su quello “fratello” e selezionare “MODIFICA WBS”;
Si aprira un menu a tendina in cui si potra scegliere:

= “INSERISCI SOTTO” (caso “padre”) oppure “INSERISCI” (caso “fratello” ad
eccezione che ’attivita su cui si & posizionati corrisponda al livello
progetto); appena si visualizza la nuova riga vuota di WBS inserire il nome
dell’attivita e digitare “Invio”;

= TAGLIA: consente di tagliare I’attivita su cui si € posizionati

= COPIA: consente di copiare ’attivita su cui si & posizionati
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\ =
* INCOLLA: consente di incollare un’ attivita che si era precedentemente
copiato o tagliato.

4.2.2 PIANIFICAZIONE ATTIVITA DI PROGETTO (CON EVENTUALE INSERIMENTO DI LEGAMI E/O VINCOLI)

Le date di inizio e fine attivita devono essere definite solo per tutti gli elementi “foglia”
della WBS ed il sistema automaticamente aggrega le date determinando quelle dei
“padri” in base alla gerarchia definita.

Le date dell’insieme delle attivita di progetto devono comunque essere contenute
nell’intervallo temporale definito al momento dell’apertura del progetto.

Per modificare questo intervallo selezionando il livello progetto ed attivando la funzione
di “INFORMAZIONI SUL PIANO” nella scheda date, e possibile specificare le date di inizio
e fine richiesta per il progetto.

Tali date sono da intendersi come le due milestone di inizio e fine progetto rispetto alle
quali il sistema calcola il cammino critico. Le date di inizio e fine di una qualunque
attivita del progetto sono sempre confrontate con tali estremi ed il sistema segnala ogni
eventuale criticita e comunque indica per ogni attivita di quanto puo ancora slittare
prima di superare la milestone di fine richiesta.

Prima di effettuare qualsiasi attivita di pianificazione/ripianificazione temporale, é
importante verificare 'impostazione delle preferenze nel Manage Work come descritto
in appendice (Cap. 0 Appendice A (Blocco o calcolo della durata delle attivita).

Di seguito sono riportate le attivita da seguire per definire le caratteristiche
dell’elemento “foglia” di WBS ed in particolare le sue date di inizio e fine previste e le
eventuali relazioni con le altre attivita. Come vedremo in seguito, queste funzionalita
sono disponibili in formato web in altri punti dell’applicativo.

1. Fare click con il tasto destro del mouse sull’elemento “foglia” di WBS
(nell’esempio una componente);

2. il sistema aprira un menu a tendina in cui selezionare la funzione “INFORMAZIONI
SUL PIANO”:

Manuale Utente - SIPAI 24 di 170
Vers. 7.2 - 23/06/2009




Tutto i proget Totale progetti: & ? Guida C
Yista: Inserimento/Modifica
Totale rigarse: 0 = Chiudi
od a a a A a Risorse ; da
o e PR =T Tl
w " b4 |Titnln iform intranet _:Jl
v 4 Main 4 Date
Title Work ID Priorita | Stat>> | Duration Inizio Fine
=] Partatoglio Progetti
= Linea Business: T
= |niziative T
= Progetto: Corzo di Formazione 2006-0049 Media | Aperts> | 2¥g 01 /06/ 2006 07/07/2006
®  Prenatazione proiettare 2008-0049 Media |Apert:> | 229 01/06/2008 30/06/2008
2 Prenctazione sale 200E-0049 Media |Apert:> | 229 01/06/2008 30/06/ 2006
= prenotazione al corso 2006-0049 Media | Apertz> | Bg 03/07/2006 070742006
» fam intrang* = 1 200E-0049 Media |Apert:> | Bg 03/07 /2008 07/07/2006
— uoco
o Progetto: Manug ifi v 2006-0048 Apertz> | 64,8 03/07/2006 259/09/2008
@) Progettor Miagga _ Informazioni sulpiano > 00017104 Alta Aperts>
@ Progeto WORH D00 e 0001105 Media | Apett>>
| Risarse 3
@ Progetto: DIFFU|  pacumenti 0001108 Media | Richiz»
Cose da fare
CRI
Grant
Gestione Companente
Richiesta risorse di contratto quadro
Allocazione EC
E3g Gantt 2] Pianifica ok Report

1. il sistema visualizza diverse schede;

2. nella compilazione delle schede privilegiare quelle di particolare interesse ai fini
della pianificazione operativa, ossia:
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- Dettagli: contenente le informazioni generali

Infoarmazioni sul piano [Z|
Placement: Iniziative 1T Work [0
Title: Progetta |Migraziu:une SIPA Plarview j Q1  SeqD 110056
Altre informazioni Date richieste
Stato Progetto: |A|:uerto#Appmvatn j
Requested Start
Friorita; | J .
Fequested Finish
Calendario: | J -
Float pozsibile;
Earned W alue: | J
Opzioni
I

[ | Stampa |

‘ Anulla |

D' ettagl |Date J Helazianil SintesiJ

- Date: contenente le informazioni temporali di pianificazione e consuntivazione
(vedere di seguito per i dettagli sulla mappa)

Infermazioni sul plano x|

et Componente di prova 2 wiork 1D [
Title |Fase 3 H 9 Seald 24844
~Wineolo
Tipe: |r-':p|;u.'-n..-. peeszibile LI Data: E_ "'l IT Milestone
-~ Plaho 1
I nizic Fine Durata
[ | F | ]
Indice di maturity 100 Muoya Bazeling # 1
[ Wi | Fie | Duala | Impegno [y #sscanc shaoiianilc ©
£ Hrettien &l 010141995 0701 /2004 |0911/2004) 2249 ERIERE
At Complete Alloc. 071/0172004 |0911/2004] 2249 R I
Bazeline 31/07/2008 0140172004 | 30/06/2004]  130g :
CF Early Float libero | Float tatsle
CPM Late 520g

Dettagi Date | Relazioni| Sintesi| Annotazioni |

[ Anrulla
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\ =
Non appena si inseriscono le date di inizio e fine pianificazione il sistema predispone il
vincolo “Finire non prima del’.

Informazioni sul piano

Wwork, [D:

Placement; Componente di prova 2 2004-0032
Title: [ Fase 3 1 97 SeqlD 103858
—incolo
Tipo: Finire non prima del j Data: d-izai2/2006 - [T Milestone
- Appena pozzibile -
— Piano——11 pity tardi pozsibile

Diurata

|4?Eg

e

/2006 "’I

[niziare non prima del
Iniziare non oltre i

Finire non oltre il
Deve iniziare il

Deve firire i ;II rnaturity 20 M. huova bazelinel

Inizio Fine Diurata Impegno [ .-’-'-.sseglma stata tramite %
Effettivo al 017011993 0770372005 completata
LA ED!'npletE Alloc, 010342005 | 2841 242008 4780 e
Bazeline 310742008
Pk E zrly 01 /0342005 | 2841 242008 4780n Flaat libera | Float tatale
CPM Late 010342005 | 2841 242008 4780 1g

Dettagh  Date IFielazil:uniI Sintesil Annotazioni
1], Annulla

E possibile modificare tale vincolo scegliendo tra i seguenti:
Appena possibile (ASAP) Uattivita iniziera il piu presto possibile in relazione ai
collegamenti con altre attivita. Se si modifica la
pianificazione, l’inizio dell’attivita potra essere anticipato
o posticipato

’attivita iniziera il piu tardi possibile in relazione ai
collegamenti con altre attivita. Se si modifica la
pianificazione, l’inizio dell’attivita potra essere anticipato
o posticipato

Iniziare non prima del (SNET) Uattivita inizi

modifica la pianificazione,
essere posticipato

’attivita iniziera entro la data specificata. Se si modifica
la pianificazione, la data d”inizio potra essere posticipata
fino alla data d”inizio specificata ma non oltre

Il piu tardi possibile (ALAP)

Uinizio dell’attivita potra

Iniziare non oltre il (SNLT)
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Finire non prima del (FNET) U’attivita terminera non prima della data specificata. Se si

Finire non oltre il (FNLT)

Deve iniziare il (MSO)

Deve finire il (MFO)

modifica la pianificazione, il termine dell’attivita potra
essere posticipato

’attivita terminera entro la data specificata. Se si
modifica la pianificazione, la data di fine potra essere
posticipata fino alla data di fine specificata ma non oltre
’attivita iniziera a una data specifica. Le modifiche alla
pianificazione non avranno effetto sulla data d”inizio
’attivita terminera a una data specifica. Le modifiche alla
pianificazione non avranno effetto sulla data di fine

- Relazioni: contenente le relazioni tra gli elementi di WBS

Informazioni sul piano x|
Flacement: Componente di prova 2 Wdark, 10 2004-0032
Title: Fase 3 < 9 Seqld 103855
Codice Work 1D Livello Dezcnzione predecessore Tipo Intervs
| | 3
Codice Work 1D Livello Descrizione successore Tipo Interys
e
1| | *
Dettaglil Date Relazioni I Sintesil Annotazioni
[ Annulla
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Relazioni tra sttivita
«  FS (Finish to slar)
urattivita (B) iuzss dopo il tenmine del relativo predecessore (4)

» 8S (Sinst to sind)
ur'attivita (B) iniza quando inzia i relativo predecessare (A7

» FF (Finish io firish)
urattivitd (B) termming quando termina il relativo predecessore (A)

= SF (Start to finish)
wattivita (B) terrmina quando inizia il relativo predecessore (4)

1. chiudere la funzione selezionando OK.

Nota bene: nel caso in cui un”attivita abbia un vincolo e al tempo stesso una relazione
con una seconda attivita si possono verificare casi in cui prevale la relazione ed altri in
cui prevale il vincolo. Se, ad esempio, ’attivita B ha un vincolo “Finire non prima del’ e
una relazione “Finish to Start” con ’attivita A predecessore, spostando in avanti le date
di pianificazione di quest”ultima vengono modificate anche quelle dell’attivita B (la
relazione prevale sul vincolo); se invece il vincolo dell’attivita B € “Deve finire il’ e la
relazione & del tipo “Finish to Start”, qualsiasi ripianificazione dell’attivita A non
influenza il periodo pianificato dell’attivita B (il vincolo prevale sulla relazione).

Nella definizione della date di pianificazione e quindi nella costruzione del GANTT si
deve prestare attenzione a:

. impostazione dei parametri di configurazione del sistema (blocco o calcolo della
durata delle attivita);

. dati specificati per il calcolo del cammino critico (inizio e fine richiesta del
progetto).

Entrambe tali caratteristiche sono descritte in Appendice A.

Il sistema esegue un controllo segnalando via email ai CP eventuali scostamenti tra
limporto autorizzato ai progetti e il pianificato. Occorre quindi controllare che tutto
’autorizzato sia pianificato ad eccezione di uno scostamento minimo con valore da
definire.
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4.2.2.1 Impostazione Milestones

1.

Informazioni sul piano x|
Placement: e otk 1D: |2004.0032
Title: [ Fase 3 = Q2 SeqlD 103858
—%incolo
Tipo: I.-'i‘-.ppena passibile j I~ Milestone
— Fiano
Irizic Fine Dwrata
Indice di maturita 0 M. nuova bazelingl
Inizio Firne Durata Impegno [ .ﬁ.sseg;na stato tramite =
Effettiva &l 01/01/1993 07/03/2005 completata
Ak En:n!'nplete Allae., 140342005 Assegna stato
Bazeline 31/07/2008
CPM Early 01/03/2005 | 26/12/2006| _ 478g Float ibero | Float totale
CPM Late M1/0342005 | 284 242008 478g 1g

Dettagh  Date IHelaziDniI Sintesil Annotazioni

E possibile indicare che un’attivita rappresenta una milestone di progetto
selezionando il flag “Milestone” nella scheda Date. L’attivita ha durata 0.

Ok, I Annulla

4.2.3 AVANZAMENTO ATTIVITA DI PROGETTO

4.2.3.1 Inizio Attivita di progetto

Al mo
sistem

mento dell’inizio di attivita, il Capo Progetto, aggiorna la pianificazione nel
a, inserendo la data effettiva di inizio.

1. Fare click con il tasto destro del mouse sull’elemento “foglia” di WBS;
2. il sistema aprira un menu a tendina (nell’esempio seguente si considera una
componente) in cui selezionare la funzione “INFORMAZIONI SUL PIANO”:
3. il sistema visualizza diverse schede;
4. nella compilazione delle schede privilegiare quelle di particolare interesse ai fini
della pianificazione operativa, ossia:
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Date: contenente le informazioni temporali di pianificazione e consuntivazione
(vedere di seguito per i dettagli sulla mappa)

x

Placement: Componente di prova 2 work ID: [
Tite; |Fase 3 = @& seald 24844

-~ Wincolo

Tipo: I,r.';.p._'-n.; poszible LI [ ata: E_ '*'l [T Milestone
-~ Piano 1
Irizic Fine Diuraka
o 2 I Y
Indice di maturity 100 Muova Bazelne # 1

| imo | Fire | Duwata [ Impegn@ [ ~=anEslEio tramite %
E ffettiva al 01/01/1355 01/01/2004 [03/1772004]  224g =it
At Complete Alloc. 01/01/2004 {09/1172004] 2249 R A
aseline_31/07/2005 (01/01/2004 | 30/06/2004]  130g
Fid Early | Float lbera | Float lotale
FM Late | 520q

Dettagli Date | Relazioni | Sintesi | Annolazioni |

(2K | Arrwilla

5. Impostare il check-box “Assegna stato tramite % completata”
6. Selezionare il Button “Assegna stato”

X

% diimpegho complet. IEEI

Inizio effettiva

Fine effettiva

[ Imposta stato zu Completato

Annulla |

7. Nella pop-up “Stato” impostare i campi “Inizio effettivo” e “% di impegno
complet.”;

8. Confermare la modifica tramite il pulsante OK altrimenti Annulla;
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4.2.3.2 Chiusura Attivita di progetto

Al momento della fine di attivita, il Capo Progetto, aggiorna la pianificazione nel
sistema, inserendo la data effettiva di fine.

1. da una qualsiasi delle due finestre (principale o inserimento e modifica attivita)
fare click con il tasto destro del mouse sull’elemento “foglia” di WBS;

2. il sistema aprira un menu a tendina (nell’esempio seguente si considera una

componente) in cui selezionare la funzione “INFORMAZIONI SUL PIANO”:

il sistema visualizza diverse schede;

4. nella compilazione delle schede privilegiare quelle di particolare interesse ai fini
della pianificazione operativa, ossia:

w

Date: contenente le informazioni temporali di pianificazione e consuntivazione
(vedere di seguito per i dettagli sulla mappa)

Informazioni sul piano : x|
Flacement; Progetto: Cruzcotto Y Dipartimento ok [0 2003-0118
Title: | Fase 3 = Q. Seald 24844
—¥incolo
Tipo: I.-'i'xppena poszzibile j ™| Milestone
— Fiano
Inizio Fire Diurata
|rdice di maturita 100 Muowva Bazeline # 1
Imizic Fire Durata Impegno [ .-'-\sseglma stato tramite =
Effettiva al 01/01/1393 0170172004 [08/11/2004]  224g sompltta
i3 Cl:l!'nplete Allo. 0120142004 | 09411 22004 224g S ————
Bazelne 31/07/2008 0120142004 | 3020642004 120g
CPk Early Float libera | Float totale
CPR Late 520a
Dettag  Date IHeIaziDniI Sintesil .-’-'-.nnu::taziu:unil
S

9. Impostare il check-box “Assegna stato tramite % completata”

10.Selezionare il Button “Assegna stato”

11.Nella pop-up “Stato” impostare il campo “% di impegno complet” a 100,
eventualmente cambiare nel campo “Data fine effettiva” la data proposta (che
sara la data di fine pianificata).

12.Impostare il check-box “Imposta stato su Completato” (& assolutamente
necessario impostare il check-box)
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% diimpegno complet. {100
Inizio effettiva

Fine effettiva ||7 2240942008 vI

¥ Imposta stato su Completato

oK l I |

13.1l sistema comunica che alla chiusura saranno perdute le informazioni relativa alle
allocazioni e alle date di pianificazione.

14. Confermare tramite il pulsante “Si” (le date non saranno perse ma solamente
invisibili dalle pagine dell’applicativo)

15. Confermare la modifica nella pop-up “Stato” tramite il pulsante OK altrimenti
Annulla;

16.Confermare la modifica nella scheda “Informazioni sul piano” tramite il pulsante
OK altrimenti Annulla;

Il sistema esegue un controllo per segnalare i progetti che possono essere chiusi, il
controllo consiste nel verificare quando tutto il pianificato a finire relativo alle
pianificazioni di un progetto e pari a zero (ad eccezione di uno scostamento minimo con
valore da definire). La notifica avviene tramite mail all’Amministratore e al CP.

Le attivita di pianificazione, avanzamento e chiusura di un’ attivita sono disponibili
anche in versione web e verranno illustrate piu avanti.

4.3 DIFFUSIONE DELLA PIANIFICAZIONE

Una volta conclusa la fase di Informazioni sul piano (Dettagli, Date e Relazioni) bisogna
effettuare la pianificazione.

Questa operazione € necessaria poiché, gestendo il sistema piu progetti
contemporaneamente, per evitare che ogni singola modifica nella pianificazione e/o
consuntivazione di una attivita (date di inizio e fine previste ed effettive, ed eventuali
vincoli e/o relazioni) impatti sempre sull’intero portafoglio progetti, € demandato
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\ =
all’utente richiedere ’attivazione del motore di pianificazione per verificare |'impatto
che tali modifiche hanno sull’intero portafoglio progetti.

Pertanto, utilizzando il Motore di Pianificazione di PlanView, & possibile automatizzare
’ottimizzazione dei dati di pianificazione (CPM) utilizzando i dati sui vincoli delle
attivita.

Si precisa che la funzione di “Pianifica” deve essere attivata ogni volta che vengono
effettuate modifiche sulle attivita sia in fase di pianificazione sia in fase di avanzamento
e consuntivazione. Il sistema evidenzia la necessita di attivare tale funzione tramite una
bandierina rossa associata a livello progetto nel modulo Progetti/Attivita (vedere figura
seguente).

Pla o o one a 3 b P 050 = 2 plore L]
Tultto | proget Totale progetti: 5 2 Guida 3
Yista: Insetimento/Modifica .

Totale risorse: 0 = Chiudi
Z TR : A A e ;. da I
2| 2| 6 || 3] 2] X = | 00 B
V"[),@lTitDlD [Faxtarosio F '—Jl
4 Main 4 Date 4]
v Title Work ID Priorita | Stat>> | Duration Inizio Fine =
=1 Portafoglio Progett
=1 |inea Business: T
= [niziative T
e = Progetto: Corso di Formazione 2006-0043 Media | Apert:: | 270 01/06/2006 07 /07 /2006
P Prenctazione proisttore 2006-0049 Media | Apert:> | 220 01406/ 2006 30/06/2006
3 Prenctazione sale 2006-0049 Media | Aperts> | 22g 01406/ 2008 30/06/2008
= prenotazione al corso 2006-0049 Media [ Aperts> | Bg 03/07/2006 07 /07 /2006
% fom intranet 2006-0049 Media [Apert:> | Ba 03407/ 2006 07/07 /2008
= Progetto: Manuale per corso diformazione 20080048 Apertz> | 64.8g 0340742006 29/09/2008
= predizposizione documenta 20060048 Apert:> | B4.8g 03/07/2006 29/09/2008
®  scheda rapida 2006-0048 Apertz> | 20g 0340772008 28407 /2008
2 funzioni Planview 2006-0048 Apertz> | 44,80 3140772008 29/09/2008
® funzioni Estensioni 2006-0048 Apertz> | 44,80 3140772008 29/09/2008
®  pubblicazione 2006-0048 Aperts: 29/09/2008 25/09/2008
= Progetto: Migrazione SIFAl Planview 0001104 Alta Aperts
1 Migrazione applicazions 0001704 Alta Aperts>
2 Migrazione DB 0001104 Alta Aperts>
> Adeguarnento Moduli scarmbio ' Aalth sistemi 0007104 Alta Aperts
=1 Progetto: WORKSHOP 5IP4l PVE 0001105 Media [ Apert::
P Pianificazione 0001105 Media | Aperts»
> Erogazione 0001108 Media | Apert:» -
/i) 5
= Gantt % Pianifica o Report

Le modifiche relative alle attivita saranno rese visibili sul GANTT solo dopo aver attivato
il motore di pianificazione

Pianifica

dalla schermata

Per attivare il motore di pianificazione, selezionare £
principale e selezionare [’opzione Esegui Percorso Critico (CPM).
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In questo modo verranno diffuse le relazioni attraverso il reticolo logico (questo

rispettera i vincoli esterni fissati o relativi ai grant dell’utente). Il metodo Critical Path
aggiornera le date del CPM sulle attivita.

4.4 VISUALIZZAZIONE DEL GANTT
E possibile avere una rappresentazione grafica in formato Gantt delle informazioni su

attivita e risorse attraverso la selezione di &  Gantt nella schermata iniziale
del modulo Progetti/Attivita oppure nella scheda che appare dopo aver richiamato la
funzione “INSERIMENTO E MODIFICA ATTIVITA...”; nel primo caso viene visualizzato tutto
il portafogli progetti a cui l'utente e abilitato mentre nel secondo caso il progetto
dell’elemento selezionato.

Le informazioni fornite nelle viste sono statiche, ossia rappresentano lo stato della
pianificazione dei dati nel momento in cui sono richieste e per questo motivo le viste
devono essere aggiornate ogni volta che vengono modificati i dati selezionando ’icona di
seguito evidenziata.

1. Selezionando & Gantt dalla schermata principale (vedere

sopra) il sistema visualizza il seguente grafico:

PlanV¥iew - [Vista Gantt - _ - 12/01/2005 17.39]

__E. File Modifica Wisualizza Atkivitd  Relazioni  Strumenti Guida | ET
== = Wl | & & 4 Vaiab 1201020000 -
B Main 2004

D4 gen [D4feb [o4mar  [04aor  JO4mag  [04auy [O0dwg  J04ans Jo4set [o4c

Titolo

ﬂ Partafoglio Progett
!i Linea Business: IT
W Iniziative T

!J Frogetto: Progetta di prova

_'J Sottoprogetto di prova 1

Componente di prova 1

ﬂ Componente di prova 2 — L R B
Faze 1

|
|
! Fase 2 w ______________________________
|

Faze 3 w

ﬂ Saottoprogetto di prova 2 i
Altivits 1

Bittivits 2
A4 ) - [T |
Per la guida, premi F1 [cap 4
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Come verra illustrato piu avanti € possibile anche visualizzare il gantt in formato web
esportabile su excel.

4.5 BASELINE

Il modulo consente di creare, aggiornare e rendere operativa una baseline.

La baseline € un contenitore in cui vengono memorizzati i dati relativi alla pianificazione
corrente di un progetto, € quindi una “fotografia” della sua struttura attuale in termini
di attivita e tempi (pianificati ed effettivi).

E sempre associata al progetto ed & unica per il progetto e tutte le sue componenti. Si
possono creare piu baseline in tempi diversi che possono essere richiamate (rendendole
attive) per essere confrontate con la situazione corrente oppure puo essere aggiornata la
baseline attiva con i dati relativi alla pianificazione corrente del progetto.

La baseline puo essere pubblica o privata: nel primo caso la gestione dello stato di
“Attivita” o la sua eventuale cancellazione possono essere effettuate dagli utenti che
hanno accesso al progetto, o ad una sua componente; nel secondo caso tali funzioni sono
disponibili soltanto per 'utente che I’ha generata.

E importante sottolineare che per una corretta gestione il Capo Progetto, dopo aver
strutturato e pianificato tutte le attivita del suo progetto, deve creare una nuova
baseline. La baseline costituira la fotografia iniziale del progetto rispetto la quale
confrontare la pianificazione corrente. In caso di ripianificazioni importanti rispetto cui
si vogliano effettuare confronti € necessario creare una nuova baseline.

L’aggiornamento della baseline modifichera la fotografia del progetto nell’istante della
sua creazione, quindi & opportuno che il ricorso a tale funzionalita sia ponderato.
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4.5.1 CREAZIONE

1.

Nella schermata principale del menu Progetti / Attivita (Manage Work)
selezionare il progetto per il quale si vuole creare la baseline e dalla barra dei
menu scegliere “ATTIVITA” e nel menu a tendina “BASELINE...”:

Pla p p nlore O
Tutto | progat] Totale progetti: 5 2 Guida @
YWista: Inserimento/Modifica i
Totale risorse: 0 = Chiudi
Z T : 2 Riso da
2= [ 03[ 53| 0 | B | i i
v | % [riow Basc |
v 4 Main s 1 Date o
Title A Work ID Priorita | S5tat>> | Duration Inizio Fine =
= Portafoglio Progett X
= |inea Business: IT
=1 |niziative T
Y =1 Pragetto: Corzo di Farmazione 2006-0049 Media | Apertr> | 270 01/06/2006 07 /07 /2008
®  Pienctazione proiettore 2006-0043 Media | Apertr> | 220 01/06/2006 30/06/2006
®  Prenatazione sale 20080049 Media | Apert:> | 229 01/06/2006 30/06/2008
= prenotazione al corso 2006-0043 Media [ Apert:> | Bg 03/07/2006 07 /07 /2006
®  farm intranet 20080049 Media | Apert:> | Bg 03/07/2006 070772008
= Progetto: Manuale per corso diformazione 20080048 Apertz> | 64.8g 0340742006 29/09/2008
= predizposizione documenta 20060048 Apert:> | 64.8g 03/07/2006 29/09/2008
®  scheda rapida 2006-0048 Apertz> | 20g 03/07/2006 28/07/2006
2 funzioni Plarvisw 2006-0048 Apertz> | 44,80 3140772008 29/09/2006
P funzioni Estensioni 2006-0048 Apertz> | 44,80 3140772008 29/09/2006
> pubblicazione 2006-0048 Aperts 29/09/2006 29/09/2006
= Progetto: Migrazione SIPA| Planview 0001104 Alta Aperts
> Migrazione applicazions 0001104 Alta Aperts>
> Migrazione DE 00071104 Alta Aperts >
> Adeguamento Moduli soambio Al sistemi 0007 104 Alta Apertss
=] Progetto: WORKSHOF SIPAI FYE 0001108 Media | Apertzs
D Pianificazione 0001105 tMedia | Apertr»
> Erogazione 0001108 Media | Aperts> 3
£/ 3
3¢ Gantt & Pianifica o Report
2. dalla schermata “BASELINE” fare click con il pulsante destro del mouse sul campo

3.

Nome Baseline e selezionare dal menu “Ins”:

riempire nella scheda “OSSERVAZIONI”, visualizzata dal sistema, il campo

Descrizione Breve:
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Collocazione Progetto di prova Codice [0 2005-0007
A Baszeline M. nuova bazelinel Seq.lD: 101922
D ata creazione 12/01/2005
Breve descrizione “
! Annulla ]
Storia J il ‘ Annulla

4. chiudere la funzione selezionando OK;

5. il sistema riporta la scheda “BASELINE” con una nuova linea in cui i campi:

- Nome Baseline viene impostato dal sistema e puo essere modificato
- Uso e predefinito “Privato” e si puo modificare in “Pubblico”

- Creata il e Creata da sono compilati automaticamente dal sistema
- Ultimo Aggiornamento e Aggiornata da non sono valorizzati

Progettao: IF‘I‘DQEHG prova 1 ::I g Wiark D 2004-00&
Seq.lD: 24970

Bazelne athva: M. nuova bazelinel

L | A | Home baseline Creata il I Creata d I Ultimo aggiorna I.A.ggiumal
¥ | M. nuova baselinel 18/03/2004 17.25 | ROMa_4 | 20/04/2004 13.40 |

| Wigualizza intera stonia bazeline I [ Annulla

6. chiudere la funzione selezionando OK;
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4.5.2 AGGIORNAMENTO

L’aggiornamento di una baseline consiste nel renderla esattamente uguale alla
pianificazione corrente del progetto.

Sono di seguito descritte le operazioni da seguire per procedere all’aggiornamento della
baseline di un progetto:

1. Selezionare il progetto che é stato modificato e scegliere dalla barra dei menu la
voce “ATTIVITA” e poi “BASELINE”:

2. sulla mappa che appare selezionare con il tasto destro del mouse la baseline di
interesse e scegliere la voce “Aggiorna” :

3. nella mappa “AGGIORNAMENTO OPZIONI BASELINE” selezionare le opzioni
desiderate:

o ’opzione “Inserisci tutte le attivita nuove” aggiornera la baseline con le
date di pianificazione delle nuove attivita inserite successivamente alla
creazione della vaseline

o L'opzione “Elimina tutte le attivita cancellate” aggiornera la baseline
eliminando le attivita cancellate successivamente alla creazione della
baseline

o ’opzione “Aggiorna le attivita selezionate nella Baseline” permettera di
selezionare le attivita del progetto di cui si vuole aggiornare la baseline
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Baseline

Frogetto: Frogetto prova 1 B 3 deele [T 20N4.071 R
: I g P :I % Opzioni di aggiornamento della b3 il
Bazeline attiva: M. nuova bazelined
L | A | Mome bazeline Creata il Seleziona un'opzione:
¥ LN, nuova baselinel 18/03/2004 17.25 o .
¥ Inserizci butte le attivitd nuove
¥ Elimina tutte Iz attivita cancellate
r Aggiorna le attivitd zelezionate nella
bazeline
Seleziana athivita da aogiomare I
Annulla |
WizLalizza intera storia bazeline l [k Annulla

4. selezionando OK viene visualizzata la scheda “COMMENTI”:

: : : =
Jeseine ;
Frogetta: reGettadog = oz Codice 1D: 0000752
[pros = 5eqID: 6480
Baseline ativa: N. nucva baseling]

L4
i |A I Nome baseline I Uso I Cieata il I Creata dI Ultimo aggioma l A.ggiuma]
i |¥ N ruovsbsseinel ] |Private | 01/09/2004 15.30 | UTENTE | 0170972004 15. | UTENTE

x
b Collozazione progetio doc Codice D 0000752
B aseling N. nuowva baseling] SeqlD: 26480
Data creazione 01/03/2004
Breve descrizione ISeconda Bazeline per il Fragetta Doc
Seconda Baseline per il Progetto Doc ;I
&
Annila
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5. riempire il campo Descrizione Breve con le nuove informazioni e selezionare OK
per chiudere la scheda;

6. il sistema visualizza la scheda “BASELINE” aggiornata e selezionando OK si
conclude ’operazione di aggiornamento.

Le funzioni di creazione e aggiornamento della Baseline sono disponibili anche in
formato web e il loro accesso verra mostrato piu avanti.

4.5.3 MODIFICA DEL PORTAFOGLIO - UTILIZZO FILTRI MANAGE WORK

Per modificare il “portafoglio” attivo richiamare dalla barra dei menu “Attivita” e quindi
“FILTRO. Il sistema visualizzera la seguente scheda:

e afl a VIP i (plore L]
Migrazione SIPAI Planview .
9 Totale progetti: 1 2 Guida a
Yista: Inserimento/Modifica .
Totale risorse: 0 = Chiudi
e od a a a fi 3 Risorse E da I
2| =3 G| o] ) B | R X -8 | e ] P |
L " * |Titolo [EEEER Selezione filtro X ‘:jl
v 4 Main 1~ Descrizione filtro - 4 Date
Title [Filtro del progetto] riorita | Stat>> | Duralion Inizio Fine
3 T Carica attivita con risorse
= Paortafoglio Progetti L'attivita deve rispettare butti i criteri
r N Criteri:
Skhetismes it Migrazione SIPAI Plarvisw
= |niziative T Includi allocazioni
Includi entita prenotate.
= Progetto: Migrazione SIPA] Planview Ilta Aperts
> Migrazione applicazione Ilta Aperts >
2 Migrazions DB —— 3 Ilta Aperts s
1~ Filtri definiti dallutente - 1
3 Adeguamento Moduli scambia Y/l sistemi Frogetti Formazione llta Aperts >
Progetti Migrazione
Tutti
|| >
5 Gantt &% Pianifica o Report

Per attivare il filtro desiderato:

e selezionare dal menu a tendina “Filtri dei portafogli attivita”

e scegliere un filtro tra quelli che compaiono nella box “ Filtri definiti dall’utente”

e e selezionare il pulsante Usa il filtro selezionato.
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Per creare un filtro scegliere il pulsante Nuovo ed il sistema aprira la seguente scheda:

Definizione filtro

Harme filtra ]|

[ Seleziona criteri i~ Descrizione filtro-
[ Astivvikd zelezionate
[1Rizorze selezionate

[1Stata Progetto [Ataita)
[Area Tematica [Attmita]
[C1Pragramma [Attivita]

[ IPricrita Richiedente [Attivita)
[ IPriorita [Attivita)

— Opzioni di cancamenta -

Carica attivita con risorze v]

Opzioni di cancamento avanzate ]

Modifica Cancela J I—I Znnulla ] Guida ‘

assegnare un nome e scegliere i criteri di selezione (es. scegliendo “Attivita Selezionate”
si apre una finestra in cui e possibile selezionare uno o piu progetti per associarli ad un
filtro), quindi terminare la definizione del filtro selezionando I@;

a. Per modificare un filtro esistente basta selezionarlo nella prima scheda in alto e
scegliere pulsante Modifica, quindi effettuare le variazioni e terminare scegliendo
I@. (Il sistema propone la stessa schermata utilizzata per la creazione di un nuovo
filtro per la modifica dei criteri impostati in precedenza)

b. Per eliminare un filtro esistente basta selezionarlo nella prima scheda in alto e
scegliere (il sistema chiedera una conferma del comando).

Per utilizzare un filtro basta sceglierlo nella casella Filtri Utente e selezionare
filtro selezionato|.

Come vedremo in seguito le funzioni di creazione e selezione di un filtro sono disponibili
anche in formato web in altri punti dell’applicativo.

Manuale Utente - SIPAI 42 di 170
Vers. 7.2 - 23/06/2009



4.5.4 ALTRE FUNZIONI PLANVIEW

Selezionando un’attivita sono disponibili ulteriori funzioni planview:

e Fuoco
Pla o B one a a P P 050 g g nlore |
Migrazione SIPAI Planview . ;
g Tatale progetti: 1 2 Guida a
Vista: Inserimento/Madifica .
Totale risorse: 0 = Chiudi
00 aa I
HITH =]
+J |Q8 1“1 Jasi%l[ﬁiﬁ%ix}-ﬁi‘l-l Jﬂﬁéiq& id
V"t),(lTlto\o Progetto.] ligrazionie SIPAL Plarview “J|
v 4 Main 4 Date
Title Work 1D Priornta | Stat>> | Duration Inizio Fine
== Portafoglio Progett
= Linea Business: [T
= |niziative [T
= Progetto: Migrazione SIF)g 0001104 Alta Apertss
»  Migrazione appllcazmr Modlflca WES » 000104 Alta Aperts>
2 Migrazione DB Infarmazioni sul piana 0001104 Alta Apertss
B Adeguamento Modyi|  Doccedl attiitd 0001104 Aa | Aperty
Risorse 3
Documenti
Cose da fare
CRI
Grant

Gestione Progetto
Richiesta risorse di conkratto quadro
Gestione Acquisizione di Progetto

Verifica piano MS Project del Fornitare

Eag Gantt L] Pianifica h Report

Permette di filtrare la sola attivita selezionata e i suoi figli. Si attiva anche con il doppio
click del mouse. E utile solo per una lettura mirata delle attivita.

Per annullare il fuoco é sufficiente selezionare il link che comparira in alto a sinistra
) £nnulla fusco
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= Dettagli attivita

Migrazione SIPAI Planview S —— & Bl 2

Vista: Inserimento/Modifica .
Totale risorse: 0 = Chiudi

+E A :
w7 “ &.l]’i[ﬂ‘g PI_.UQE[‘ILU:\Ih"i".JrE‘:'c""'f SIPAI Plarisw ;II
v 4 Main 4 Date
Title Work ID Priorita | Stat>> | Duration Inizio Fine

= Portafoglio Progett

= Linea Business: T

= [niziative [T
= Progetto: Migrazione SIPAL Planyvie T 04 Alta Apertss
»  Migrazione applicazione Modifica WES y 04 Alta Aperts >
®  Migrazione DB Informazioni sul piano 4 Alta Apertss
2 Adeguamento Moduli scambio ¥, Dettagli attivita IJ4 Alta Apertss
Risorse 3
Documenti

Cose da fare

CRI

Grank

Gestione Progetto

Richiesta risorse di contratto quadro
Gestione Acquisizions di Progetta
‘erifica piano M5 Project del Fornitore

Apre una schermata di anagrafica Planview con informazioni generali relative all’attivita
selezionata (descrizione, ID attivita, date pianificate o effettive, stato progetto, area
tematica, programma ...). E possibile accedere a questa scheda anche in formato web.

« Chiudi  ? Guida =
Dettagli attivita Progetto: prova 1
Q) Wikl o (tearm) 1 Dacument

Descrizione ID attivita Inizio effettivo Fine pianificata SMI 1D di seq.
Progetto: prova 1 2006-0047 01/06/2006 07/07/2006 37 109986

Stato Progetto:  Aperto/Approvato Inizio richiesto: 0140652006 Amministratore Amministratore SIPAI
o . o del progetto:
Priarita: Alta Fine richiesta: 31012008
Consenti ticket Mo

Priorita Richiedente:  Media
Assegna stato tramite percentuale completata: o

Area Tematica: Aftivita di Gestione
Frogramma:

Lifecycle Stage Define

Execution Stage: Cancept

= Chiudi

Selezionando aggiorna in “informazioni base” e in “attributi” si potranno apportare delle
modifiche alle informazioni in esse contenute.
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5 ANAGRAFICHE WBS

5.1 GESTIONE PROGETTO

Presupposti operativi:
1. Deve essere stato inserito un Progetto dall’Amministratore del Sistema.
2. L’utenza deve avere |’abilitazione alle strutture WBS (Progetti) cui vuole
accedere

Vincoli operativi:
1. Non possono essere aggiornati i campi Nome progetto e Responsabile

Campi obbligatori:
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco

Note :
1. se lo stato del progetto non e posto ad operativo il progetto stesso non puo essere
reso beneficiario di Autorizzazioni e/o Contratti
2. A livello di progetto e possibile inserire le autorizzazioni alla spesa (VEDI SCHEDA
AUTORIZZAZIONI ALLA SPESA)

Passi operativi :
1. Nella schermata principale del menu Progetti / Attivita (Manage Work)
selezionare il progetto per il quale si vuole definire l’anagrafica
2. fare click con il tasto destro del mouse e selezionare la voce del menu Gestione
Progetto;
3. sara visualizzata la seguente schermata”Aggiornamento Progetto”:
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=l 81 %

(2

Stampa Bapor Aotz Hake BRI W [t ar | Chisnh

Dan |dentifisaiy)

Codice Sipa [z |

Morne Frogeths® |=r\cpr*.c Dz

T Progetio’ | Fuzh retibi 14 =]
ko Frogetn [remee |

ek Swlib A Docones dar s =
DsrcrizinnA Frogathe’

Araa Tamatoza [

Paoamununm |-l.r.:l- (TR e e

Mo
|Zanzie Forsornds FATTIDD Corsis

FReeponeails’ Direzhome T i ¢ s

reiazic Ao ITEs coneF
Tnbards

ook
Hede | ﬂ
Wincadl | ﬂ
Classe dl rischie' i =
RlAINTI SCHIHTGE L
Bmsrra i =R

4. inserire o modificare i dati e selezionare il pulsante Salva Db per confermare; Il
pulsante Annulla ripristinera la situazione presente al momento dell’apertura
della schermata.

5.1.1 IMPOSTAZIONE STATO EVOLUTIVO PROGETTO

Presupposti operativi:
1. Deve esistere o essere in corso di inserimento ’anagrafica del progetto

Vincoli operativi :
1. Non puo essere cancellato il record corrispondente allo stato inserito.
2. La data evolutiva di uno stato non puo essere anteriore alla data dello stato
precedente
3. Le modifiche apportate saranno inserite nella base dati solamente confermando
con il pulsante Salva Db della schermata di Aggiornamento Progetto.

Campi obbligatori :
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco

Note :
1. se lo stato non e posto ad operativo non puo essere reso beneficiario di
Autorizzazioni e Contratti
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Passi operativi :
1. Dalla schermata “Aggiornamento Progetto” selezionare il link “Stato”;

3 Sipai - Rel. 0.0.0 : Stato evolutivo Progetto - UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

Indietro

Anagrafica Progetti

Codice Sipai Home Tipo Progetto Stato

[z004-0042 | [rogetto Doc | [Etudio Fattiits | [insertto |

Descrizione

Studio Fattibilta Documentazione -
¥
Stato evolutivo
Stato Hota Data Transizione Inserito da Rimuovi
[nserta || |pznonoos] El Rome_am | T

[ inseriscistato_|0k] Al

2. selezionare |Inserisci Stato|
3. sara proposta una riga vuota per ’impostazione del nuovo stato

Zhapai - Held, LN St mvnbdivn Brogettn — EFNTE . TF - Micrganlt inkernet Beplorer

Stato evolutivo Progetio

i n

nagrafica Progett

Coslice Sipai Haine T Frogetio Sk
piminciz | Propeta bec [tue n vt | ]

(LS T T

|smo-:-rm 14 Do reniaT one j

Biato Hata Bata Traeslzlone  brserboda Rimuoosl
freemn | femem] Wweam | F
[omrudros | e oo s s e |prmame] H] pwvece |

4. impostare le informazioni desiderate e selezionare @
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Indietro

Anagrafica Progetti

Codice Sipai Home Tipo Progetto Stato
[2004-0042 | [Progetto Doc | [Studic Fatthilts | [omerative |
Descrizione
[Studio Fattibiita Documentazione ﬂ
¥

Stato evolutivo

Stato Hota Data Transizione Inserito da  Rimuovi
[nserte || |pzmozoos] El fome_sm | &

[operativa | [ispanibile alla pianiticazione risorse | [pz/mgsz004] e

Inserisci Stato m m
Microsoft Internet Explorer x|

1 I dati sarannao salvati solo dopo aver selezionato "Salva DE" nella maschera principale
ey

5. e ricordato che la modifica deve essere convalidata tramite il pulsante Salva Db
nella schermata principale Anagrafica Progetto

selezionare OK

7. nella schermata principale Anagrafica Progetto selezionare il pulsante Salva Db

o

5.1.2 DEFINIZIONE UFFICI MEF BENEFICIARI

Vincoli operativi :
1. Le modifiche apportate saranno inserite nella base dati solamente confermando
con il pulsante Salva Db della schermata di Aggiornamento Progetto.

Campi obbligatori :
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco

Passi operativi :
1. Dalla schermata Aggiornamento Progetto selezionare il link Uffici MEF
Beneficiari sara visualizzata la schermata Uffici Beneficiari;
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icrosoft Internet Explorer

Indietro Chiudi
Dati Identificativi

Codice Sipai Home Tipo Progetto Stato
(20040042 | [Progetto Dac | [pusioFattioita | [operativo |

Descrizione
Studio Fattibiits Documentazione ﬂ
-

Strutture Mef beneficiarie

Ufficio Inserito da Seleziona Coordinatore di Riferimento Responsabile SID Responsabile ttente

UFFICIO FITTIZIO MEF O

Dipattimerta |

Dipartimento ||

Dipartimenta Il

Dipattimento %W

UDCOM

CONSIP

Y A e o o [

Corte dei Canti

2. impostare il check-box Seleziona per tutti gli Uffici cui il progetto riferisce ed
impostare le informazioni correlate;

oft Internet Explorer

Dati ldentificativi

Caodice Sipai Home Tipo Progetto Stato
[oos-0042 | [Progetto Doc | [EtudioFettiviita | [operativa |
Descrizione
[Studic Fattibiitd Documentazions ﬂ
-

Strutture Mef beneficiarie

Urficio Inserito da Seleziona Coordinatore di Riferimento Responsabile SID Responsabile Utente

UFFICIO FITTIZIO MEF [} ‘ | | | ‘

Dipartimerta | r I [ | |

Dipartimerto I ‘Cnnrdinamra Dipartimento Il | |RESp SID Dipartimento I | ‘Rasp Litente Dipartimento ||

Dipattimerta Il

Dipartimento v

UDCOM

CONSIP

Corte dei Corti

3. selezionare OK
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3 Sipai - Rel, 0,0.0 : Gestione Progetti — UTEN

Uffici Beneficiari
Indietro Chiudi
Dati Identificativi

Codice Sipai Home Tipo Progetto Stato
[oo4-0042 | [Froetto Doc | [BtudioFattbiita | [operative |
Descrizione
Studdio Fattibilits Documentazione ﬂ
=

Strutture Mef beneficiarie

Ufficio Ingerito da Seleziona Coordinatore di Riferimento Responsabile SID Responsabile Wente

UFFICIC) FITTIZIO MEF r | | [ | [ |
Dipattimerto | r [ [ | | |
Dipartimerto I ~ [coordinatore Dipartimerta I | [Resp. S Digartimerto I | [Resp Utente Dipartimerto I |
Dipattimento Il r [ [ | | |
Dipartimerto 1v r [ | [ | | |
UDCoM r [ | | il |
CONSIP O [ | | | [ |
Corte dei Carti r [ | | il |

icrosot ntemet plorer —— x

1 I dati saranno salvati solo dopo aver selezionato "Salva DE" nella maschera principale
LY

4. selezionare OK
5. nella schermata principale Anagrafica Progetto selezionare il pulsante Salva Db

5.1.3 AUTORIZZAZIONI

Attraverso questa funzione e possibile effettuare |’Inserimento Autorizzazioni alla spesa.
Questa funzionalita e attivabile anche attraverso i Moduli Sipai.

Per la descrizione della funzionalita si rimanda al paragrafo 8.2.1 Inserimento
Anagrafica Autorizzazioni alla spesa.

Se linserimento delle Autorizzazioni viene effettuato attraverso |’Anagrafica WBS,
risulta gia impostato anche il progetto beneficiario.

Anche per [’aggiornamento delle autorizzazioni si puo procedere sia attraverso
’anagrafica WBS che attraverso i Moduli Sipai (cfr. paragrafo 8.2.2 Aggiornamento
Anagrafica Autorizzazioni alla spesa).

Selezionando il link “Autorizzazioni Progetti” nella schermata “Elenco OdF

dell’ Autorizzazione” si potra accedere alla funzione per ’autorizzazione alla spesa per i
progetti (per l’accesso alla stessa funzionalita attraverso i moduli SIPAI vedere paragrafo
8.2.2.3 Aggiornamento Autorizzazioni alla spesa per i Progetti).
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\ =
Selezionando il link “Associa Contratto” si potra accedere alla funzione per
[’autorizzazione alla spesa per i progetti (per ’accesso alla stessa funzionalita attraverso

i moduli SIPAI vedere paragrafo 8.2.2.4 Associazione Autorizzazione alla spesa per
Progetto e Contratto).

Attraverso la Cancellazione Autorizzazioni il PM ha la possibilita di effettuare la
Cancellazione delle Autorizzazioni precedentemente inserite (per l’accesso alla stessa
funzionalita attraverso i moduli SIPAI vedere paragrafi 8.2.2.5 Cancellazione di un OdF di
Autorizzazione alla spesa e 8.2.3 Cancellazione Anagrafica Autorizzazione alla spesa).

5.1.4 GESTIONE CONTRATTI (GESTIONE ACQUISIZIONE DI PROGETTO)

Attraverso questa funzione e possibile effettuare la Gestione dei Contratti
(Inserimento/Aggiornamento). Questa funzionalita e attivabile anche attraverso i Moduli
Sipai.

E’ possibile inserire un contratto a partire da un progetto precedentemente inserito.

Fare clic con il tasto destro del mouse sul Progetto in base al quale si vuole inserire il
contratto relativo e dal menu che viene visualizzato, selezionare la voce Gestione
Acquisizione di Progetto.

a Planview - Gestione attiviti -- NEWIP_¥6& / UDPP_COPI - Microsoft Internet Explorer

SIPAI-SIAC-SIGEF-SPID-COMMESSE-DOCUM

“isualizzazione

Totale progetti: 11

Totale risorse: 0

File Modifica VYisualizza Attivita Risorse Strumenti Guida

2| =2| 2 52 2| 55 [ B R 88 3| =3 1 e ] <

i || * |Tno|o Progetio: [SIPAl - Revisians MPA s repartistica
v 4 Main
Title Wok ID

= Portafoglio Frogett

= |inea Business: Consip
'@ Altivita inteme
'@ Govemnance

@ Linea Business: Acquisti in Rete

= Linea Business: IT

= niziative | T

¥ @ Progetlo; Conduzione funzionale sistema pianificazione SIPAI 2007-0008
@ Progello: SIPAI - modifica autorizzazioni e contratt 2007-0083
= Progetto: SIPAl - Revisione MPé & ranortictics 20030001
> Zaom ——
Revisione Reportistica Modifica WBS >

Revisione Piano Annuale Infarmazioni sul piana

Dettaglh attivika

Risorse 3
Documenti

Cose da fare

Grant

Gestione Progetto

Richiesta risarse di contratto quadro

Gestione Acquisizione di Progetto
Verifica piano M3 Project del fornitore

Dalla schermata visualizzata e sufficiente andare a richiamare la voce Inserisci
Acquisizioni e procedere quindi con la successiva compilazione dei dati del Contratto.
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I Acquisizioni Operative = l

Tipa | Tipo | Acnuisizioni codice | importo (9 | DataStipua | Dataizio Data Fire | Steto
a N Caa i Dip. 2007-2011  2007-0169 1595720902  OBO72007  OGMS2007 05082011 0 Aggiorna
Tipo: P =Progetto Q =Guadro

Stato: 0 =Mon Concluzo € =Concluso

Il contratto inserito mediante questa modalita risulta essere gia associato al progetto
beneficiario a partire dal quale si & effettuata l’operazione di inserimento.

Per la descrizione della funzionalita si rimanda al paragrafo 8.1 Gestione Menu contratti

).
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5.2 GESTIONE SOTTOPROGETTO

5.2.1 INSERIMENTO

Presupposti operativi:
1. Deve essere stata definita precedentemente [’anagrafica di progetto

Vincoli operativi
1. Lo stato deve essere indicato dal CP (e nel tempo modificato)
2. se non si compila ’anagrafica il sottoprogetto non é visibile dal SIAC

Campi obbligatori :
1. nome sottoprogetto
2. descrizione sottoprogetto
3. responsabile (per default uguale al responsabile del progetto ma modificabile
selezionando dall’elenco)
4. classe di rischio

1. L’anagrafica € compilata dal CP dopo la creazione dell’attivita stessa

2. Il sottoprogetto costituisce il primo livello inferiore a quello del progetto ed € il
livello minimo necessario per il SIAC.

3. Il codice SIPAI del Sottoprogetto e fornito in automatico dall’applicativo come
progressivo all’interno del Progetto al momento del salvataggio il salvataggio

4. Se l’attivita &/sara suddivisa in componenti bisogna selezionare il flag apposito
(altrimenti eventuali attivita sottostanti saranno riconosciute come fasi e non
potranno avere una anagrafica)

5. Se rappresenta un”attivita di sviluppo software deve essere selezionato il flag
apposito, scegliendo nel menu tra “gestionale” o “conoscitivo”.

Passi Operativi:
1. Nella schermata principale del menu Progetti / Attivita (Manage Work)
selezionare il Sottoprogetto per il quale si vuole definire |’anagrafica
2. fare click con il tasto destro del mouse e selezionare la voce del menu Gestione
SottoProgetto;
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3. Sara visualizzata la seguente schermata “Inserimento Sottoprogetto”:

a Sipai - Rel. 0.0.0 : Gestione Progetti -- UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

Chiudi

Dati Identificativi

Codice Progetto
Descrizione Progetto |Prngettn Doc |
Denominazione:* [Eattoprogetto 2 ]
Flag Sottoprogetto/Componente - Satiopragetto
 Components
stto

Home
‘Cons\p Personale FITTIZIO Consip |
Responsabile’ Direzione Dipartimento
seleziona [UFFICIC FITTIZIC CONSIP ]
Titolarita
[consk |

Descrizione *

Indicatore attivita sviluppo sw |}

Tipo attivita sviluppo sw ¥
Classe dirischio * =

Suddivisione in componenti | s}

Inserito da UTENTE_CP

4. inserire o modificare i dati e selezionare il pulsante [Salva Db| per confermare; Il

pulsante ripristinera la situazione presente al momento dell’apertura
della schermata.

5. La funzionalita visualizzera la schermata “Aggiorna Sottoprogetto” evidenziando
il messaggio “Sottoprogetto inserito correttamente”.

5.2.2 AGGIORNAMENTO

Presupposti operativi:
1. Deve essere stata definita precedentemente ’anagrafica di Sottoprogetto.

Vincoli operativi
1. Lo stato deve essere indicato dal CP (e nel tempo modificato)
2. se non si compila ["anagrafica il sottoprogetto non e visibile dal SIAC

Campi obbligatori :
1. nome sottoprogetto
2. descrizione sottoprogetto
3. responsabile (per default uguale al responsabile del progetto ma modificabile
selezionando dall’elenco)
4. classe di rischio
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1. L’anagrafica € compilata dal CP dopo la creazione dell’attivita stessa

2. Il sottoprogetto costituisce il primo livello inferiore a quello del progetto ed e il
livello minimo necessario per il SIAC.

3. Se l’attivita &€/sara suddivisa in componenti bisogna selezionare il flag apposito
(altrimenti eventuali attivita sottostanti saranno riconosciute come fasi e non
potranno avere una anagrafica)

4. Se rappresenta un”attivita di sviluppo software deve essere selezionato il flag
apposito, scegliendo nel menu tra “gestionale” o “conoscitivo”.

Passi Operativi:
1. Nella schermata principale del menu Progetti / Attivita (Manage Work)
selezionare il Sottoprogetto per il quale si vuole definire |’anagrafica;
2. fare click con il tasto destro del mouse e selezionare la voce del menu Gestione
Sottoprogetto;
3. Sara visualizzata la seguente schermata “Aggiornamento Sottoprogetto”:

} Sipai - Rel. 0.0.0 : Gestione Progetti - UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

Stampa Report Stato Chiudi

Dati Identificativi
Caodice Progetto [2004 - 0056

Descrizione Progetto |Progeﬂo Daoc |

Caodice SottoProgetto I=01

Denominazione' |Suﬂuprugeﬂu i |

& Sottopragett
Flag Sottoprogetto/Componente prog
] Componente

stato
Anagrafica

Home
‘Cons\p Personale FITTIZIO Consip |
Respensabile* Direzione Dipartimento
seleziona [UFFICIO FITTIZIO CONSIP |
Titolarita
[consrP |

Descr. Sottoprogetto 1 -

Descrizione *

Indicatore attivita sviluppo sw | |

Tipo attivita sviluppo sw > I

Classe dirischio * B =
Suddivisione in componenti | |
Inserito da UTEMTE_CP

4. inserire o modificare i dati e selezionare il pulsante Salva Db per confermare; Il
pulsante Annulla ripristinera la situazione presente al momento dell’apertura
della schermata.

5. La funzionalita visualizzera la schermata “Aggiorna Sottoprogetto” evidenziando
il messaggio “Sottoprogetto aggiornato correttamente”
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5.2.3 IMPOSTAZIONE STATO EVOLUTIVO SOTTOPROGETTO

Presupposti operativi:
1. Deve esistere o essere in corso di inserimento [’anagrafica del Sottoprogetto

Vincoli operativi:
1. Non puo essere cancellato il record corrispondente allo stato inserito.

2. La data evolutiva di uno stato non puo essere anteriore alla data dello stato
precedente

3. Le modifiche apportate saranno inserite nella base dati solamente confermando
con il pulsante Salva Db della schermata di Aggiornamento SottoProgetto.

Campi obbligatori:
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco

Passi operativi:
1. Dalla schermata Aggiornamento SottoProgetto selezionare il link Stato;

2 Sipai - Rel. 0.0.0: Stato evolutivo SottoProgetto o Componente — UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

Indietro Chiudi

Anagrafica SottoProgetto o Componente

Denominazione Codice Sipai Stato

‘SuhupmgeﬂDZ | | | |Piamfn:atu ‘

& Sottoprogetto & Componente

Stato evolutivo

Stato llota Data Transizione Inserito da  Rimuovi
Piarificato Il | pamazon] [E] orentece |

| insonsc stato_JJok] anmuia |

<
i/ start J SBoOEBRISC DM J 13 Imm | @]SIPA‘.‘l i’ 35.1.‘.| & Fort.., | Vmww..‘l 1) temp @Backupl | 5] 1nbo... | &1 5ipal... | & Plan... | £ 5ipai... J «® 1357

2. selezionare pulsante Inserisci Stato
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3. sara proposta una riga vuota per ’impostazione del nuovo stato

i Sipai - Rel. 0.0.0: Stato evolutivo SottoProgetto o Componente -- UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

Indietro Chiudi

[Anagrafica SottoProgetto o Componente

Denominazione Codice Sipai Stato

|Snttnprngatt02 ‘ | | |Piani|icam |

® Sottoprogetto [ ] Componente

Stato evolutivo
Stato Hota Data Transiziene Inserito da  Rimuovi
[Fiarificata ] | | pememons] [E] entece |

| pamarzacs] ] urEntE CP |
[ insersc iatoJox] o |

4. impostare le informazioni desiderate e selezionare OK

5. e ricordato che la modifica deve essere convalidata tramite il pulsante Salva Db

nella schermata principale Anagrafica SottoProgetto

selezionare OK

7. nella schermata principale Anagrafica SottoProgetto selezionare il pulsante
Salva Db

o

5.3 GESTIONE COMPONENTE

5.3.1 INSERIMENTO

Presupposti operativi:

1. Il sottoprogetto cui la componente appartiene deve aver definito un”Anagrafica
(messaggio: L’attivita padre della componente selezionata non ha ancora una
anagrafica. E’ necessario inserire [’anagrafica del sottoprogetto prima di accedere
alla funzione.)

2. E il primo livello inferiore quello del sottoprogetto, se nell’anagrafica di
quest’ultimo e stato selezionato il flag apposito (messaggio: L’attivita selezionata
e una Fase. Non e prevista la gestione anagrafica per le fasi.)

3. L’anagrafica e compilata dal CP dopo la creazione dell’attivita stessa

4. lo stato deve essere indicato dal CP (e nel tempo modificato)

Vincoli operativi
1. In questa maschera non € comunque possibile modificare il nome della
componente che € lo stesso che si trova su Planview;

Campi obbligatori :
1. nome componente
2. descrizione componente
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3. responsabile (per default uguale al responsabile del sottoprogetto ma modificabile
selezionando dall’elenco)
4. classe di rischio

Note :

1. Il codice Sipai della Componente sara impostato automaticamente dall’applcativo
impostandolo come progressivo nell’ambito del sottoprogetto e sara visualizzato
dopo U’inserimento in fase di visualizzazione / aggiornamento.

2. Se la componente rappresenta un”attivita di sviluppo software deve essere
selezionato il flag apposito, scegliendo nel menu tra “gestionale” o “conoscitivo”.

Passi operativi :
posizionarsi sull’elemento di WBS indicante il sottoprogetto che si vuole organizzare in
componenti;
fare click con il tasto destro del mouse e selezionare dal menu la funzione “Gestione
Componente”:

1. Sara visualizzata la seguente schermata “Inserimento Componente”:

/3 sipai - Rel. 0.0.0 : Gestione Progetti -- UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

I\_) indetrn - 3 - (%] [2] 7 ) cerca S preferit @ tkimecia ﬁ}‘ S _g =L.d 3

Inserimento Componente
Stato Chiudi

Dati Identificativi

Codice Progetto
Descrizione Progetto [Progetta Dac |
Codice SottoProgetto [5os
Descrizione SottoProgetto [Bottoprogett 3 |
Denominazione' [componente 1 ]
Flag Settoprogetto/Componente  sattoprogetio
& Componente
stato

[Anagrafica

lome
[consip Personale FITTIZIC Cansip |
Responsabile’ Direzione Dipartimento
seleziona [oFFicio FiTTizio consp ]
Titolarita
[conse |

Descrizione *

Indicatore attivita sviluppo sw | mi

Tipo attiviti sviluppo sw 2
Classe di rischio * -

Inserito da LTENTE_CP

2. inserire o modificare i dati e selezionare il pulsante Salva Db per confermare; Il
pulsante Annulla ripristinera la situazione presente al momento dell’apertura
della schermata.

3. La funzionalita visualizzera la schermata “Aggiorna Componente” evidenziando il
messaggio “Componente inserita correttamente”
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5.3.2 AGGIORNAMENTO

Presupposti operativi:

1. Il sottoprogetto cui la componente appartiene deve aver definito un”Anagrafica
(messaggio : L’attivita padre della componente selezionata non ha ancora una
anagrafica. E’ necessario inserire [’anagrafica del sottoprogetto prima di accedere
alla funzione.)

2. E il primo livello inferiore quello del sottoprogetto, se nell’anagrafica di
quest’ultimo e stato selezionato il flag apposito (messaggio: L’attivita selezionata
e una Fase. Non e prevista la gestione anagrafica per le fasi.)

3. L’anagrafica & compilata dal CP dopo la creazione dell’attivita stessa

4. lo stato deve essere indicato dal CP (e nel tempo modificato)

Vincoli operativi
1. In questa maschera non € comunque possibile modificare il nome della
componente che é lo stesso che si trova su Planview;

Campi obbligatori :
1. nome componente
2. descrizione componente
3. responsabile (per default uguale al responsabile del sottoprogetto ma modificabile
selezionando dall’elenco)
4. classe di rischio

1. Il codice SIPAI della Componente sara impostato automaticamente dall’applicativo
impostandolo come progressivo nell’ambito del sottoprogetto e sara visualizzato
dopo l'inserimento in fase di visualizzazione / aggiornamento.

2. Se la componente rappresenta un”attivita di sviluppo software deve essere
selezionato il flag apposito, scegliendo nel menu tra “gestionale” o “conoscitivo”.

Passi operativi :
1. posizionarsi sull’elemento di WBS indicante il sottoprogetto che si vuole
organizzare in componenti;
2. fare click con il tasto destro del mouse e selezionare dal menu la funzione
“Gestione Componente”:
3. Sara visualizzata la seguente schermata “Aggiornamento Componente”:
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/J sipai - Rel. 0.0.0 : Gestione Progetti -- UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

Stampa Report Stato Chiudi
Codice Progetto
Descrizione Progetto [Progetto Doc |
Codice SottoProgetto [503
Descrizione SottoProgetto [Eattoprogetto 3 |

Codice Componente Ic01

Denominazione’ [componente 1 ]

 Settoprogett
Flag Sottoprogetto/Componente progeto
& Componente

Stato ianificatn

‘ v

Home
[cansip Persanale FITTZIO Consip |
Responsabile* Direzione Dipartimento

zeleziona [oFRIcio FTTIZIO conisie |
Titolarita
[conse |
[Campanerts o Sctopragetto 3 o Frogetta Doc <
Descrizione *
=
Indicator e attivita sviluppo sw i
Tipo attivita sviluppo sw ¥
Classe dirischio * B >
Inserito da UTENTE_CP

4. inserire o modificare i dati e selezionare il pulsante Salva Db per confermare; Il
pulsante Annulla ripristinera la situazione presente al momento dell’apertura
della schermata.

5. La funzionalita visualizzera la schermata “Aggiorna componente” evidenziando il
messaggio “Componente aggiornata correttamente”

5.3.3 IMPOSTAZIONE STATO EVOLUTIVO COMPONENTE

Presupposti operativi:
1. Deve esistere o essere in corso di inserimento l’anagrafica della Componente

Vincoli operativi :
1. Non puo essere cancellato il record corrispondente allo stato inserito.
2. La data evolutiva di uno stato non puo essere anteriore alla data dello stato
precedente
3. Le modifiche apportate saranno inserite nella base dati solamente confermando
con il pulsante Salva Db della schermata di Aggiornamento Componente

Campi obbligatori :
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco
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Passi operativi :
1. Dalla schermata Aggiornamento Componente selezionare il link Stato;

J sipai - Rel. 0.0.0 : Stato evolutivo SottoProgetto o Componente — UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

Indietro Chiudi

lAnagrafica SottoProgetto o Componente

Denominazione Codice Sipai Stato
[componerte 1 ] feot | Pisnificata |
© Sottoprogetto & Componente
Stato evolutivo
Stato Hota Data Transizione Inserito da  Rimuovi
[Pinificata I | pmerzoos] [ rEnTEce |

[ insericr sato ok mnuta |

=
istart J SOERSISCMW J 5 Imm. | ] 5., | Y 36 z| &7 port.. | &) vinwi....| 5 temp | Ejaa(kup| 0] Mia | £ sipai. | &1 Plan... | £ sipai... J «md 1944

2. selezionare pulsante Inserisci Stato
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3. sara proposta una riga vuota per ’impostazione del nuovo stato

/3 Sipai - Rel. 0.0.0 : Stato evolutivo SottoProgetto o Componente -- UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

Indietro Chiudi

[Anagrafica SottoProgetto o Componente

Denominazione Codice Sipai Stato

|Componeme 1 | ‘CD1 ‘ |P\aniﬂca10 ‘

 Sottoprogetto  Componerte

Stato evolutivo
Stato Hota Data Transizione Inserito da  Rimuovi

[Prarificata [ |[p#mazoos] = rentEce |
|pamarzone] [ [oTentE CP |

Def/AnDis

Reslizzazione inserisciStato _||ok]| annuiia |

H
@ start. J BOEBRICO@ MW J 1) Trom,.. | @SIPAH.l ¥ 35‘2..‘| E1rort... | & vmai... | 2 temp ||f'_:)Eac>mp| |@]mio.... | £ 5pa... | £1Plan... | &1 sipai.. J « 4 1945

4. impostare le informazioni desiderate e selezionare OK

5. é ricordato che la modifica deve essere convalidata tramite il pulsante Salva Db
nella schermata principale Anagrafica Componente

selezionare OK

7. nella schermata principale Anagrafica Componente selezionare il pulsante Salva
Db

o

5.4 FAsI

Note :

1. E il primo livello inferiore quello del sottoprogetto se nell’anagrafica di
quest”ultimo é stato selezionato il flag apposito
2. Non prevede anagrafica

5.4.1 GESTIONE PRODOTTI DELLA FASE

Presupposti operativi:

1. | prodotti sono gestibili a livello di foglie terminali
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Vincoli operativi :

1. Non possono essere associati prodotti a delle fasi se definite fasi sottostanti
(Messaggio : La fase selezionata ha delle sotto-fasi. La gestione dei prodotti puo
essere attivata solo da fasi terminali.)

Possono essere selezionati scegliendoli tra quelli previsti (se censiti) dei Contratti di cui
il progetto beneficia

Se il prodotto selezionato € un prodotto “obiettivo” (prevede ’accettazione) il CP puo
definire il numero di giorni previsti per [’accettazione dalla consegna

Per ogni prodotto deve essere di volta in volta modificato lo stato (il primo & “attesa
consegna” con data uguale a quella di fine pianificata dell’attivita cui si riferisce)

Note :

Per la corretta sequenza degli stati di un prodotto guardare l’immagine successiva

Attenzione: ogni prodotto selezionato pud assumere i seguenti “stati’:
Attesa Consegna

Consegnato

Accettato

Respinto

Il passaggio da uno stato ad un altro avviene secondo le seguenti relazioni:

Accettato

Respinto

Attesa

Un prodotto in stato “attesa consegna” puo cambiare in “consegnato”

Un prodotto in stato “consegnato” pud cambiare in “accettato” o “respinto”
Un prodotto in stato “respinto” pud cambiare in “attesa consegna”

Un prodotto in stato “accettato” non pud cambiare stato

Passi operativi :
1. Nella schermata principale del menu Progetti / Attivita (Manage Work)
selezionare la fase per la quale si vuole definire i prodotti
2. fare click con il tasto destro del mouse e selezionare la voce del menu
Definizione prodotti della fase;
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3. sara visualizzata la seguente schermata Definizione Prodotti; la schermata
visualizzera, se inseriti precedentemente ’elenco dei prodotti gia associati.

a Sipai - Rel. 0.0.0 : Definizione Prodotti -- UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

Definizione Prodotti @

Indietro Chiudi

Attivita di Progetto

Elemento WBS [ ] Sottoprogette Durata Attivitd % Avanzamento
[Progetto Do / Settoprogetto 1 /Fase 2 | € comporente [
& Fase
Data Pianificata Data Effettiva
[= ivo (€) ivo (€) Inizio Fine Inizio Fine
[ o000 0,00 [0 0972004 ] 124 072004] | I |

Allocazione Prodotti

Prodotto Obisttive . "™ 58 ciato Prodotto Data Stato Elimina Acquisizione & Prodotto
Accettazione!

Inserisci Prodotto Saiva DB m

4. selezionare il pulsante “Inserisci Prodotto”, sara visualizzata la seguente
schermata “Seleziona Prodotti del Contratto”

Indietio Chiudi

Descrizione
tutte: -

Prodotti dell'acquisizione

Acquisizione

[Acquisizione di Progetto di prova |

Prodotto Obiettivo
[pocumsto Requisti Funzional | F  Seleriona

5. selezionare tramite la combo-box “Descrizione”, tutte i Contratti che beneficiano

il Progetto di riferimento oppure di selezionarne uno specifico.

scegliere il prodotto da associare alla fase di progetto tramite il link “Seleziona”

7. sara visualizzata la schermata “Definizione Prodotti” con ’evidenza dei dati
selezionati

8. selezionare il pulsante “Salva Db”

o

a Sipai - Rel. 0.0.0 : Definizione Prodotti -- UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

Indietro Chiudi

Prodotto inserito/aggiornato correttamenete

Attivita di Progetto

Elemento WES  Sottoprogetto Durata Attivita % Avanzamento
[Progetta Doc / Sotioprogetio 1 /Fase 2 | @ compansnie [
& Fase
Data Pianificata Data Effettiva
c ivo () Pr ivo () Inizio Fine Inizio Fine
[ 0,00] | 0,00] [o1/082004] [1211072004] | Il ]

Allocazione Prodotti

Prodotto obiettive , "CC  gitoprodotto DataState  Elimina  Acquisiziene e Prodotto
Accettazione

[pocumento Requist Funz| 7 5

[ttesaconsegna | 1202004 | [T [Documento Requisiti Fungionaii / Ao Stato Evolutiva

Inserisci Prodotio Salva DB m

9. U'applicativo evidenziera la modifica tramite il messaggio ““Prodotto
inserito/aggiornato correttamente”
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5.4.2 IMPOSTAZIONE STATO EVOLUTIVO PRODOTTI

Presupposti operativi:
1. Deve esistere o essere in corso di inserimento la definizione del Prodotto

Vincoli operativi :
1. Non puo essere cancellato il record corrispondente allo stato “Attesa Consegna”.
2. La data evolutiva di uno stato non puo essere anteriore alla data dello stato
precedente
3. Le modifiche apportate saranno inserite nella base dati solamente confermando
con il pulsante Salva Db della schermata “Definizione Prodotti”

Campi obbligatori :
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco

Passi operativi :
1. Dalla schermata Definizione Prodotti selezionare il link “Stato”, sara visualizzata
la seguente schermata “Stato Prodotto”;

a Sipai - Rel. 0.0.0 : Stato Prodotto -- UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

Indietro Chiudi

Attivita di Progetto
Elemento WBS € Sottoprogetto Durata Attivita % Avanzamento

[Progetto Doc / Sofioprogetto 1 / Fase 2 | € componente [

 Fase

Data Pianificata Data Effettiva
C ivo (€) Pr ivo (€) Inizio Fine Inizio Fine

000/ [ 0,00] [01/08/2004 | [z 072004 ] | I |

Allocazione Prodotti

Prodotto obisttivo | MMCC  gran prodotto
Accettazione

[pocumerto Requisti Funz] @ 5 | [pttesaconsegna |

Stato evolutivo

Stato Hota Data Transizione Inserito da  Rimuovi

[ettesa consegna || |[znomons] =] prewece |

[ inseriscrsisto [0k e |

2. selezionare pulsante “Inserisci Stato, la schermata si predisporra per
’inserimento di un nuovo stato
3. impostare i dati nella schermata “Stato Prodotto”
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ai - Rel. 0.0.0 : Stato Prodotto -- UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

Stato Prodotto

Indietro

Chiudi

Attivita di Progetto

Elemento WBS & Sottoprogetto Durata Attivita % Avanzamento

|‘“Cnmpnnerﬂe El

|Progetto Doc /[ Sottoprogetto 1 FFaze 2

& Fase
Data Pianificata Data Effettiva
= ivo (€) ivo (£} Inizio Fine Inizio Fine
[ 0,00 [ 0,00] [o1 092004 ] frza oizoog] | Il ]

Allocazione Prodotti

Hum.GG.
Accettazione

[pocumento Requisti Funz] 7[5 | [consegnata |

Prodotto Obiettivo Stato Prodotto

Stato evolutivo

Stato Nota Inserito da  Rimuovi
[ptte=a cansegna | [ |fizioizos] (=] jorente_ce ]
e ] | )

[ insersci tato 0] Ao |

4. selezionare OK

5. visualizzazione della schermata ““Definizione Prodotti” dove sara visualizzato
il prodotto con l’evidenza del nuovo stato impostato
6. selezionare il pulsante “Salva Db”

ft Internet Explorer

Indietro

Prodotto inserito/aggiomato correttamenste
Attivita di Progetto

Elemento WBS € Sotioprogetto Durata Attivita % Avanzamento

[Progefto Doc / Sotiaprogetia 1/ Fase 2 | € Componenie 9
@ Fase
Data Pianifieata Data Effettiva
c ivo () ivo (€) Inizie Fine Inizio Fine
[ 0,00] | 0,00] [01 arz004] [t 2 0/2004] [ ]

llocazione Prodotti

Hum.GG.

Prodotto Obiettivo i Stato Prodotto Data Stato  Elimina Acquisizione e Prodotto
Accettazione"

‘Documento Requisti Funzw‘ = |S

|consegnato ‘ |1 21052004 ‘ (i |Du:umento Recuisti Funzianal ¢ A:u{ Stato Evolutiva

Inserisci Prodotto Salva DB m

10. ’applicativo evidenziera la modifica tramite il messaggio “Prodotto
inserito/aggiornato correttamente”
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6 PIANIFICAZIONE COSTI

Sono previste tre modalita di allocazione dei costi: da modello, puntuale o periodica

6.1 ALLOCAZIONI COSTI DA MODELLO

6.1.1 INSERIMENTO / AGGIORNAMENTO

Presupposti operativi:

1. L’utenza deve avere [’abilitazione alle strutture WBS (Progetti) cui vuole
accedere per allocare

2. L’allocazione da modello puo essere effettuata da attivita “padri”, € utilizzata
per ripartire il costo in percentuale su attivita figlie

3. la funzione é attiva solo quando si € posizionati su attivita sottoprogetto non
suddiviso in componenti 0 componente;

4. Deve esistere almeno una autorizzazione per il progetto alla quale deve essere
stato associato un contratto.

Vincoli operativi :

1. La somma delle percentuali delle fasi pianificate (Campo “% rispetto stima
fase”) deve essere uguale a 100 (messaggio : La percentuale totale deve essere
uguale a 100)

2. L’importo stimato per ’obiettivo non deve superare il residuo dell’importo
autorizzato

Campi obbligatori :
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco

Note :

L’allocazione cosi inserita potra essere consuntivata e validata nelle allocazioni puntuali
a livello di ciascuna fase pianificata, ma non sara possibile modificare i dati di
pianificazione ne cancellarli; per modificare o cancellare i dati di pianificazione
bisognera necessariamente attivare la funzione Allocazione costi da modello.

In fase di pianificazione dei costi, ’utente puo distinguere le voci di listino gia utilizzate
con allocazioni precedentemente inserite, da quelle non ancora utilizzate.
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Passi operativi :
1. posizionarsi sull’elemento di WBS indicante il sottoprogetto / componente con
fasi sottostanti che si vuole pianificare;
2. fare click con il tasto destro del mouse e selezionare dal menu la funzione
“Allocazione EC”:
. Sara visualizzata la seguente schermata “Gestione Allocazione EC”:
La schermata riporta il dettaglio dei dati dell’Obiettivo nella sezione “Attivita di
Progetto”; E’ evidenziata la Modalita di allocazione (pianificazione), impostata
con U'indicatore “Allocazioni da Modello”;
5. Nella sezione Risorse Assegnate - Selezione Voce Listino sara possibile, tramite le
combo-box “Contratto” e “Voce Listino”, selezionare il contratto e la voce di
listino cui la risorsa da pianificare riferira;

A W

Gestione Allocazione Risorse (2)
Indietro Chiudi
Attivita di Progetto
Elemento WBS = Sottoprogetto Durata Attivita % Avanzamento
|SICO Parametri generalizzati - nuove funzionalita / C26-12-5-04 par| « Componente
 Fase
Data Pianificata Data Effettiva
Consuntivo (€) Preconsuntivo (€) Inizio Fine Inizio Fine
[ 81.393,54| 134.993,33| [22/02/2008] [30/0812008] [25/0672007] | |

Modalita di allocazione

(¥ Allocazioni da Modelio
(™ Allocazioni Puntuali

" Allocazioni Periodiche

Risorse Assegnate - Selezione Voce Listino

Acquisizione Voci di listino
i‘u’igilﬁnza. Controllo & Pubtlico Impiego | % :| Figura ponderato di sviluppo/Sw - Sviluppo sw (corpojSw - Sviluppo b |

6. Impostate le combo-box, selezionare il pulsante “Seleziona”; la schermata si
predisporra per l’inserimento dei dati di pianificazione
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i) Allocazione Risorse da Modello

Indietro Chiudi

Attivita di Progetto

Elemento WBS v Sottoprogetto Durata Attivita % Avanzamento
|SICO Parametri generalizzati - nuove funzionalita / C26-12-5-04 par| r Componente
" Faze
Data Pianificata Data Effettiva
Consuntivo (€) Preconsuntivo (€) Inizio Fine Inizio Fine
[ 81.393,5¢ | 134.993,33] 2210212008 [30/09r2008] [2510612007] | |

Risorse Assegnate

Voce Listino Costo unitario (€)

|Figura poenderato di sviluppo / Sw - Sviluppo sw (corpo) / Sw - Svil” 220.00|

Acquisizione

|Vigilanza. Controllo & Pubblico Impiego |

Stima Obiettivo
Quantita Totale * Costo Totale (€) *
0,000 | 0,00]

Allocazioni Risorse

e I Q.ta stima % rispetto % rispetto Importo (€) Q.ta o k
ST HIERD alla fase stima fase stima corrente  Faselattivita Fase/attivita e
v | v 1230000 [ 10000 [ 000 | 0,00 | 00000 [
Totale | 10000 [ o000 | 0,00 | 0,000]

Sviuppa [l Annuls |

7. inserire o modificare i dati di stima dell’Obiettivo (quantita e l’importo totale
della Stima Obiettivo dovranno essere congruenti con i residui della voce di listino
(Contratti di Progetto) o dell’assegnazione (Contratto)

8. selezionare le fasi cui corrisponde la pianificazione costi;
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e Allocazione osoft Internet Explorer 1= %]

Indietro Chi

Attivita di Progetto

Elementoe WBS & Sottoprogetto Durata Attivita % Avanzamento
[Progetto Do / Sottoprogetto 5  Componerte 1 | W componeine [0

© Fase
Data Pianificata Data Effettiva
[= ivo (€) Pr ivo (€) Inizio Fine Inizio Fine

[ 0,00] | 0,00] [2371/2004] [31 41 202004] | T ]
Risorse Assegnate

Voce Listino Costo unitario (£) Tipologia Massimale Massimale (€} Residuo (£)

[Anlists Funzionsle /Es - Pp assistenza applva (consuma) /Es - A [ 300,00  [Eemento di costa [7] 50,000,410 50.000,10

Acquisizione

‘ACWUISIZ\UHE oi Progetto Doc ‘

Stima Obiettive

Quantita Totale * Costo Totale *
sooo0] | 15.000,00]

Allocazioni Risorse

Otistima  “hrispetto % rispetto Importo (£) ota ]

Fseunitd  Crtero alla fase stimafase stimacorrente Fase/ttivita Fase/attivita Hamng

Fase1 ¥ =1 sooo0] [ ool [ qoogo] [ tsoo0a0] sopo0]
Totale [ 10000 [ toogo] [ 1soo000 | 50,000]

|

9. selezionare il pulsante Inserisci Voce per pianificare a fronte di una nuova fase
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Allocazione Risorse da Modello
Indietro Chiudi

Attivita di Progetto

Elemento WBS = Sottoprogetto Durata Afttivita % Avanzamento
|SICO Parametri generalizzati - nuove funzionalita / C26-12-5-04 par| Ly D te ’—221| ’—S1|
" Fase
Data Pianificata Data Effettiva
Consuntivo (€) Preconsuntivo (€) Inizio Fine Inizio Fine
[ 81.393,54| 134.993,33] [22/0212008] [30/0972008] [25/0672007] | |

Risorse Assegnate

Voce Listino Costo unitario (€)

|Figura ponderato di sviluppo / Sw - Sviluppo 3w (corpo)/ Sw - S\.'|'I|| 220.Dﬂ|

Acquisizione

|\-’igilanza, Controllo & Pubblico Impiego |

Stima Obiettivo
Quantita Totale * Costo Totale (€) *
50,000] | 11.000,00]

Allocazioni Risorse
Q.ta stima % rispetto % rispetto Importo (€) Q.ta

| Collaudo
|Realizzazione

Inserisci Voce m Annulla

Fazeiftimta Gritero alla fase stima fase stimacorrente Fase/attivita Fase/attivita Hemita
[Definizione v | [Fine v | so000] [ 10000 [ o000 [ 1100000 | sooo0 T
v | v [ sooo0] [ oo [ ooo] | 0,00] | o0 T
S | Totale [ 10000 [ 10000 [ 11.00000 | 50,000]
Analisi-Disegno k |

10. Definire il criterio di pagamento (campo “Criterio”) e ripartire le
percentuali di fatturazione (Campo “% rispetto stima fase”) da attribuire ad ogni
fase

11. Selezionare il pulsante “Sviluppa” per ricercare le autorizzazioni
compatibili con i dati inseriti.

12. Scegliere le autorizzazioni relative alle righe inserite.
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Allocazione Risorse da Modello

Indietro

Chiudi

Attivita di Progetto

Elemento WBS & Sattoprogetto Durata Attivita % Avanzamento
‘SICO Parametri generalizzati - nuove funzionalta / C26-12-5-04 uar| & o I—ZZW‘
© Fase
Data Pianificata Data Effettiva
Consuntivo (€) Preconsuntivo (€) Inizio Fine Inizio Fine
[ 81.393,5¢4| [ 134 883,33) [22/02/2008] [30/09/2008] [25/06/2007 | |

Risorse Assegnate

Voce Listino Costo unitario (€)

[Figura ponderatn di sviuppo / Sw - Sviuppo sw (carpa) / Sw - Svil | 220,00]

Acquisizione

‘V\gilanza‘ Controlio & Pubblico Impiego |

Stima Obiettivo
Quantita Totale * Costo Totale (€) *
----- 11.000,00]

i

Autorizzazione: 2007-16785 Parametri generalizzati € Conto annuale 2007
2007

Autorizzazione/Acquisizione 5499352
Importo pianificato 11.000,00]

Allocazioni Risorse

=]
&

Fase/Attivita Criterio Data fase Qa‘l(léa :::-;a :ii:;sapé‘:z strﬁ;izzfr:;e ;T;];:‘:J% Faselattivita Elimina Autorizzazione
| Definizions || [Fine |%| [14/08r2007 ] [ sooo0] [ soon] [ som0] | 5.500,00] | 25000] [T | 2007-16785 Parametri generalizzati = Conto annuale 2007 - Sw - Sviluppo - Residuo suro 00 |+ |
| AnalisiDisegno |v | [Fine [v| [13r12i2007 ] [ so000 [ so00 [ so00 | 5.500,00] | 25000] [ | 200716785 Parametri generalizzati e Conto annuale 2007 - Sw - Sviluppo - Residuo euro:.00 |+ |
Totale [ 10000 [ toop0] [ 100000 | s0,000]

reerciioce | swjpon B svavn R s

13. Selezionare il pulsante Salva Db per confermare ’operazione;
14. La funzionalita evidenziera il messaggio “Allocazioni aggiornate con
successo”

6.1.2 CANCELLAZIONE

Presupposti operativi:

1. L’utenza deve avere |’abilitazione alle strutture WBS (Progetti) cui vuole
accedere per allocare

2. L’allocazione da modello puo essere effettuata da attivita “padri”, € utilizzata
per ripartire il costo in percentuale su attivita figlie

3. la funzione é attiva solo quando si € posizionati su attivita sottoprogetto non
suddiviso in componenti o0 componente;

4. La fase pianificata non deve risultare consuntivata (in questo caso il check-box
Elimina sara disabilitato)

Vincoli operativi :
1. La somma delle percentuali delle fasi pianificate (Campo “% rispetto stima
fase”) deve essere uguale a 100 (messaggio : La percentuale totale deve essere
uguale a 100)

Campi obbligatori :
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco
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Passi operativi :

posizionarsi sull’elemento di WBS indicante il sottoprogetto / componente con fasi
sottostanti che si vuole pianificare;

fare click con il tasto destro del mouse e selezionare dal menu la funzione “Allocazione
EC”:

1. Sara visualizzata la seguente schermata “Gestione Allocazione EC”:

2. La schermata riporta il dettaglio dei dati dell’Obiettivo nella sezione “Attivita di
Progetto”; E” evidenziata la Modalita di allocazione (pianificazione), impostata
con U'indicatore “Allocazioni da Modello”;

3. Nella sezione Risorse Assegnate - Selezione Voce Listino sara possibile, tramite le

combo-box “Contratto” e “Voce Listino”, selezionare Contratto di Progetto e la
relativa voce di listino

Indietro

Attivita di Progetto

Elemento WBS € Scttoprogetto Durata Attivita % Avanzamento

[Progetta Doc  Sottoprogetta 3 1 Componerte 1 | & componerte [
€ Fase
Data Pianificata Data Effettiva
Consuntivo (£) Preconsuntivo (€ Inizio Fine Inizio Fine

0,00]| 0,00] [23r1172004] [31 71 272004] | I |

Modalita di allocazione

% Allocaziani da Madello
€ Allocazioni Purtusli

€ Allocaziani Periodiche

Risorse Assegnate - Selezione Voce Listino

Acquisizione Voci di listino

| Acquisizione di Progstto Doc x| [ anatista Funzionale/Es - Fp assistenza appl.va (consumo)Es - Assistenza | |ETET00]

=
4. Impostate le combo-box, selezionare il pulsante “Seleziona”; la schermata
visualizzera i dati di pianificazione precedentemente inseriti
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5. impostare il check-box relativo alla fase cui si vuole eliminare la pianificazione e
selezionare pulsante Salva Db;

3 Sipai - Rel, 0.0.0 : Gestione Allocazione Risorse — UTENTE_CP -~

= Allocazione Risorse da Modello

Indietro Chiugdi

Attivita di Progetto

Elemento WBS  Sottoprogetto Durata Attivita % Avanzamento
|Progetto Dot Sottoprogetto 3 7 Componente 1 ‘ & Componente Ijl
© Fase
Data Pianificata Data Effettiva
Consuntivo (£} Preconsuntivo (€) Inizio Fine Inizio Fine
[ 0,00] | 59.999,90] [23/11/2004] [ 1 22004 I |

Risorse Assegnate

Voce Listino Costo unitario (€) Assegnato (qta) Assegnato (€) Residuo (gtd) Residuo (€)
[enaista Junior 4 Sw - MEY (consumo) § Sw - MEV [ 20000 | 100000] [ 20.000,00]| 0,000] | 0,00]
Acquisizione Autorizzazione
|Cun1ra1to Quadra per Manuale Utente ‘ |2UD4 - 215 - Autorizzazions Quadra di Doc - Sw - MEV - 500000

Microsoft Internet Explorer |
Stima Obiettivo

<
Quantita Totale * Costo Totale (€) * . .,) Sei sicura di voler confermare i dati?

[ 100,000] | 20.000,00]

jAllocazioni Risorse

Fosoitiitd  Crlterla Q:;:;?:‘iis“: :;I:‘s;);t:; sti::;i:::frne‘:vte r'::m.fg Fas:::ivim Eiming

[Faset =] [iizio =] [ 1oop00] [ 1000 [ 1opd] 200000] | 10000

[Fase2 (=] [wizio =] | iogoon] [ sopd] [ sopn] [ 1eooop) | soooo] [

[Fasead] [z =] [ iogoon] [ sop] [ somd] [ doooopd) | sooon]
Totale [ 10000l [ toopo] [ 2000000 | 100,000]

savape |l Armuta

6. confermare la modifica
7. La funzionalita evidenziera il messaggio “Allocazioni aggiornate con successo”

6.2 ALLOCAZIONI PERIODICA

Descrizione :
1. L’allocazione periodica consente, indicando la periodicita, il numero di periodi e
la data di inizio, di distribuire, una quantita o un importo pianificati, nei periodi
indicati.

Presupposti operativi:
1. L’utenza deve avere [’abilitazione alle strutture WBS (Progetti) cui vuole
accedere per allocare
2. La funzione e attiva solo quando si € posizionati su di un livello foglia della
gerarchia WBS
3. Deve esistere almeno una autorizzazione per il progetto alla quale deve essere
stata associato un contratto.
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Vincoli operativi :
1. La data delle pianificazioni in inserimento deve essere compreso tra la data di
inizio e fine attivita
2. Non possono essere create pianificazioni alla stessa data

Campi obbligatori :
1. Tutti quelli contrassegnati dall’asterisco

Note :

La funzione di allocazione periodica € accessibile solamente in inserimento, in quanto
una volta inserita un allocazione periodica questa € a tutti gli effetti una allocazione
puntuale.

Passi operativi :
1. posizionarsi sull’elemento foglia nella gerarchia della WBS fare click con il tasto
destro del mouse e selezionare dal menu la funzione “Allocazione EC”:
2. Sara visualizzata la seguente schermata “Allocazioni EC”:

ZJ Sipai - Rel. 0.0.0 : Gestione Allocazione Risorse — UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer -8l x]

= Allocazione EC Sipai -

Inserisci nuova allocazione

Attivita di Progetto

Elemento WBS [ ] Softoprogetto Durata Attivita % Avanzamento
[Progetta bos § Sctoprogstio 3 1 Components 1 / Fase 1 | & components 1
& Fase
Data Pianificata Data Effettiva
Consuntivo (€) Preconsuntivo (€) Inizie Fine Inizio Fine
[ 0,00] | 2.000,00] [23A 172004 | [ 2i2004] | I |

Risorse Assegnate - Selezione Voce Listino

Acquisizione Voce Listino
I-----Tuﬂe le acquisizioni----- LI |-----Tutte e woci dli isting----- LI

jAllocazioni Risorse

Voce i listino /

Elemento di costo /| Costo unitario  Data Pianificato Consuntivo  Consuntivo
Acquisizione 0Oggetto di fornitura %) Pianif." {qra)y Pianificato (€)' Data Cons. (qti) %) Variazione (£) Validazione Verbale Collaudo Autor
(%) [Contratto Quadra per ban] [Anaista Junior/Sw - MEY ] | 200,00] [z2A 112004 10,000 | 2.000,00] | [ [ [ o000 T | | [z004 - 1=

(%) Pianificazione genersta attraverso ka funzione di allocazione costi da modello. Non & possibile modificarla in questa funzione.

[“sawa o6 | anmuia |

¥ | ol

3. La schermata riporta le allocazioni ad oggi inserite per la fase ed € possibile
filtrarle tramite ’impostazione delle combo-box “Contratto” e “Voce Listino
nella sezione Risorse Assegnate - Selezione Voce Listino

”
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=
4. Selezionare il link Inserisci Nuova Allocazione; Sara visualizzata la schermata
“Gestione Allocazione Risorse”

3 Sipai - Rel. 0.0.0 : Gestione Allocazione Risorse —- UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

Indietro Chiudi

|Attivita di Progetto
Elemento WBS [ ] Sottoprogetto Durata Attiviti % Avanzamento
|Progeﬂo Doc / Sottoprogetto 3 7 Compaonente 1 /Fase 1 ‘ © Companente El
& Fase
Data Pianificata Data Effettiva
Ci ivo (€) Pri ivo (€) Inizio Fine Inizio Fine
[ o,00][ 2.000,00] [231 172004 [234 272004 I ]

Modalita di allocazione

7 Allacazioni da Madello
" Allocazioni Puntual

@ Allocazioni Periodiche

Risorse Assegnate - Selezione Voce Listino

Acquisizione Voci di listino

IAcquis\ziune oi Progetto Doc LI Al ProgrammatoreEs - P assistenza appl.va (consumolEs - Assistenza

5. Nella sezione Modalita di Allocazione scegliere la funzionalita “Allocazione
Periodiche” tramite il radio-button; Nella sezione “Risorse Assegnate - Selezione
Voce Listino” sara possibile, tramite le combo-box “Contatto” e “Voce Listino”,
selezionare il contratto di Progetto e la di cui voce di listino da pianificare

6. Attivare pulsante “Seleziona”; sara visualizzata la seguente schermata
“Allocazione Risorse Periodica”
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Indietro

Attivita di Progetto

Elemento WBS & Sottoprogetto Durata Attivita % Avanzamente
|ngattﬂ Doc /[ Sottoprogetto 3/ Componente 1/ Fase 1 | [ ] Componente Ijl
@ Fase
Data Pianificata Data Effettiva
ivo (€) Pr ivo (€) Inizio Fine Inizio Fine
[ 0,00] | 2.000,00] [231112004] 3 2r2004] | [ |

Risorse Assegnate

Voce Listino Costo unitario (€) Tipologia Massimale Massimale (€) Residuo ()

|Anahsta Programmatore FEs - Pp assistenza appl.va (Consumo) tEﬂ 200,00| |Elememc di costo LI 50.000,00] 50.000,00]

Acquisizione

|Acqu|s|z|one i Progetto Doc |

Parametri Allocazione risorse

o

Criterio Periodicita Hum.Periodi  Data Inizie All.  Ota Periode  Importo Periodo(£)
[Fine =] [mensie = 2] [z3m1 200 2 | 50,000 10.000,00]

Allocazioni risorse
Data Pianif. Ota Pianif. Importo Pianif(€)

[ Swiuppo | sowava | Amnuta

Nella sezione “Parametri Allocazione Risorse “ sara possibile impostare i
parametri tramite cui saranno sviluppate le allocazioni in un periodo temporale

-il criterio (inizio o fine)

-la periodicita (che puo variare da settimanale ad annuale)

-il numero di periodi che si vuole pianificare

-la data di inizio da cui calcolare le date successive di allocazione

-la quantita e importo da allocare periodicamente

Impostare i parametri e selezionare il pulsante “Sviluppa”; la schermata
visualizzera il dettaglio delle pianificazioni ottenute sviluppando i parametri
inseriti

Manuale Utente - SIPAI 77 di 170
Vers. 7.2 - 23/06/2009



Indietro

Attivita di Progetto

Elemento WBS @& Sottoprogetto Durata Attivita % Avanzamento

|r.1cdellu di Governance IT/ Studio di fattibiita / Accettazione piano u| ™ Comp 50 100
 Fase
Data Pianificata Data Effettiva
Consuntivo (€] Preconsuntivo (£€) Inizio Fine Inizio Fine

[ 28.759,00]| 28.759,00] [15/08/2005] [04r1 1/2005) [03010/2008] [o41172008]
Risorse Assegnate

Voce Listino Costo unitario (£€)
|E‘ organizzative senior- Sp (corpo)} / Sp - Servizi prof.li di H 4BE.DU|

Acquisizione
[consulenza DT-RGS 2005 - 2007 |

Parametri Allocazione risorse

Criterio Periodicitd Num.Periodi Data Inizio All. Qta Periodo Importo Periodo(€)
[Fine %] [ Mensie 2l 2] [p1srz00] 2,000 950,00]
Allocazioni risorse

Data Pianif. Ota Pianif. Importo Pianif(€)
|EG.-'B§;'ZGGS|E5 [ 2,00 | 990,00] | Autorzzazione non presente! v
|31a‘1G.-'20[!S|’”--‘3. Z.GGUH EED.DG| IAutcrlzzazmnencn prezente’ V|

Totale | 4,000 1.580,00]

[ Sviuppa | Saivape | A

8. Selezionare le autorizzazioni relative alle righe sviluppate attraverso |’apposito
campo.

9. Si potra modificare comunque la data della singola pianificazione e ’importo ma
bisognera comunque mantenere la congruenza con le date di pianificazione (inizio
e fine) e importo e la quantita totale dovranno sempre essere inferiori al
residuo.

10.Selezionare il pulsante Salva Db per confermare |’operazione.

11.La funzionalita predisporra l’attivazione della schermata “Allocazione puntuale”
con l’evidenza della pianificazione appena inserite ed il messaggio “Allocazioni
inserite con successo”
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Indietro

|Attivita di Progetto

Elemento WBS [ Sottoprogetto Durata Attivita % Avanzamento

|Progetto Do / Sottoprogetto 3/ Componente 1§ Fase 1 | [ Componerte Ijl
@ Fase
Data Pianificata Data Effettiva
Consuntivo () Preconsuntivo (€) Inizio Fine Inizio Fine
[ 0,00]| 2.000,00] [23711/2004] 231 2r2004] | I |
Risorse Assegnate
Voce Listino Costo unitario (€) Tipologia Massimale Massimale (€)  Residuo ()

[2nalista Programmatore £ Es - Pp assistenza applva (consumo) /69 [ 20000]  [Elemerto di costa =] 50,000,00 50.000,00]

Acquisizione

[2equisizione di Progetto Doc |

lAllocazioni Risorse
Costo a

Data Pianif." Pianificato (qta)* Pianificato (€)* Data Cons. C ivo (qta) C ivo (€) Variazione (€} Validazi Verbale Collaudo Autorizzazione  rimberso Rimuovi
e ] sooo0] [ 10.000,00] [ [ | ] [ tomoome) | | [pona - 155 - utorizzazio [ [
[zanzroe] 2| soo00] [ o000 I | . [ tooongg] | | [poos - 155 - sutorizzezio] @ B

Inserisci Allocazione Saka DB m

6.3 ALLOCAZIONI PUNTUALE

6.3.1 INSERIMENTO ALLOCAZIONE PUNTUALE

Presupposti operativi:
1. L’utenza deve avere [’abilitazione alle strutture WBS (Progetti) cui vuole
accedere per allocare
2. La funzione e attiva solo quando si € posizionati su di un livello foglia della
gerarchia WBS
3. Deve esistere almeno una autorizzazione per il progetto alla quale deve essere
stata associata un contratto.

Vincoli operativi :

1. Deve esserci disponibilita e capienza nell’autorizzazione

2. La data di pianificazione del costo non deve essere esterna all’intervallo di
pianificazione dell’attivita (messaggio : “La data di pianificazione dell’allocazione
non puo essere esterna all’intervallo di pianificazione”).

3. La modifica di una pianificazione potra essere effettuata fino al momento della
validazione del costo

4. La cancellazione di una pianificazione potra essere effettuata fino al momento
della validazione del costo

Campi obbligatori :
1. Data Pianif.
2. Pianificato (Qta)
3. Pianificato (€)

4. Autorizzazione
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Note :
1. Quando si accede alla funzionalita, se sono presenti delle allocazioni saranno
immediatamente visualizzate
2. Possono essere inserite piu righe di allocazioni prima di salvare
Il campo “Costo a rimborso” e impostato dipendentemente dalla pertinenza del
contratto cui il costo € attinto;

Se il costo non € a rimborso occorre deselezionare |’apposito flag sulle relative
allocazioni

Passi operativi :
1. posizionarsi sull’elemento foglia nella gerarchia della WBS fare click con il tasto
destro del mouse e selezionare dal menu la funzione “Allocazione EC”:
2. Sara visualizzata la seguente schermata “Allocazioni EC”:

/3 Sipai - Rel. 0.0.0 : Gestione Allocazione Risarse -- UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer -5 %]

= Allocazione EC Sipai -

Inserisci nuova allocazione

Attivita di Progetto

Elemento WES € Sottoprogett Durata Attivita % Avanzamento
[Progefio Dot / Sottoprogetto 3 / Componente 1 /Fase 1 | € componente 1
© Fase
Data Pianificata Data Effettiva
2 ivo () Pr ivo () Inizio Fine Inizio Fine
[ 0,00] | 2.000,00] (2311 1/2004] [231 2/2004] | I[ ]

Risorse Assegnate - Selezione Voce Listino

Acquisizione Voce Listino
[=="Tutte le acquisizioni—- =] [—Tute te voci diistino——- =] [EITEN
Allocazioni Risorse
Voce di listine /
Elemento di costo /| Costo unitario Data Pianificato Consuntive Consuntive
Acquisizione Oggetto difornitur. U] Pianit.' @3y Pianificato (€)' Data Cons.  (qta) ) Variazione (f) Validazione Verbale Collaudo  Autor
(* [Cortratto Quatro per Mand [&nalists JuniorSw - MEV] | 200,00] 230 172004 | [ 10,000] [ 2.000,00] | I I I 2om0po0] T | [pona - 212

(*) Pianificazione generata attraversa la funzione i allocazions costi da modelo. Mon & possibile modificarla in questa funzione

[ savcao | ot |

3. La schermata riporta le allocazioni ad oggi inserite per la fase ed e possibile
filtrarle tramite ’impostazione delle combo-box “Contratto”, “Voce Listino” e
“Autorizzazione” nella sezione Risorse Assegnate - Selezione Voce Listino
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4. Selezionare il link Inserisci Nuova Allocazione; Sara visualizzata la schermata
“Gestione Allocazione Risorse”

/R sipai - Rel. 0.0.0 : Gestione Allocazione Risorse -- UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

Indietro Chiudi

Attivita di Progetto
Elemen nto WES € Softoprogstto Durata Attivita % Avanzamento
Frogetto Doc / Sottoprogstio 3 { Componerte 1 1 Fase 2 ] e E [
& Fase
Data Pianificata Data Effettiva
Consuntivo (£) Preconsuntivo (€) Inizio Fine Inizio Fine
[ 0,00/ 0,00] [23/11/2004] [2zn 2r2004] | I |

Modalita di allocazione

" Alocarioni da Modello
@ Alocazion Purtuali

 Allocazioni Periodiche

Risorse Assegnate - Selezione Voce Listino

Acquisizione Voci dilistino

[ Aenuisizione i Progetta Doc =] [ ansista Programmatore s - P assistenza applva (consuma)iEs - Assistenza v | (TR0

5. Nella sezione Modalita di Allocazione scegliere la funzionalita “Allocazione
Puntuali” tramite il radio-button; Nella sezione “Risorse Assegnate - Selezione
Voce Listino” sara possibile, tramite le combo-box “Contratto” e “Voce Listino “,
selezionare il Contratto di Progetto e la relativa voce di listino da pianificare.

6. Attivare pulsante “Seleziona”; sara visualizzata la seguente schermata
“Allocazione Puntuale “

3 Sipai - Rel. 0.0.0 : Gestione Allocazione Risorse -- UTENTE_CP - Microsoft Internet Explarer

= Allocazione Puntuale Sipai

Indietro Chiudi

Attivita di Progetto

Elemento WES € Sottoprogetto Durata Attivita % Avanzamento
[Progetio Doc / Sottoprogstio 3 / Components 1/ Fase 2 ] € 9 [
 Fase
Data Pianificat. Data Effett
Consuntive (£} Preconsun tivo (€) Inizio Fine Inizio Fine
[ 0,00] | 0,00] [23/11/2004 ] (2201 2i2004] I |
Risorse Assegnate
Voce Listino Costo unitario (€) Tipologia Massimale Massimale (€)  Residuo (€}

[ntista Programmatore / Es - Fp assistenza appl.va (consume) /£ | 200,00]  [Elementa o costa (7] 50.000,00 50.000,00

Acquisizione

[Acquisizions i Frogetta Do |

Allocazioni Risorse

Costoa
Data Pianif." Pianificato (qtd)* Pianificato (€)* Data Cons. C ivo (qtd) C: ivo (£) Variazione (€) Validazi Verbale Collaudo Awtorizzazione  rimborso Rimuovi
e ] e I | i ] [ I I i B o

Inserisci Allocazione Salva DB m

7. Inserire la data della pianificazione mantenendo la congruenza con le date di
pianificazione (inizio e fine) e 'importo e la quantita al residuo.

8. Selezionare |’autorizzazione

9. Togliere eventualmente l’'impostazione del check-box “Costo a rimborso” se il
costo non € imputabile ad un progetto spesato dal MEF

10.Selezionare il pulsante Inserisci Allocazione nel caso si voglia inserire la
pianificazione di un altro costo

11.Selezionare il pulsante Salva Db

12.La funzionalita richiede la conferma dell’operazione.

13.Selezionare Ok
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14.La funzionalita evidenziera la modifica tramite il messaggio “Operazione
effettuata con successo”

6.3.2 CANCELLAZIONE ALLOCAZIONE PUNTUALE

Presupposti operativi:

1. L’utenza deve avere [’abilitazione alle strutture WBS (Progetti) cui vuole
accedere per allocare

2. La funzione e attiva solo quando si € posizionati su di un livello foglia della
gerarchia WBS

Vincoli operativi :

1. La cancellazione di una pianificazione potra essere effettuata fino al momento
della validazione del costo (campo Validazione impostato)

Passi operativi :
1. posizionarsi sull’elemento foglia nella gerarchia della WBS fare click con il tasto

destro del mouse e selezionare dal menu la funzione “Allocazione EC”:
2. Sara visualizzata la seguente schermata “Allocazioni EC”:

3 Sipai - Rel. 0.0.0 : Gestione Allocazione Risorse — UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

=8]x]|
- avecazioneEC U &pai ____H=H
&

Allocazione EC Sipai

Inserisci nuova allocazione

Attivita di Progetto

Elemento WBS © Sottoprogetio Durata Attivita % Avanzamento
|Progeﬂo Doc /[ Sottoprogetto 3 7 Componente 1 fFase 2 | & Componerte
@ Fase
Data Pianificata Data Effettiva
C ivo (€) Pr ivo (£) Inizie Fine Inizie Fine
[ 15.000,00] | 19.000,00] [zan 172004] [220 2/2004] [230 1 2004 | |

Risorse Assegnate - Selezione Voce Listino

Acquisizione Voce Listino

|-----Tutte le acouisiziani----- LI | ----- Tutte le voci di Iisﬂno-----ﬂ m

Allocazioni Risorse
Voce dilistino /

Elemento di costo/  Costo unitario Pianificato Consuntivo  Consurtive
Acquisizione Oggetto difornitura ® DataPianit.’  (qa)*  Pianificato (€ Data Cons. (atd) © Variazione (€) Validazione Verbale Collaudo Al
[Contratio Quadra per tan] [Analista Juniorisw - MEV || 200,00 (231 zoos = | anooo[ 400000 =] i [ omoon] [ feoma-
[B:cquisizione di Frogetto O] [Anallsta Frogrammatore €] 200,00] [2a1 12004 ] = | 25000] [ 5.000,00] 23172004 ] | sopoo] [ roowooo][ sooopo] 0 [ |pom-
[equisizione di Progetio O] [nalista Programmatore ] | 200,00] [z2n z00s | = | zs000|[ s oo000] fpza zeooe = | 25,000][ s.00000]| T R e R =

EXTE DY

w

La schermata riporta le allocazioni ad oggi inserite per la fase
4. é possibile filtrare le allocazioni tramite I’impostazione delle combo-box

“Contratto”, “Voce Listino” e “Autorizzazione” nella sezione Risorse Assegnate
- Selezione Voce Listino
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&
5. Sara visualizzata la stessa schermata con idati relativi alla selezione
6. Impostare il check-box “Rimuovi” relativo all’allocazione/i che si vuole cancellare

2 Sipai - Rel. 0.0.0 : Gestione Allocazione Risorse — UTENTE_CP - Microsoft Internet Explorer

Allocazione EC

Inserisci nuova allocazione Chiudi

Attivita di Progetto

Elemento WBS € Sottoprogetto Durata Attivita % Avanzamento
[Progetta Doc / Sottoprogetto 3 / Componente 1 /Fase 2 | € componerts
& Fass
Data Pianificata Data Effettiva
[ ivo (€) Pr ivo (€) Inizio Fine Inizio Fine

15.000,00] | 19.000,00] [2311/2004] [z21 272004 ] [23711.0004] | ]

Risorse Assegnate - Selezione Voce Listino

Acquisizione Voce Listino Costo unitario (£)

[acquisizione di Progetto Doc =] [Analista FrogrammatorsEs - P assistenza appl.va (consumo)Es - Assistenzs v | ENI Fitira |

iAllocazioni Risorse

Costoa
Data Pianif." Pianificato (qti)* Pianificato (€)'  Data Cons. Consuntive (qra) Consuntive (€) Variazione (€) Validazione Verbale Collaudo Awrorizzazione rimborso Rimuovi
[eamzona] Z[ 25000] | 5 000,00] [23 172004 ] = | sooon] [ qoooooo] [ wsomopo] | [poos - 185 - Autorizzezio] [m]
[eznzrana] 2| 25000 | 5 000,00] [22n 272004] = 25000 | 5.000,00] | o] |[004 - 155 - Autorizzazio] @ 7

[ savc 06| annuia

7. Selezionare il pulsante Salva Db

8. La funzionalita richiede la conferma delll’operazione.

9. Selezionare Ok

10. La funzionalita evidenziera la modifica tramite il messaggio “Operazione
effettuata con successo”

6.4 CONSUNTIVAZIONE COSTI

La Consuntivazione deve essere effettuata unicamente all’interno di SIPAI per tutti i
costi a rimborso (sopra soglia e sotto soglia) e per i costi Consip censiti in SIPAI.

Presupposti operativi:
1. L’utenza deve avere |’abilitazione alle strutture WBS (Progetti) cui vuole
accedere per allocare
2. La funzione e attiva solo quando si € posizionati su di un livello foglia della
gerarchia WBS
3. L’attivita deve essere iniziata (Data Inizio Effettivo e percentuale di avanzamento
dell’attivita impostate)

Vincoli operativi :
Le date di consuntivazione non possono essere esterne all’intervallo dato dall’inizio e
fine effettiva dell’attivita
1. Deve esserci per I’'importo consuntivato disponibilita per ’EC e capienza
nell’autorizzazione.
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Campi obbligatori :

1. Data Pianif.
Pianificato (Qta)
Pianificato (€)
Data Cons.
Consuntivato (Qta)
Consuntivato (€)

oUl A WN

Note :
Quando si seleziona uno dei campi di consuntivazione automaticamente data, quantita e
importo sono posti uguali a quelli pianificati, se occorre possono essere modificati
Se il costo non e a rimborso occorre deselezionare l’apposito flag sulle relative
allocazioni
1. Quando si accede alla funzionalita, se sono presenti delle allocazioni saranno
immediatamente visualizzate

Passi operativi :

1. posizionarsi sull’elemento foglia nella gerarchia della WBS, ’attivita deve essere
effettivamente iniziata, e fare click con il tasto destro del mouse e selezionare
dal menu la funzione “Allocazione EC”:

2. Sara visualizzata la seguente schermata “Allocazioni EC”:

s} Allocazione EC

Inserisci nuova allocazione

Attivita di Progetto

Elemento WBS i+ Sottoprogetto Durata Attivita % Avanzamento
[Potenziamento sistemi ADUAS400 DPS Sint/ Sostituzione sistema | componente | 1139 100
 Fase
Data Pianificata Data Effettiva
Consuntivo (€) Preconsuntivo (€) Inizio Fine Inizio Fine
[ 25.580,00] [ 31.180,00] [18/12/2007] [31/0172011] [19112/2007] [31/01/2011]
Acquisizione Voce Listino Autorizzazione
| -—Tutte le acquisizieni—- w | | ——Tutte le voci di listino—— % | | - Tutte le autorizzazioni —

Allocazioni Risorse

Voce dilistino /

Elemento di costo/ Costo unitario Pianificato Consuntivo  Consuntivo

Acquisizione Tipo Oggetto di fornitura (£€) Data Pianif.* (gta)” Pianificato (€)* Data Cons. (gta) (£€) Fatturabile (€) Var
[ad to del sistema| [Base | [Acquisto HWiHw - Acq. | [ 24.840,00] [31/01/2008] = | 1,000] [ 24.840,00] 2510112008 1,000 24840,00 2484000
[ad to del sistema| [Base | [zupporto specialisticalEs | | 370,00 [21/12/2008] 2,000]| 740,00 [28/02/200g] 2,000]| 740,00] | 740,00
[ad to del sistema] [Base [ ione trimestrale | | 330,000 | 330,00] | I I [N
[ad to del sistema] [Base [ ione trimestrale | | 330,000 | 330,00] | I I [N
[ad to del sistema] [Base [ ione trimestrale | | 330,000 | 330,00] | I I [N
[ad to del sistema| [Base | [zupporto specialisticalEs | | 4,000] | 1.480,00] | I I [N
[Adeguamento del sistema| [Base ][ ione trimestrale || 330,000] | 330,00] | Il Il I
[ad to del sistema] [Base [ ione trimestrale | | 330,000 | 330,00] | I I [N

3. Posizionandosi con il mouse nel campo “Data Cons.” la funzionalita proporra i dati
di pianificazione come default nei dati di consuntivazione
4. Impostare i dati se variati rispetto la pianificazione
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