
Consip S.p.A. 

“Servizio di diffusione di pc desktop e pc portatili per smart working” 

Capitolato tecnico 

Classificazione documento: Consip public Pagina 1 di 11 

 

CAPITOLATO TECNICO  

SERVIZIO DI DIFFUSIONE DI PC DESKTOP E PC PORTATILI PER SMART WORKING 



Consip S.p.A. 

“Servizio di diffusione di pc desktop e pc portatili per smart working” 

Capitolato tecnico 

Classificazione documento: Consip public Pagina 2 di 11 

INDICE 

1 PREMESSA ................................................................................................................................ 3 

1.1 Definizioni ................................................................................................................................ 3 

1.2 Informazioni di carattere generale .......................................................................................... 3 

2 OGGETTO DEL CAPITOLATO ..................................................................................................... 4 

2.1 Modalità di erogazione del servizio......................................................................................... 4 

2.2 Verifica di conformità .............................................................................................................. 7 

3 ENTITÀ E DURATA DELL’IMPEGNO .......................................................................................... 8 

3.1 Responsabile delle attività contrattuali .................................................................................. 8 

3.2 Modalità di comunicazione ..................................................................................................... 8 

3.3 Lingua ...................................................................................................................................... 8 

3.4 Riservatezza ............................................................................................................................. 9 

3.5 Adempimenti per la sicurezza ................................................................................................. 9 

4 PENALI .................................................................................................................................... 10 

5 CONSUNTIVAZIONE DELLE ATTIVITÀ SVOLTE E MODALITÀ DI FATTURAZIONE .................. 11 



Consip S.p.A. 

“Servizio di diffusione di pc desktop e pc portatili per smart working” 

Capitolato tecnico 

Classificazione documento: Consip public Pagina 3 di 11 

1 PREMESSA 

1.1 DEFINIZIONI 

Nel corpo del documento, ai termini di cui appresso, viene attribuito il significato riportato a fianco di 
ciascuno di essi: 

- CONSIP: la società che, in qualità di stazione appaltante, affida il servizio oggetto del presente 
Capitolato; 

- SOGEI: la Società Generale di Informatica S.p.A.; 

- RGS: beneficiaria del servizio 

- Capitolato tecnico: il presente documento che enuncia le specifiche tecniche alle quali dovrà 
conformarsi il servizio; 

- Contratto: il contratto che verrà stipulato tra la SOGEI e l’impresa che enuncia le regole 
giuridiche alle quali si dovrà conformare il servizio; 

- Società: la società aggiudicataria del servizio; 

- Responsabile delle attività contrattuali: la persona individuata dalla Società come interlocutore 
di Sogei e responsabile di tutte le attività contrattuali; 

- Sistema Informativo: il sistema informativo della fiscalità con sede in Via Mario Carucci 99. 

1.2 INFORMAZIONI DI CARATTERE GENERALE 

L’iniziativa di acquisto si rende necessaria in ragione dell’esigenza espressa dalla Ragioneria Generale 
dello Stato, scaturita dall’emergenza generata dal Covid-19, di inviare pc desktop e pc portatili destinati 
al personale della RGS per lo smart working, utilizzando un servizio ad hoc per la consegna degli articoli 
a tutti gli utenti indicati dalla RGS su tutto il territorio nazionale.  
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2 OGGETTO DEL CAPITOLATO 

Il presente Capitolato disciplina l’affidamento del servizio di diffusione di pc desktop e pc portatili per 

smart working, da erogarsi in favore delle sedi della Ragioneria Generale dello Stato, ivi comprese tutte 

le attività connesse allo svolgimento delle prestazioni medesime così come regolamentate, oltre che 

dal presente Capitolato, anche dallo Schema di contratto e dalle Condizioni particolari. 

2.1 MODALITÀ DI EROGAZIONE DEL SERVIZIO  

La Società dovrà diffondere presso le sedi di Rgs dislocate su tutto il territorio nazionale n. 2820 pc 

portatili, comprensivi di tutti gli accessori, ovvero mouse, cavetto di rete, cavetto di sicurezza, docking 

station, borsa, più 204 pc desktop comprensivi di monitor. 

La consegna dei pc portatili, monitor e relativi accessori dovrà avvenire nella fascia oraria dalle ore 

08:00 alle ore 13:00 dal lunedì al venerdì, con esclusione delle festività nazionali. 

Le sedi oggetto della diffusione sono distribuite su tutto il territorio nazionale compresa ROMA 

(Ispettorati, Uffici centrali di bilancio e ragionerie territoriali) e sono le seguenti: 

AGRIGENTO, ALESSANDRIA, ANCONA, AOSTA , AREZZO, ASCOLI PICENO,  ASTI, AVELLINO, BARI, 

BELLUNO, BENEVENTO, BERGAMO, BOLOGNA, BOLZANO, BRESCIA, BRINDISI, CAGLIARI, 

CAMPOBASSO, CASERTA, CATANIA, CHIETI, COSENZA, CREMONA, CUNEO, FERRARA, FIRENZE, 

FOGGIA, FORLI`, FROSINONE, GENOVA, GORIZIA, GROSSETO, IMPERIA, ISERNIA, L`AQUILA, LA SPEZIA, 

LATINA, LECCE, LIVORNO, MACERATA, MANTOVA, MATERA, MILANO, MODENA, NAPOLI, NUORO, 

ORISTANO, PADOVA, PARMA, PERUGIA, PESARO, PESCARA, PIACENZA, PISA, PISTOIA, PORDENONE, 

RAVENNA, REGGIO EMILIA, RIETI, ROMA, ROVIGO, SALERNO, SASSARI, SAVONA, SIENA, SONDRIO, 

TARANTO, TERAMO, TERNI, TORINO, TRAPANI, TRENTO, TREVISO, TRIESTE, UDINE, VARESE, VENEZIA, 

VERONA, VICENZA, VITERBO, CALTANISSETTA, CATANZARO, COMO, LUCCA, MESSINA, NOVARA, 

PALERMO, PAVIA, POTENZA, RAGUSA, REGGIO CALABRIA, SIRACUSA, VERCELLI. 

Il piano dettagliato di distribuzione con le date e le quantità da inviare e i nominativi dei dipendenti 

interessati dalla consegna, sarà comunicato da Sogei al fornitore aggiudicatario. 

Si intende ricompresa nel servizio anche la copertura assicurativa del bene per un importo di € 

1.000,00. In particolare tale assicurazione copre gli articoli per come sono indicati e raggruppati nella 

successiva tabella (A e B). 

Si segnala inoltra quanto segue: 

• i pc sono configurati secondo le esigenze specifiche dell’amministrazione, con una dotazione 

software diversa da quella di un pc commerciale; non è possibile tuttavia quantificare il valore 

economico corrispondente; 
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• la spedizione è unica per sede periferica, in modo tale che il consegnatario di destinazione 

possa prendere in consegna i beni ricevuti. 

Di seguito il riepilogo dei beni da spedire. 

TIPO BENE PESO 
  

Q.TA 

A 

PC PRODESK  KG. 6,490 
KG 13,690 

POSTAZIONE FISSA 
204 

 
MONITOR  KG. 7,200 

CAVO DVI GR. 40 
 

B 

PC PORTATILE DELL KG. 2,070 
KG 3,520 

POSTAZIONI IN 
MOBILITA' 
KG  4,250 

2820 

DOCKING KG. 1,450 

MOUSE GR. 50 

KG 0,130 CAVO DI RETE  GR. 60 

ADATTATORE GR. 10 

BORSA GR. 550 KG 0, 600 

Tutti gli articoli sono in carico a RGS e si trovano presso la sede di Via A. Soldati 80 – Roma; il 

confezionamento dei colli è a cura di RGS. 

Gli articoli di tipo “A” verranno consegnati in orientativamente in numero di almeno tre per ciascuna 

RTS, mentre gli articoli di tipo “B” verranno distribuiti in numero variabile secondo la seguente ipotesi 

di ripartizione, indicativa e non definitiva: 

SEDE NUM. COLLI 

RTS ROMA 149 

RTS NAPOLI 175 

RTS TORINO/AOSTA 118 

RTS ANCONA 37 

RTS CAGLIARI/CARBONIA 
IGLESIAS/MEDIO 

CAMPIDANO/ORISTANO 

64 

RTS ASCOLI PICENO/FERMO 15 

RTS GENOVA 62 

RTS LA SPEZIA 19 

RTS PALERMO 78 

RTS FERRARA 16 

RTS FIRENZE/PRATO 63 
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RTS AQUILA 45 

RTS FORLI' CESENA/RIMINI/RAVENNA 34 

RTS POTENZA/MATERA 61 

RTS CALTANISSETTA-ENNA 20 

RTS BOLOGNA 68 

RTS VERCELLI/BIELLA 13 

RTS TRENTO 32 

RTS CAMPOBASSO/ISERNIA 43 

RTS VENEZIA 55 

RTS BOLZANO 25 

RTS TREVISO/BELLUNO 53 

RTS CATANZARO-CROTONE 29 

RTS TRIESTE/GORIZIA 46 

RTS MESSINA 36 

RTS FROSINONE/LATINA 66 

RTS NUORO/OGLIASTRA 15 

RTS PARMA/PIACENZA 39 

RTS SAVONA/IMPERIA 40 

RTS BERGAMO/BRESCIA 60 

RTS AREZZO 21 

RTS PADOVA/ROVIGO 52 

RTS PAVIA/LODI 30 

RTS REGGIO CALABRIA/VIBO VALENTIA 63 

RTS MODENA 19 

RTS LIVORNO 25 

RTS MANTOVA/CREMONA 25 

RTS AGRIGENTO 26 

RTS LECCE 46 

RTS MACERATA 15 

RTS NOVARA/VERBANIA CUSIO 
OSSOLA 

20 

RTS PISA/PISTOIA 28 

RTS ALESSANDRIA/ASTI 50 

RTS PESCARA/CHIETI 43 

RTS SIENA/GROSSETO 35 

RTS AVELLINO/BENEVENTO 66 

RTS REGGIO EMILIA 15 

RTS SALERNO 57 

RTS SASSARI/OLBIA-TEMPIO 22 

RTS CASERTA 53 

RTS TARANTO 27 

RTS UDINE/PORDENONE 41 

RTS VITERBO/RIETI 41 

RTS VERONA 31 
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RTS VICENZA 36 

RTS LUCCA/MASSA CARRARA 16 

RTS COSENZA 43 

RTS COMO-LECCO/SONDRIO 39 

RTS FOGGIA 38 

RTS CATANIA 44 

RTS BRINDISI 18 

RTS CUNEO 23 

RTS VARESE 20 

RTS TERAMO 17 

RTS PESARO URBINO 25 

RTS TRAPANI 26 

RTS SIRACUSA/RAGUSA 31 

RTS TERNI 17 

 

2.2 VERIFICA DI CONFORMITÀ 

La verifica di conformità sulla consegna potrà essere effettuata solo dopo che il consegnatario RTS di 

destinazione avrà preso in carico i beni ricevuti e il DDE di contratto Sogei ne avrà ricevuta 

comunicazione. 

Il fornitore ogni settimana dovrà consuntivare al DDE di contratto Sogei il quantitativo di colli 

consegnati. 

La fatturazione potrà avvenire solo in seguito alla positiva verifica di conformità e considerando gli 

importi unitari dei colli consegnati nel periodo di riferimento. 
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3 ENTITÀ E DURATA DELL’IMPEGNO 

Il contratto avrà efficacia dalla data della sua stipula, sino al completo adempimento di tutte le 
obbligazioni contrattuali.  

Si precisa che il servizio avrà una durata complessiva di 12 (dodici) mesi decorrenti dalla data di stipula 
del contratto. 

La Sogei, in conformità a quanto disposto all’articolo 106, comma 11, del D.lgs. n. 50/2016, si riserva 
la facoltà in corso di esecuzione di modificare la durata del contratto, con comunicazione inviata a 
mezzo PEC all’affidatario, prorogandolo per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle 
procedure necessarie per l'individuazione di un nuovo contraente, ivi inclusa la stipula del contratto. 
In tal caso l’affidatario è tenuto all'esecuzione delle prestazioni previste nel contratto agli stessi prezzi, 
patti e condizioni o più favorevoli per la Committente. 

3.1 RESPONSABILE DELLE ATTIVITÀ CONTRATTUALI 

La Società dovrà comunicare a Consip, contestualmente alla compilazione della documentazione 
propedeutica alla stipula del contratto, il nominativo del proprio rappresentante, designato quale 
responsabile delle attività contrattuali e del coordinamento delle stesse.  

La Società deve provvedere in piena autonomia al coordinamento e all’organizzazione delle attività nel 
rispetto delle specifiche e dei tempi forniti da Sogei.  

Sarà cura del responsabile curare la gestione amministrativa del contratto e delle connesse attività 
legate alla fatturazione e verificare il rispetto di tutti gli adempimenti contrattuali.  

Al fine di assicurare il coordinamento del servizio, il responsabile contrattuale dovrà garantire la 
reperibilità negli orari di esecuzione dei servizi. 

3.2 MODALITÀ DI COMUNICAZIONE 

La Società si impegna a comunicare contestualmente alla documentazione per la stipula del contratto, 

un numero di fax, un indirizzo e-mail ed un numero di telefono al quale rivolgersi, per ogni 

comunicazione relativa alla fornitura. 

L’organizzazione del suddetto servizio di comunicazione dovrà essere a carico della Società.  

Resta inteso che, per tutta la durata contrattuale la Società dovrà garantire la piena funzionalità dei 

suddetti mezzi di comunicazione comunicando tempestivamente a Sogei eventuali modifiche. 

3.3 LINGUA 

Tutte le attività e la documentazione sarà in lingua italiana. 
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3.4 RISERVATEZZA 

Tutte le informazioni trattate e tutti i documenti, anche parziali, scambiati tra la Società e Sogei sono 

riservati, pertanto è richiesta la massima attenzione per il loro utilizzo, in particolare se questo avviene 

al di fuori delle sedi Sogei.  

La Società non potrà utilizzare, a nessun titolo, la documentazione ricevuta o prodotta, al di fuori delle 

attività oggetto del presente capitolato.  

La Società non potrà utilizzare, a nessun titolo, la documentazione e i prodotti software forniti da Sogei 

o realizzati per il servizio, al di fuori delle attività oggetto del presente capitolato. 

3.5 ADEMPIMENTI PER LA SICUREZZA 

La Società s’impegna a porre in essere quanto necessario a garantire l’esecuzione delle attività in piena 
aderenza con le disposizioni del D. Lgs. 81/2008 “Testo Unico sulla sicurezza durante il lavoro”, 
cooperando e coordinandosi, in particolare, con i referenti della Committente e degli uffici 
dell’Amministrazione Finanziaria presso cui dovranno essere svolte le attività contrattuali, ai fini degli 
adempimenti di cui al comma 2 dell’art. 26 del citato decreto.  

Si evidenzia che le attività di cui al presente capitolato rientrano nelle fattispecie di cui al comma 3-bis 
del suddetto articolo, per le quali non sussiste l’obbligo di redigere il DUVRI (Documento Unico di 
Valutazione dei Rischi da Interferenze). 
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4 PENALI 

Sogei applicherà le penali, secondo le modalità seguenti modalità:  

 per ogni giorno lavorativo di ritardo nella consegna dei beni rispetto ai termini indicati da 
Sogei, relativi accessori e monitor (ove previsto), Sogei applicherà una penale pari all’1 (uno) 
per mille dell’importo totale del contratto; 
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5 CONSUNTIVAZIONE DELLE ATTIVITÀ SVOLTE E MODALITÀ DI FATTURAZIONE 

Settimanalmente, il fornitore dovrà inviare al referente del contratto un report riportante il numero di 

pc, pc portatili e relativi accessori e monitor consegnati. 

Il referente del contratto, successivamente alla verifica controfirma il report che, costituisce elemento 

essenziale per il pagamento della fattura per un importo determinato sulla base del numero dei beni 

effettivamente consegnati e dei relativi prezzi unitari di consegna, comprensivi di tutte le attività ed i 

servizi di cui al presente capitolato tecnico.       

 

All’atto della presentazione le fatture dovranno essere corredate, pena l’inesigibilità delle stesse, dalla 

seguente documentazione: 

- copia del verbale di verifica di consegna e conformità positivo; 

- riferimenti contrattuali (n. repertorio del contratto e Cig) 
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